
 ขั้นตอนการจัดทําบันทึกความรวมมือ (MOA) 

มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร

สวนราชการตรวจสอบขอบเขตและวัตถุประสงคของ MOA ที่ตองการจัดทํานั้นอยูภายใต MOU ฉบับที่เกี่ยวของ      

และ MOU ดังกลาวยังไมสิ้นสุดระยะเวลาความรวมมือและ จัดทําหนังสือบันทึกขอความถึงอธิการบดีเพื่อขออนุญาต 

พรอมแนบสําเนา MOU ของมหาวิทยาลัยฉบับที่เกี่ยวของ

สวนราชการจัดประชุมรวมกับหนวยงานคูความรวมมือ เพื่อกําหนดขอบเขต วัตถุประสงค กิจกรรม หนาที่             

และความรับผิดชอบของแตละฝาย แลวจัดทํา (ราง) MOA และทําหนังสือบันทึกขอความพรอมแนบ (ราง) MOA        

และสําเนา MOU ที่เกี่ยวของถึงอธิการบดี 

มหาวิทยาลัยจัดประชุมพิจารณากลั่นกรองราง MOA รวมกัน ประกอบดวย รองอธิการบดีฝายบริหาร รองอธิการบดีฝาย

วิชาการ ตัวแทนสวนราชการ และนิติกร

นิติกรจัดทําหนังสือสงใหอัยการสูงสุดพิจารณาและใหความเห็นตอราง MOA ทั้งนี้หากอัยการสูงสุดใหสวน

ราชการและนิติกร ชี้แจงรายละเอียด MOA เพิ่มเติม พรอมแกไขรางฯ ตามขอเสนอแนะของอัยการสูงสุด (ถามี)

อธิการบดีพิจารณา
แกไข

อนุญาต

ระยะที่ 1  

อธิการบดีพิจารณา

งานวินัยและนิติการปรับแกไขรายละเอียด และรายงานตออธิการบดี

ระยะที่ 2  

ระยะที่ 3  

แกไข

อนุมัติ

1

เริ่มตน



สวนราชการบรรจุวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย โดยจัดทําหนังสือสงวาระ

พิจารณาราง MOA พรอมแนบเอกสารที่เกี่ยวของ ไปยังงานการประชุมผานอธิการบดี

สวนราชการ ดําเนินการจัดพิธีลงนามในบันทึกขอตกลงความรวมมือ 

โดยจัดเตรียม MOA ฉบับสมบูรณ และคูฉบับ ประสานงาน กําหนดวัน เวลา สถานที่สําหรับพิธีลงนามและแจงผูลงนาม

สวนราชการดําเนินกิจกรรมตาม MOA โดยอาจจัดตั้งคณะทํางานรวมกับคูความรวมมือ (ถาจําเปน) 

เพื่อขับเคลื่อนกิจกรรมใหเปนไปตามเปาหมาย และรายงานผลการดําเนินงานตอที่ประชุมผูบริหารมหาวิทยาลัย 

สวนราชการนําเสนอราง MOA ตอคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย พรอมเสนอขอมูลพื้นฐาน

ของหนวยงานคูความรวมมือประกอบการพิจารณา

สวนราชการจัดทําหนังสือสงวาระเพื่อขอใหสภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติราง MOA ผานอธิการบดี

สวนราชการปรับแกไขราง MOA ตามขอเสนอแนะจากที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย

สภามหาวิทยาลัยฯ พิจารณา

ระยะที่ 4  

ระยะที่ 5  

 ขั้นตอนการจัดทําบันทึกความรวมมือ (MOA) 

มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร (ตอ)

แกไข

อนุมัติ

2

สวนราชการจัดสงสําเนา MOA มายังกองสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนและงานนิติการ 

เพื่อรวบรวมเปนฐานขอมูลของมหาวิทยาลัย

สิ้นสุด



ขั้นตอนการจัดทําหนังสือแสดงเจตจํานง (LOI)

มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร

สวนราชการจัดทําหนังสือบันทึกขอความถึงอธิการบดี เพื่อขออนุญาตจัดทํา LOI รวมกับหนวยงานคูแสดงเจตจํานง

สวนราชการจัดประชุมรวมกับหนวยงานคูแสดงเจตจํานง เพื่อกําหนดรายละเอียดและจัดทํา (ราง) LOI รวมกัน

สวนราชการจัดทําหนังสือบันทึกขอความพรอมแนบ (ราง) LOI ถึงอธิการบด ีจากนั้นอธิการบดีมอบหมายใหรอง

อธิการบดีฝายวิชาการ รองอธิการบดีฝายบริหาร และนิติกร รวมกันนัดวันประชุมพิจารณาราง LOI

อธิการบดีพิจารณา
แกไข

อนุญาต

ระยะที่ 1  

สวนราชการจัดทําหนังสือสงวาระพิจารณาราง LOI พรอมแนบเอกสารที่เกี่ยวของ 

ไปยังงานการประชุมผานอธิการบดี

ระยะที่ 2  

ระยะที่ 3  

1

เริ่มตน

จัดประชุมพิจารณากลั่นกรองราง LOI รวมกัน ประกอบดวย รองอธิการบดีฝายบริหาร รองอธิการบดีฝายวิชาการ 

ตัวแทนสวนราชการ และนิติกร



สวนราชการจัดทําหนังสือบันทึกขอความพรอมแนบราง LOI ที่ผานการพิจารณาจากคณะกรรมบริหารมหาวิทยาลัยแลว 

เสนออธิการบดีพิจารณาอนุญาตลงนาม ทั้งนี้ อธิการบดีอาจมอบหมายใหผูบริหารสวนราชการเปนผูลงนามแทนได

สวนราชการดําเนินการลงนาม LOI รวมกับหนวยงานคูแสดงเจตจํานง

สวนราชการดําเนินกิจกรรมตามที่ระบุไวใน LOI โดยอาจจัดตั้งคณะทํางานรวมกับคูแสดงเจตจํานง (ถาจําเปน) 

เพื่อขับเคลื่อนกิจกรรมใหบรรลุวัตถุประสงค และรายงานผลการดําเนินงานภายใต LOI ตอที่ประชุมผูบริหาร

มหาวิทยาลัย หลังจากมีการจัดกิจกรรมรวมกับคูแสดงเจตจํานงแลว

สวนราชการจัดสงสําเนา LOI มายังกองสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนและงานนิติการ เพื่อเก็บเปนขอมูล

สวนกลางของมหาวิทยาลัย

ระยะที่ 4  

ขั้นตอนการจัดทําหนังสือแสดงเจตจํานง (LOI)

มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร (ตอ)

2

สิ้นสุด

สวนราชการนําเสนอราง LOI ในที่ประชุม พรอมเสนอขอมูลพื้นฐานของหนวยงานคูแสดงเจตจํานง

ประกอบการพิจารณา



ขั้นตอนการจัดทําบันทึกความเขาใจความรวมมือ (MOU) 

มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร

สวนราชการจัดทําหนังสือบันทึกขอความถึงอธิการบดีเพื่อขออนุญาต ใหมีความรวมมือกับหนวยงานคูความรวมมือ

สวนราชการจัดประชุมรวมกับหนวยงานคูความรวมมือ เพื่อกําหนดขอบเขต วัตถุประสงค กิจกรรม หนาที่ 

และความรับผิดชอบของแตละฝาย แลวจัดทํา (ราง) MOU

สวนราชการทําหนังสือบันทึกขอความพรอมแนบ (ราง) MOU ถึงอธิการบด ีจากนั้นอธิการบดีมอบหมายให           

รองอธิการบดีฝายวิชาการ รองอธิการบดีฝายบริหาร และงานวินัยและนิติการ รวมกันนัดวันประชุมพิจารณาราง MOU

อธิการบดีพิจารณา
แกไข

อนุญาต

ระยะที่ 1  

สวนราชการจัดทําหนังสือสงวาระพิจารณาราง MOU ที่ผานการกลั่นกรอง 

พรอมแนบเอกสารที่เกี่ยวของ ไปยังงานการประชุมผานอธิการบดี

ระยะที่ 2  

ระยะที่ 3  

1

เริ่มตน

มหาวิทยาลัยจัดประชุมพิจารณากลั่นกรองราง MOU รวมกัน ประกอบดวย รองอธิการบดีฝายบริหาร 

รองอธิการบดีฝายวิชาการ ตัวแทนสวนราชการ และนิติกร



สวนราชการปรับแกไขราง MOU ตามขอเสนอแนะจากที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย (ถามี)

สวนราชการจัดทําหนังสือสงวาระเพื่อขอใหสภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติราง MOU 

ไปยังงานการประชุมผานอธิการบดี

สวนราชการจัดสงสําเนา MOU มายังกองสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนและงานนิติการ 

เพื่อรวบรวมเปนฐานขอมูลของมหาวิทยาลัย

เมื่อสภามหาวิทยาลัยอนุมัติแลว สวนราชการจัดเตรียม MOU ฉบับสมบูรณและคูฉบับ 

พรอมประสานงานกําหนดวัน เวลา และสถานที่สําหรับพิธีลงนาม

ระยะที่ 4  

ขั้นตอนการจัดทําบันทึกความเขาใจความรวมมือ (MOU) 

มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร (ตอ)

2

สิ้นสุด

สวนราชการนําเสนอราง MOU ในที่ประชุมกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย 

พรอมเสนอขอมูลพื้นฐานของหนวยงานคูความรวมมือประกอบการพิจารณา

สภามหาวิทยาลัยฯ พิจารณา

สวนราชการดําเนินกิจกรรมตามที่ระบุไวใน MOU โดยอาจจัดตั้งคณะทํางานรวมกับคูความรวมมือ (ถาจําเปน) 

เพื่อขับเคลื่อนกิจกรรมใหเปนไปตามเปาหมายและรายงานผลการดําเนินงานภายใต MOU 

ตอที่ประชุมผูบริหารมหาวิทยาลัย หลังจากมีการจัดกิจกรรมรวมกับคูความรวมมือแลว



ขั้นตอนการจัดทําบันทึกความเขาใจความรวมมือ (MOU) ขั้นตอนพิเศษ  

มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร

สวนราชการจัดทําหนังสือบันทึกขอความถึงอธิการบดีเพื่อขออนุญาต ใหมีความรวมมือกับหนวยงานคูความรวมมือ

สวนราชการจัดประชุมรวมกับหนวยงานคูความรวมมือ เพื่อกําหนดขอบเขต วัตถุประสงค กิจกรรม หนาที่

และความรับผิดชอบของแตละฝาย แลวจัดทํา (ราง) MOU

สวนราชการทําหนังสือบันทึกขอความพรอมแนบ (ราง) MOU ถึงอธิการบดี จากนั้นอธิการบดีมอบหมายใหรอง

อธิการบดีฝายวิชาการ รองอธิการบดีฝายบริหาร และงานวินัยและนิติการ รวมกันนัดวันประชุมพิจารณาราง MOU

อธิการบดีพิจารณา
แกไข

อนุญาต

ระยะที่ 1  

ระยะที่ 2  

1

เริ่มตน

มหาวิทยาลัยจัดประชุมพิจารณากลั่นกรองราง MOU รวมกัน ประกอบดวย รองอธิการบดีฝายบริหาร 

รองอธิการบดีฝายวิชาการ ตัวแทนสวนราชการ และนิติกร

สวนราชการปรับแกไขราง MOU ตามขอเสนอแนะจากที่ประชุม (ถามี) และจัดทําบันทึกขอความพรอม

แนบราง MOU เสนออธิการบดีพิจารณาใหจัดพิธีลงนาม MOU 

ระยะที่ 3  

อธิการบดีพิจารณา
แกไข

อนุญาต



สวนราชการจัดสงสําเนา MOU มายังกองสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนและงานนิติการ 

เพื่อรวบรวมเปนฐานขอมูลของมหาวิทยาลัย

สวนราชการจัดเตรียม MOU ฉบับสมบูรณและคูฉบับ พรอมประสานงานกําหนดวัน 

เวลา และสถานที่สําหรับพิธีลงนาม

ระยะที่ 4  

ขั้นตอนการจัดทําบันทึกความเขาใจความรวมมือ (MOU) ขั้นตอนพิเศษ  

มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร (ตอ)

2

สิ้นสุด

สวนราชการจัดทําหนังสือสงวาระแจงการทํา MOU ใหสภามหาวิทยาลัยทราบ 

ไปยังงานการประชุมผานอธิการบดี

สวนราชการดําเนินกิจกรรมตามที่ระบุไวใน MOU โดยอาจจัดตั้งคณะทํางานรวมกับคูความรวมมือ (ถาจําเปน) 

เพื่อขับเคลื่อนกิจกรรมใหเปนไปตามเปาหมายและรายงานผลการดําเนินงานภายใต MOU 

ตอที่ประชุมผูบริหารมหาวิทยาลัย หลังจากมีการจัดกิจกรรมรวมกับคูความรวมมือแลว




