
 ข้ันตอนการจัดทาํบนัทกึความรวมมอื (MOU) 

มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร (ขั้นตอนปกติ)

สวนราชการ จัดทําหนังสือบันทึกขอความเสนออธิการบดี เพื่อพิจารณาอนญุาตใหมีการจัดทําความรวมมอืกับหนวยงานคูความรวมมือ 

โดยอธิการบดีอาจใหความเห็นใหสวนราชการจัดกิจกรรมหรือเสนอใหมีแผนการดําเนินกิจกรรม 

กับหนวยงานคูความรวมมือกอนใหดําเดินการในขั้นตอนตอไป

สวนราชการจดัประชมุหารือกบัหนวยงานคูความรวมมือ เพื่อกําหนดขอบเขตความรวมมอื วัตถุประสงค กิจกรรม หนาที่ 

ความรับผิดชอบ และอื่นๆ  โดยผูที่รวมประชุมของมหาวิทยาลัยประกอบดวย อธิการบดี รองอธิการบดีที่ไดรับ

มอบหมาย ผูบริหารสวนราชการ และผูที่อธิการบดีมอบหมายใหเขารวมประชมุ

สวนราชการ จัดทํา (ราง) บันทกึขอตกลงความรวมมือ (Draft MOU) ฉบับแรก สงใหรองอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย และงานนติิกรมหาวิทยาลัย 

ตรวจสอบ (ราง) MOU โดยมีประเด็นพิจารณาไดแก ขอความ ขอผูกพันทางกฎหมาย อํานาจหนาที่ และความสอดคลองกับระเบียบ/ขอบังคบัของ

มหาวิทยาลัยใหขอเสนอแนะเพื่อแกไข (ถามี) และเสนอใหอธิการบดีพิจารณา

สวนราชการ เสนอ วาระพิจารณารางบันทึกขอตกลงความรวมมือ ตอที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลยั โดยคณะกรรมการบริหาร

มหาวิทยาลัยพิจารณาในประเด็น ความสอดคลองกับนโยบายและยุทธศาสตรของมหาวิทยาลัย การจัดสรรทรัพยากร (งบประมาณ, บคุลากร) และ

ผลกระทบตอการบริหารจัดการในภาพรวม และประเด็นที่สําคัญอื่นๆ

สวนราชการ เสนอวาระพิจารณาขออนุมัติการทํารางบันทกึขอตกลงความรวมมือ ตอที่ประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยนราธวิาสราชนครินทร

สวนราชการ ดําเนินการจัดพิธีลงนามในบันทึกขอตกลงความรวมมือ 

โดยจัดเตรียม MOU ฉบบัสมบูรณ  และคูฉบับ ประสานงาน กําหนดวัน เวลา สถานท่ีสําหรับพิธีลงนาม และแจงผูลงนาม

สวนราชการดําเนินกิจกรรมตามขอตกลง โดยสงสําเนาบนัทึกขอตกลงความรวมมือ ท่ีลงนามแลวใหทุกฝายที่เกี่ยวของ 

จัดต้ังคณะทาํงานรวม (ถาจาํเปน) เพื่อขับเคลื่อนกิจกรรมตามที่ระบุไวในขอบเขตความรวมมือ

อธิการบดีพิจารณา

ที่ประชมุคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยพิจารณา

งานนิติกรตรวจสอบขอมูล

อธิการบดีพิจารณา

แกไข

แกไข

แกไข

แกไข

อนุมัติ

อนุมัติ

ถูกตอง

เห็นชอบ

ที่ประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยพิจารณา

เห็นชอบ

แกไข



สวนราชการ จัดทําหนังสือบันทกึขอความเสนออธิการบดี 

เพื่อพิจารณาอนุญาตใหมีการจัดทําความรวมมือกับหนวยงานคูความรวมมือ

สวนราชการจัดประชุมหารือกับหนวยงานคูความรวมมือ เพื่อกําหนดขอบเขตความรวมมือ วัตถุประสงค กิจกรรม 

หนาท่ี ความรับผิดชอบ และอื่นๆ โดยผูที่รวมประชุมของมหาวิทยาลัยประกอบดวย อธิการบดี รองอธิการบดีที่

ไดรับมอบหมาย ผูบริหารสวนราชการ และผูที่อธิการบดีมอบหมายใหเขารวมประชุม

สวนราชการ จัดทํา (ราง) บันทึกขอตกลงความรวมมือ (Draft MOU) ฉบับแรก 

สงใหรองอธกิารบดทีี่ไดรับมอบหมาย และงานนิติกรมหาวิทยาลัย ตรวจสอบ (ราง) MOU โดยมีประเด็นพิจารณา

ไดแก ขอความ ขอผกูพันทางกฎหมาย อํานาจหนาที่ และความสอดคลองกับระเบียบ/ขอบงัคับของมหาวิทยาลัยให

ขอเสนอแนะเพื่อแกไข (ถามี) และเสนอใหอธิการบดีพิจารณา

สวนราชการ ดําเนินการจัดพิธีลงนามในบันทึกขอตกลงความรวมมือ โดยจัดเตรียม MOU ฉบบัสมบูรณ  
และคูฉบบั ประสานงาน กําหนดวัน เวลา สถานท่ีสําหรบัพิธีลงนาม และแจงผูลงนาม

สวนราชการ เสนอวาระแจงเพ่ือทราบการทาํรางบันทึกขอตกลงความ

รวมมือ ตอที่ประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร

สวนราชการดําเนินกิจกรรมตามขอตกลง โดยสงสําเนาบันทึกขอตกลงความรวมมือ ที่ลงนามแลวใหทุกฝายที่

เกี่ยวของ จัดต้ังคณะทํางานรวม (ถาจําเปน) เพ่ือขับเคล่ือนกิจกรรมตามที่ระบุไวในขอบเขตความรวมมือ

ขั้นตอนการจดัทําบันทึกความรวมมือ (MOU) 

มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร (ขั้นตอนพิเศษ)

อธิการบดีพิจารณา

งานนิติกรตรวจสอบขอมูล

อธิการบดีพิจารณา

แกไข

แกไข

แกไข

อนุมัติ

อนุมัติ

ถูกตอง


