
 
ค ำร้องขอลงทะเบียนเพ่ิม – ถอนรำยวิชำ 

กองส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 
 

………………………………………………………………………………………………………………………….………………. 
  

                                                                             คณะ/สถาบัน......................................... 
                      วันที่........เดือน.....................พ.ศ............ 

เรียน  ผู้อ านวยการกองส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)........................................................................รหัสนักศึกษา................................................. 
             ระดับ    ปริญญาตรี                                       ปีที่……….......สาขาวชิา....................................................... 
                           ปริญญาตรี ภาคสมทบ         ปีที่………........สาขาวิชา..................................................... 
มีความประสงค์ขอเพิ่ม-ถอนรายวิชาเรียนประจ าภาคการศึกษา............ปีการศึกษา................เนื่องจาก…….........................………… 
........................................................................................................ซึ่งในภาคการศึกษานี้ ข้าพเจา้ได้ลงทะเบยีนเรียนแล้ว 
จ านวน...............หน่วยกิต และได้คะแนนเฉลี่ยสะสม........................ข้าพเจ้าจึงขอเพิ่ม-ถอนรายวิชาเรียนดงันี้        

วิชำท่ีเพ่ิม 

ที ่ รหสัวิชำ ชื่อวิชำ 
หน่วย
กิต 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ
กลุ่ม 

เรียนร่วม 
ลำยมือชื่อ

อำจำรย์ผู้สอน 
        
        
        

รวม      

วิชำท่ีถอน 

ที ่ รหัสวิชำ ชื่อวิชำ 
หน่วย
กิต 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ
กลุ่ม 

เรียนร่วม 
ลำยมือชื่อ

อำจำรย์ผู้สอน 
        
        
        

รวม      

                  ลงชื่อ..............................นักศึกษา                                      ลงชื่อ...........................อ.ที่ปรึกษา       
       เบอร์โทรศัพท์ ..........................................                                 (..........................................)  
 

1. ส ำหรับงำนทะเบียนกลำง 
  ได้ด าเนินการเพิ่ม – ถอนรายวิชาเรียบร้อยแล้ว 
 
                        ลงช่ือ................................... 
                         (...........................................) 

          ………../………..…./…………. 

2.ส ำหรับงำนกำรเงิน 
ได้รับเงินค่าเพิ่ม – ถอนรายวิชาแล้ว จ านวน..................บาท 
 ใบเสร็จรับเงินเลม่ที่..............................เลขท่ี ........................ 
                           ลงช่ือ..................................... 
                           (..............................................) 
                            ………../………..…./…………. 
 

หมำยเหตุ : ใช้กรณีเพิ่ม – ถอน ตำมระยะเวลำที่ปฏิทินกำรศึกษำก ำหนด 

เลขที่รับ กบ.03................ 
วันที่รับ.............................. 



ขั้นตอนกำรลงทะเบียนเพิ่ม–ถอนรำยวิชำ 
 
1. นักศึกษารับแบบขอลงทะเบียนเพ่ิม – ถอนรายวิชา (กบ.03) จากงานทะเบียนกลางและกรอกรายละเอียด 

ให้ถูกต้องครบถ้วนโดยระบุกลุ่ม/ห้องที่นักศึกษาจะเรียนร่วม 
2. นักศึกษาน าแบบขอลงทะเบียนเพ่ิม – ถอนรายวิชา (กบ.03) ให้อาจารย์ผู้สอนแต่ละวิชาลงนามรับทราบ 

การลงทะเบียนเพ่ิม – ถอนรายวิชา นั้น ๆ  
          3. นักศึกษาน าแบบขอลงทะเบียนเพ่ิม – ถอนรายวิชา (กบ.03) ให้อาจารย์ที่ปรึกษารับทราบ 

4. นักศึกษาน าแบบขอลงทะเบียนเพ่ิม – ถอนรายวิชา (กบ.03) ที่งานทะเบียนกลาง และทะเบียนกลางบันทึกข้อมูล
นักศึกษาทีเ่พ่ิม – ถอนรายวิชา 

5. นักศึกษาน าแบบขอลงทะเบียนเพ่ิม – ถอนรายวิชา (กบ.03) ไปช าระเงินค่าลงทะเบียนเพ่ิม – ถอนรายวิชา และ 
นักศึกษาน าแบบขอลงทะเบียนเพ่ิม – ถอนรายวิชา (กบ.03) ส่งที่งานทะเบียนกลางพร้อมถ่ายส าเนา 1 ฉบับ 

6. ทะเบียนกลางแจ้งผลการเพ่ิม – ถอนรายวิชาไปยังคณะ 
7. คณะแจ้งผลการเพ่ิม – ถอนรายวิชาแก่อาจารย์ที่ปรึกษา อาจารย์ผู้สอน และนักศึกษา   

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


