
  
 
 

สัญญายืมเลขท่ี…....................................................................วันท่ี..................................................................................                          
ชื่อผูยืม...................................................................................จํานวนเงิน..................................................................บาท                           

 

ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 

ท่ีทําการ .............................................................. 
วันท่ี ................ เดือน................................. พ.ศ. .................. 

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน  ............................................................................................................................................. 

ตามคําสั่ง/บันทึกท่ี.................................................................ลงวันท่ี...................................ไดอนุมัติให 
ขาพเจานาย/นาง/นางสาว..............................................................................ตําแหนง........................................................ 
สังกัดหนวยงาน........................................................................พรอมดวย......................................................................... 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ.................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................โดยออกเดินทางจาก 
       บานพัก       สํานักงาน         ประเทศไทย   ตั้งแตวันท่ี...........เดือน.........................พ.ศ. .............เวลา..............น. 
และกลับถึง        บานพัก     สํานักงาน       ประเทศไทย  ตั้งแตวันท่ี........เดือน...................พ.ศ. .........เวลา..............น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้.....................................วัน..........................ชั่วโมง........................นาที 

  ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสําหรับ           ขาพเจา         คณะเดินทาง ดังนี้ 
คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท..................................................จํานวน..................วัน  รวม...........................................บาท 
คาเชาท่ีพักประเภท...............................................................จํานวน..................วัน  รวม...........................................บาท 
คาพาหนะ.............................................................................จํานวน..................วัน  รวม...........................................บาท 
คาใชจายอ่ืน..........................................................................จํานวน..................วัน  รวม...........................................บาท 
                                                                                      รวมเงินท้ังสิ้น ..........................................บาท    
จํานวนเงิน (ตัวอักษร)....................................................................................................................................................... 

ขาพเจาขอรับรองวารายการท่ีกลาวมาขางตนเปนความจริง  และหลักฐานการจายท่ีสงมาดวย                        
จํานวน...................ฉบับ  รวมท้ังจํานวนเงินท่ีขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 

 
 
                                                                       (ลงชื่อ).................................................................ผูขอรับเงิน 

      (................................................................)                                                                                           
                                                                      ตําแหนง.................................................................. 
 
 
 
 
 
 

 
 

สนอ. 01  กก.2/7 

แบบฟอร์มเบิกค่าใชจ่้ายเดินทางไปราชการ 

 

 

 

 

อธิการบดีมหาวทิยาลยันราธิวาสราชนครินทร์ 
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ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  จํานวน..................................................................บาท 
 
(...................................................................................................................................) ไวเปนการถูกตองแลว 
 
 
 
 
 
 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี.........................................................      วันท่ี..................../......................./..................... 
 
หมายเหตุ  ........................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................ 
 

คําช้ีแจง 1.    กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มตนสิ้นสดุการ 
                       เดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกตางกันของบุคคลน้ันในชองหมายเหตุ
  

2.    กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล ใหผูขอรับเงินเปนผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือช่ือผูรับเงินและวันเดือนปท่ีรับเงิน      
        กรณีท่ีมีการ ยืมเงิน ใหระบุวันท่ีท่ีไดรับเงินยมื เลขท่ีสัญญายมืและวันท่ีอนุมตัิเงินยืมดวย 
3. กรณีท่ียื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมอืช่ือในชองผูรับเงิน ท้ังน้ี ใหผูมีสิทธิแตละคนลงลายมือ

ช่ือผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนท่ี 2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินท่ีแนบถูกตองแลว 
เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได 
 
     ลงชื่อ........................................................................ 
           (.......................................................................) 
ตําแหนง........................................................................ 
      วันท่ี...................../......................../......................... 

อนุมัติใหเบิกจายไดไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงิน
ท่ีแนบถูกตองแลว 
เนุมัติใหเบิกจายได 
ลงชื่อ........................................................................... 
     (..........................................................................) 
ตําแหนง........................................................................... 
       วันท่ี...................../........................./..................... 

 

     (ลงช่ือ).................................................................ผูรั้บเงิน 

                (.................................................................)      

  ตาํแหน่ง................................................................... 

        วนัท่ี .................../......................../..................... 

 

   (ลงช่ือ).................................................................ผูจ้ ่ายเงิน 

             (..................................................................) 

ตาํแหน่ง................................................................... 

       วนัท่ี .................../......................./..................... 

 

   

 

 

                
 

 
 

                     

 

 

 



 
 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

สวนราชการ  มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร  
วันเดือนป รายละเอียดการจาย จํานวนเงิน หมายเหต ุ

 
 

1.  คาโดยสาร.......................................................................................... 
     จาก..................................................................................................... 
     ถึง....................................................................................................... 
     เท่ียวละ.........................................................................บาท ไป-กลับ 
     จํานวน..................................เท่ียว...................................คน เปนเงิน   

 

 
 

2.  คาโดยสาร.......................................................................................... 
     จาก..................................................................................................... 
     ถึง....................................................................................................... 
     เท่ียวละ.........................................................................บาท ไป-กลับ 
     จํานวน..................................เท่ียว...................................คน เปนเงิน   

 

 
 

3.  คาโดยสาร.......................................................................................... 
     จาก..................................................................................................... 
     ถึง....................................................................................................... 
     เท่ียวละ.........................................................................บาท ไป-กลับ 
     จํานวน..................................เท่ียว...................................คน เปนเงิน   

 

 
 

4.  คาโดยสาร.......................................................................................... 
     จาก..................................................................................................... 
     ถึง....................................................................................................... 
     เท่ียวละ.........................................................................บาท ไป-กลับ 
     จํานวน..................................เท่ียว...................................คน เปนเงิน 

   

 
 

5.  คาโดยสาร.......................................................................................... 
     จาก..................................................................................................... 
     ถึง....................................................................................................... 
     เท่ียวละ.........................................................................บาท ไป-กลับ 
     จํานวน..................................เท่ียว...................................คน เปนเงิน 

   

                                                                                                             

                                                                                                    
รวมทั้งสิ้น   

 

 

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)............................................................................................................................................................................... 

 ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว.................................................................................ตําแหนง..........................................................................
ระดับ...........................สังกัดคณะกรรมการการอุดมศึกษา ขอรับรองวา รายการขางตนน้ี ไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากจากผูรับได และขาพเจาได
จายไปในงานราชการโดยแท 

 

แบบ บก. 111 

     (ลงช่ือ)..........................................................................ผูจ่้ายเงิน                   

               (...........................................................................)                                                                                                                         

  ตาํแหน่ง............................................................................. 

        วนัท่ี......................./............................/....................... 

 

 

    

   

 

  
 

  
 

   

  

 

 

 

 

 

  

                 

 

         



หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
สวนราชการ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร จังหวัด  นราธิวาส 

ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางของ...........................................................................................ลงวันท่ี...................เดือน........................................พ.ศ.................... 
 

ลําดับ
ที่ 

 

ชื่อ – สกุล 
 

ตําแหนง 
คาใชจาย  

รวม 
ลายมือชื่อ
ผูรับเงิน 

วัน เดือน ป  
ที่รับเงิน 

 

หมายเหตุ  

คาเบ้ียเลี้ยง 
 

คาเชาท่ีพัก 
 

คายานพาหนะ 
 

คาใชจายอ่ืน 

           

           
           

           

           

           

           

           

           

           

           
 

รวมเงิน      
 

ตามสัญญาเงินยืมเลขที่...........วนัที่................ 
 

จํานวนเงินรวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร).........................................................................................................................................    
             

                                                                                                                                                                                                            
     

ส่วนท่ี 2 
แบบ 8708 

คาํช้ีแจง 1.  ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพกัใหร้ะบุอตัราวนัละและจาํนวนท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ 

 2.  ใหผู้มี้สิทธิแต่ละคนเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีไดรั้บเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยมื ให้ระบุวนัท่ี ท่ีไดรั้บจากเงินยมื 

 3.  ผูจ่้ายเงินหมายถึงผูท่ี้ขอยมืเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยมืนั้นใหแ้ก่ผูเ้ดินทางแต่ละคน เป็นผูล้งลายมือช่ือผูจ่้ายเงิน 

 

     (ลงช่ือ)....................................................................ผูจ้ ่ายเงิน                   

               (....................................................................)                                                                                                                         

  ตาํแหน่ง..................................................................... 

        วนัท่ี.................../........................./....................... 

 

 

 

 

 

 
 

   
 

 



ฎีกาที่...................................                               ใบสําคัญที่.......... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จํานวนเงิน....................................................................บาท.....................................สตางค  
 
(..........................................................................................................................................) 
ตามใบสาํคัญฉบบันี้ ขาพเจาไดจายเงินทดรองไวเปนการถูกตองแลว 
 

 
(ลงชื่อ)...............................................................ผูจาย 

ขอรับรองวาไดตรวจสอบถูกตองแลว 

..........................................................................................เจาหนาที ่
 
 

                                                                

                                 

  



                                               ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน                                           แบบ บก.111 
สวนราชการ  มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร 

 

วัน เดือน ป รายละเอียดการจาย จํานวนเงิน หมายเหตุ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 
 

รวมทั้งสิ้น    

 
รวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร) ..................................................................................................................................................................... 
 
  ขาพเจา ......................................................................... ตําแหนง ............................................ระดับ.................. 
สังกัด สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ขอรับรองวา รายการขางตนนี้ ไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับได และขาพเจา 
ไดจายไปในงานราชการโดยแท 
 
                                                                             ลงชื่อ ..........................................................................ผูจายเงิน 
                                                                              วันท่ี ............. เดือน .....................................พ.ศ ................ 
 
 

 

                                                       

      


