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วิธีปฏิบัติ 
 1. ชื่อโครงการ   ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐ หรือ 
ที่หน่วยงานของรัฐได้กำหนดไว้เพื่อให้มีการดำเนินการ ในกรณีที่มกีารดำเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการ 
อันเป็น ส่วนหนึ่งของโครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อย หรือรายการด้วย 
 หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการในการ
จัดซื้อจัดจา้ง 
 กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใน ให้ระบุต้นสังกัดท่ีเป็นนิติบุคคลด้วย 
 ตัวอย่าง สำนักบริหารงานคลัง สำนักงาน ป.ป.ช. 
 2. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพ่ือ
ใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง 
 3. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุวันที่ผู้มีอำนาจตามระเบียบ กฎ หรือข้อบังคับที่
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ ได้อนุมัติจำนวนเงินอันเป็นราคาที่จะใช้ในการดำเนินการ
จัดซื้อจัดจา้งครั้งนั้นๆ 
 เป็นเงิน...(บาท) ให้ใส่จำนวนเงินที่เป็นราคากลาง 
 ราคา/หน่วย(ถ้ามี)...(บาท) ให้ระบุราคาต่อหน่วยด้วย (ถ้ามี) 
 กรณีจัดซื้อหลายรายการ ให้ระบุราคาต่อหน่วยในแต่ละรายการ 
 กรณีจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้างให้ระบรุาคาต่อหน่วยในแต่ละรายการ (ถ้ามี) 

หมายเหตุ 
 ๑. หากมีรายละเอียดของงานตามขอบเขตดำเนินงาน (TOR : Terms of Reference)  ให้แนบ 
ขอบเขตดำเนินงาน (TOR : Terms of Reference) ในประกาศนี้ด้วย และหากขอบเขตดำเนินงาน       
(TOR : Terms of Reference) มีราคาต่อหน่วยหรือในแต่ละรายการแล้ว ก็ให้แนบ TOR  โดยมิต้องกรอก
ราคาแต่ละรายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 
 ๒. รายละเอียดหลักเกณฑร์าคากลางปรากฏตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด                    
ที ่กค ๐๔๒๑.๓/ว ๑๑๑ ลงวนัที่ ๑๑ กันยายน   ๒๕๕๖ (ภาคผนวก ๑) 
 ๓. กรณกีำหนดจำนวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศ หน่วยงานของรัฐอาจระบุจำนวนเงินตามแบบนี้
เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้ 
 4. กรณกีารจัดจ้างมิใช่งานก่อสร้าง ให้ระบรุาคาในแต่ละรายการตามขอบเขตการดำเนินงาน  (TOR : 
Terms of Reference) เช่น การจ้างให้จัดทำกิจกรรมหรือจัดงาน (Event)อาจระบรุาคาในแต่ละรายการตาม
ขอบเขตการดำเนินงาน ตามตัวอย่างดังต่อไปนี้ 
  (๑) งานเวท ีแสง สี เสียง และการแสดง 
  (๒) งานสถานที ่พร้อมการตกแต่งสถานที่ 
  (๓) งานออกแบบ ติดตั้งบูท บอร์ด นิทรรศการ 
  (๔) งานประชำสัมพันธ์ 
  (๕) งานอภิปราย เสวนา 
  (๖) งานบันทึกภาพ และเสียง 
  (๗) ค่าเอกสรประกอบการจัดกิจกรรม 
  (๘) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม เป็นต้น 



 ทั้งนี ้จะมีรายการค่ำใช้จ่ายใดบ้างนั้น ขึ้นอยู่กับลักษณะการจัดงานหรือจัดกิจกรรมหรือวัตถุประสงค์
ของการดำเนินการดังกล่าว อย่างไรก็ตาม ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดค่าใช้จ่ายตามรายการทีก่ำหนดไว้ใน
ขอบเขตการดำเนินงาน (TOR : Terms of Reference) 
 5. กรณกีารจัดจ้างซึ่งมีลักษณะเป็นการจ้ำงบริการ เช่น ปรับปรุงซ่อมแซมระบบไฟฟ้าควรแยกค่ำใช้
จ่ายในแต่ละรายการด้วย เช่น ค่ำวัสดุ ค่าสายไฟ  ค่า...เป็นต้น 
 4. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุแหล่งที่มาของราคา วิธีกำหนดราคาหรือวิธี
คำนวณราคา ที่ใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างตามแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ ซึ่งโดยปกติในการจัดซื้อต่ำ
งๆ เช่น ครุภัณฑ ์ยาและเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ คณะรัฐมนตรีจะมีมติกำหนดแนวทาง
ให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติ ดังนั้น ในการจัดซื้อจัดจ้างซึ่งมิใช่งานก่อร้างนี้ให้หน่วยงานของรัฐระบุแหล่งที่มา
ของการกำหนดราคา หรือคำนวณราคาดังนี้ 
 (๑) กรณีกำหนดราคาหรือคำนวณราคาโดยใช้เกณฑ์ราคามาตรฐานที่มีคณะบุคคลองค์กร หรือ
หน่วยงานกำหนดไว้ ก็ให้ระบุว่า  ใช้ราคามาตรฐานตามที่..............( ชื่อคณะบุคคล หน่วยงานที่เป็นผู้กำหนด
ราคามาตรฐาน) 
 ตัวอย่าง 
  ตามราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณกำหนด 
  ตามราคากลางตามประกาศของคณะกรรมการพัฒนาระบบยาแห่งชำติ 
  ตามราคามาตรฐานที่กระทรวงสาธารณสุขจัดทำขึ้นและเผยแพร่ทางเอกสารหรือเว็บไซต์ของ
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารด้านเวชภัณฑ์ของกระทรวงสาธารณสุข 
  ตามราคามาตรฐานกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารกำหนดเป็นต้น 
 (๒) กรณีกำหนดราคาหรือคำนวณราคาโดยใช้ราคาที่เคยซื้อ เคยจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา  ๒ 
ปีงบประมาณ ให้ระบวุ่า ใช้ราคาที่เคยซื้อ/เคยจ้าง ครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา  ๒  ปี งบประมาณ ตาม
สัญญา เลขที.่... ลงวันที่.... เดอืน............... พ.ศ....... 
 ตัวอย่าง 
 ใช้ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา ๒ ปี งบประมาณ ตามสัญญาเลขที ่ ๒๐/๒๕๕๖       
ลงวันที่ ๕ มกรำคม พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 (๓) กรณีใช้ราคาตลาด โดยสืบราคาจากท้องตลาด เว็ปไซต์ต่างๆ  ให้ระบุชื่อบริษัท/ห้างหุ้นส่วน/
เว็บไซต์ ที่สืบราคา โดยไม่ต้องลงราคาของแต่ละรายที่ไปสืบมา 
 ตัวอย่าง 
 สืบราคาจากท้องตลาด  3  ราย ดังนี้ 
 ๑. บริษัท โปร่งใส คอมพิวเตอร์ จำกัด 
 ๒. ห้างหุ้นส่วนจำกัด สุจริตการค้ำ 
 ๓. www.khondee trading.co.th 
 กรณีซ้ือที่ดิน หรือสิ่งปลูกสร้าง ถ้าใช้ราคาประเมินของทางราชการหรือหน่วยงานเป็นราคาอ้างอิง     
ก็ให้ระบุชื่อหน่วยงานผู้ทำการประเมิน เช่น 
 อ้างอิงตามราคาประเมินของ........................ (ชื่อหน่วยงาน คณะบุคคลผู้ทำการประเมิน) ถ้าใช้ราคา
ซ้ือขายที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้างใกล้เคียงบริเวณท่ีจะซื้อเป็นราคาอ้างอิง ก็ให้ระบุสัญญาซื้อขายหรือเลขที่โฉนด
ที่ดิน เลขทีอ่าคาร ของสิ่งก่อสร้างใกล้เคียงบริเวณที่จะซื้อครั้งหลัง เช่น  อ้างอิงจากราคาซ้ือขายของ
.........................................(ข้อมูลสัญญาเลขที่โฉนดที่ดินเลขที่อำอาคาร) เป็นต้น (จะอ้างอิงราคาซื้อขายที่ดิน



และหรือสิ่งก่อสร้างใกล้เคียงบริเวณจำนวนกี่รายให้เป็นไปตามระเบียบ ข้อบังคับ แนวทางปฏิบัติของ
หน่วยงานนั้นๆ) 
 หมายเหตุ 
 ๑. กรณีการเช่า เช่าซ้ือ และแลกเปลี่ยน ให้หน่วยงานของรัฐประกาศเปิดเผยข้อมูลรายละเอียด
ค่าใช้จ่ายการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลางและการคำนวณราคากลางตามตารางนี้ด้วย 
 ๒. รายละเอียดการกำหนดราคากลางครุภัณฑ์ ยาและเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา  ฮาร์ดแวร์ซอฟแวร์ การ
พัฒนาซอฟแวร์ประเภทโปรแกรมประยุกต์ ปรากฏตามหนังสือ สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที ่นร ๐๕๐5/ 
ว ๑๒๙ ลงวันที่ ๙ สิงหำคม ๒๕๕๖ (ภาคผนวก 3) 
 ๓. การระบุแหล่งที่มา หากมีการจัดซื้อหลายรายการ ให้ระบุแหล่งที่มาทุกรายการ 
 ๔. กรณีใช้ราคาตลาดเป็นราคาอ้างอิง ซึ่งให้ระบุชื่อบริษัท หา้งหุ้นส่วน/เว็บไซต์ที่สืบราคานั้น จะทำ
การสืบราคากี่ราย และจะใช้ราคาใดเป็นราคาอ้างอิง เช่น ราคาต่ำสุด หรือราคาเฉลี่ย  เป็นต้น ให้เป็นไปตาม
ระเบียบ ข้อบังคับ กฎ แนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ 
 5. วิธีการกำหนดหรือคำนวณราคาข้างต้น เป็นเพียงตัวอย่างเท่านั้น ซึ่งหน่วยงานของรัฐแต่ละแห่งจะ
ใช้หลักเกณฑ์หรือวิธีการคำนวณราคาอย่างไร ให้เป็นไปตามระเบียบ ข้อบังคับ หรือแนวทางปฏิบัติของ
หน่วยงานรัฐนั้นๆ แต่ทั้งนี้ ให้แสดงแหล่งทีม่าของราคากลางตามลักษณะตัวอย่างข้างต้น 
 ๕. เจ้าหน้าที่ผู้กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุชื่อเจ้าหนา้ที่ของรัฐที่เป็นผู้กำหนดราคา
กลางและที่กำหนดขอบเขตดำเนินการ (TOR : Terms of Reference) และรายละเอียดของภารกิจที่
หน่วยงานของรัฐมีความประสงคท์ี่จะดำเนินการ ซึ่งแสดงถึงรายละเอียดที่ต้องการให้คู่สัญญาดำเนินการ 
รวมทั้งขอบเขตความรับผิดชอบอื่นๆ ของคู่สัญญาที่จะต้องดำเนินการตามหน้าที่และเป็นเอกสารการที่มี
ความสำคัญต่อคุณภาพของผลงานและใช้เป็นเอกสารการอ้างอิงที่เป็นเอกราราสารการส่วนหนึ่งของสัญญา
รวมถึงกำหนดรายละเอียดของค่าใช้จา่ยและที่มาของการกำหนดค่าใช้จ่าย หรือเจ้าหนา้ที่ของรัฐที่ได้
ดำเนินการสืบหาหรือกำหนดราคา หรือเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เก่ียวกับการพัสดุและได้จัดทำ
รายงานขอซื้อขอจ้างเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติตามระเบียบฯ ประกาศหรือกฎของหน่วยงานของรัฐ โดยอาจเป็น
เจ้าหนา้ที่บุคคลใดบุคคลหนึ่งหรือคณะบุคคลแล้วแต่กรณี 


