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คู$มือการใช-งานระบบผู-สำเร็จการศึกษา 

การ Login เข+าใช+งานระบบ 

ผู5ใช5งานเปuดโปรแกรมระบบ PNUCM ผ,านโปรแกรม Web Browser ระบุ URL : https://pnucm.pnu.ac.th 

กรอกข5อมูล E-mail  และ Password ตามท่ีได5ลงทะเบียนไว5ในระบบ และกดปุ�ม Login เพ่ือเข5าสู,ระบบ  
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ระบบผู+สำเร็จการศึกษา 

เป�นระบบจัดการข5อมูลเก่ียวกับการสำเร็จการศึกษาของนักศึกษามหาวิทยาลัย ระบบประกอบด5วยการจัดการ

ดังน้ี 

1. ขอสำเร็จการศึกษา 

เข5าสู,ระบบเข5ากดเลือกท่ีเมนูผู5สำเร็จการศึกษา > ขอสำเร็จการศึกษา จะแสดงหน5าจอ (ดังรูปภาพด5านล,าง)  

 

 

o สามารถค5นหาข5อมูลคำร5องขอสำเร็จการศึกษาจากนักศึกษาได5จาก 

§ ภาค/ป�การศึกษา 

§ คณะ 

§ รหัสนักศึกษา 
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§ หลักสูตร 

§ เลขท่ีบัตรประจำตัวประชาชน 

§ ช่ือ-นามสกุล 

§ กดปุ�ม ค5นหา ข5อมูลจะแสดงตามตาราง 

o เม่ือกดปุ�มค5นหาแล5ว ข5อมูลจะแสดงตามตาราง ประกอบด5วย 

§ รหัสนักศึกษา 

§ บัตรประจำตัวประชาชน 

§ ช่ือ-นามสกุล 

§ คณะ 

§ หลักสูตร 

§ สถานะ 

o กดท่ีรหัสนักศึกษา หรือ รายช่ือนักศึกษาท่ีต5องการตรวจสอบและอนุมัติ  
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o เม่ือกดท่ีรายการท่ีต5องการแล5ว จะแสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 4 ข้ันตอน ดังน้ี 

 

 
 

o กรอกข3อมูลท่ีอยูA แสดงข5อมูลท่ีอยู,ของนักศึกษาท่ียืนคำร5องจากระบบบริการนักศึกษา  

§ ท่ีอยู, 

§ ท่ีอยู,กรณีฉุกเฉิน 

§ เอกสารแนบ  

§ กรณีมีข5อผิดพลาด เจ5าหน5าท่ีสามารถแก5ไขข5อมูลได5 หลักจากแก5ไขแล5ว กดท่ีปุ�ม  
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o ตรวจสอบผลการศึกษา แสดงข5อมูลผลการศึกษาให5อาจารยJตรวจสอบก,อนยืนยันข5อมูล 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

9 
 

 

o ยืนยันคำร3อง แสดงหน5าจอข5อมูลคำร5องของนักศึกษา (ดังรูปด5านล,าง) เม่ือมีการตรวจสอบข5อมูลคำ

ร5องของนักศึกษาแล5ว ให5กดยืนยันคำร5อง  เม่ืดกดยืนยันแล5ว หัวข5อจะเปล่ียนเป�นสี

เหลือง 
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o เจ3าหน3าท่ีตรวจสอบข3อมูล แสดงหน5าจอสำหรับเจ5าหน5าท่ีทะเบียนทำการตรวจสอบคำร5องและ

เอกสารประกอบ หากตรวจสอบเรียบร5อยแล5ว ให5ต๊ิกเลือกว,าได5ตรวจสอบข5อมูลถูกต5องครบถ5วนแล5ว 

จากน้ันกดปุ�ม   เม่ืดกดยืนยันแล5ว หัวข5อจะเปล่ียนเป�นสีเหลือง 

 

 
 

o เม่ือเจ5าหน5าท่ีอนุมัติคำร5องแล5ว สถานะรายการจะถูกปรับเป�น อนุมัติ ทันที 
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o พิมพ* สามารถกดพิมพJเอกสารคำร5องขอสำเร็จการศึกษากองส,งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
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2. อนุมัติจบการศึกษา 

กดท่ีเมนูผู5สำเร็จการศึกษา > อนุมัติจบการศึกษา จะแสดงหน5าจอให5ค5นหารายช่ือท่ีรออนุมัติ (ดังรูปภาพ

ด5านล,าง)  

 

 
 

o สามารถค5นหาข5อมูลได5จาก 

§ ภาค/ป�การศึกษา 

§ คณะ 

§ หลักสูตร 
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o เม่ือกดค5นหาแล5ว จะแสดงข5อมูลในตาราง ประกอบด5วย 

§ ภาค/ป�การศึกษา 

§ คณะ 

§ หลักสูตร 

§ สถานะอนุมัติ 

o กดท่ีรายการท่ีต5องการอนุมัตินักศึกษา จะแสดงหน5าจอรายช่ือนักศึกษาท่ีรออนุมัติจบ (ดังรูป

ด5านล,าง) 

 

 
 

§ จากภาพ ให5ต๊ิกเลือกหน5ารายช่ือนักศึกษาท่ีต5องการอนุมัติ 

§ จากน้ันกดท่ีปุ�ม  



 
 

 

14 
 

 

§ หลักจากท่ีอนุมัติแล5ว สถานะจะเปล่ียนจากรออนุมัติ เป�น อนุมัติ ให5ทันที 

 

o รายช่ือท่ีอนุมัติแล3ว แสดงรายช่ือนักศึกษาท่ีผ,านการอนุมัติจบแล5ว  
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3. ขึ้นทะเบียนบัณฑิต 

เม่ือเจ5าหน5าท่ีได5ทำการอนุมัติจบเรียบร5อยแล5ว ในหน5าจอระบบบริการนักศึกษาจะแสดงเมนูข้ึนทะเบียน

บัณฑิต ให5นักศึกษาเข5าไปทำเร่ืองข้ึนทะเบียนบัณฑิตให5เรียบร5อยก,อน 

o เข5ามาท่ีเมนูผู5สำเร็จการศึกษา > ข้ึนทะเบียนบัณฑิต เม่ือกดค5นหาข5อมูลแล5ว จะแสดงหน5าจอ (ดังรูป

ด5านล,าง) 

 

 
 

o กดค5นหารายช่ือนักศึกษาท่ีได5รับการอนุมัติจบแล5ว กรณีท่ีนักศึกษายังไม,ได5ทำการข้ึนทะเบียนบัณฑิต 

สถานะจะยังไม,แสดง   

o กดเข5าไปท่ีรายช่ือนักศึกษาท่ีต5องการอนุมัติการข้ึนทะเบียนบัณฑิต จากน้ันกดปุ�ม อนุมัติ  
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4. กำหนดการขึ้นทะเบียนบัณฑิต 

เข5าสู,ระบบ กดท่ีเมนูผู5สำเร็จการศึกษา > กำหนดการข้ึนทะเบียนบัณฑิต จะแสดงรายการกำหนดวันข้ึน

ทะเบียนบัณฑิต (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

o สามารถค5นหาได5จาก ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา จะแสดงข5อมูล 

§ รอบการข้ึนทะเบียน 

§ ภาค/ป�การศึกษา 

§ วันท่ีข้ึนทะเบียน 

§ วันท่ีชำระเงิน 
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o กรณีต5องการลบกดท่ีปุ�ม   ท่ีรายการน้ัน ๆ  

o กรณีต5องการแก5ไขให5กดท่ี ภาค/ป�การศึกษาท่ีต5องการ จะแสดงหน5าจอแก5ไขข5อมูล เม่ือแก5ไขแล5ว 

กดปุ�ม  

 

 
 

o กรณีต5องการเพ่ิมกำหนดการข้ึนทะเบียน  สามารถกดเพ่ิมข5อมูลกำหนดการได5ท่ีเมนู เพ่ิมกำหนดการ

ข้ึนทะเบียน 

 

 
 

 

o เม่ือกดปุ�มเพ่ิมกำหนดการข้ึนทะเบียนแล5ว จะแสดงหน5าจอ (ดังรูปภาพด5านล,าง)  
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ข5อมูลท่ีต5องระบุ ประกอบด5วย 

§ รอบท่ี 

§ ภาค/ป�การศึกษา 

§ วันท่ีข้ึนทะเบียน 

§ ถึงวันท่ี 

§ วันท่ีชำระเงินไม,เกิน 

o เม่ือระบุข5อมูลแล5วกดปุ�ม  
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5. คPาลงทะเบียนเข+ารับปริญญาบัตร 

เข5าสู,ระบบ > ผู5สำเร็จการศึกษา > ค,าลงทะเบียนเข5ารับปริญญาบัตร จะแสดงหน5าจอ (ดังรูปภาพด5านล,าง) 

 

 
 

o สามารถค5นข5อมูลได5จาก 

§ ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา 

§ ระดับการศึกษา 

o กดค5นหาแล5วจะแสดงข5อมูลตามตาราง ประกอบด5วย 

§ ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา 

§ ระดับการศึกษา  
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§ รายการ 

§ หมายเหตุ 

o กรณีต5องการลบกดท่ีปุ�ม   ท่ีรายการน้ัน ๆ  

o กรณีต5องการแก5ไขให5กดท่ีภาคการศึกษา/ป�การศึกษา น้ันๆ จะแสดงหน5าจอการแก5ไขข5อมูล (ดัง

รูปภาพด5านล,าง) 

 

 
 

o กรณีต5องการเพ่ิมข5อมูล กดท่ีเมนู กำหนดค,าลงทะเบียน (ดังรูปด5านล,าง) 
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o กำหนดคAาลงทะเบียน จะแสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

§ ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา 

§ ค,าเช,าชุดครุยวิทยะฐานะ 

§ ค,าตัดชุดครุยวิทยะฐานะ 

§ นำชุดครุยวิทยะฐานะมาเอง 

§ หมายเหตุ 

§ เม่ือระบุข5อมูลตามท่ีกำหนดแล5ว กดท่ีปุ�ม  
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6. ผังที่นั่งการเข+ารับปริญญาบัตร 

เข5าสู,ระบบ > ผู5สำเร็จการศึกษา > ผังท่ีน่ังการเข5ารับปริญญาบัตร จะแสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

o สามารถค5นหาข5อมูลได5จาก 

§ ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา  

§ ภาค: เช5า, บ,าย  

o เม่ือกดค5นหาจะแสดงข5อมูลตามตารางด5านล,าง ประกอบด5วย 

§ ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา 

§ ภาค 
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§ วันท่ีเข5ารับปริญญา 

§ จำนวนนักศึกษา 

§ วันท่ีอัพเดท 

§ ปุ�ม เพ่ิมแถว , ลบรายการ, ยืนยันข5อมูล 

o กรณีต5องการเพ่ิมผังท่ีน่ังกดท่ีเมนู เพ่ิมผังท่ีน่ัง (ดังรูปภาพด5านล,าง) 

 

 
 

o เม่ือกดเพ่ิมข5อมูลจะแสดงหน5าจอ (ดังรูปภาพด5านล,าง)  ข5อมูลท่ีจำเป�นต5องระบุ ประกอบด5วย 
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§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ ภาค 

§ จำนวนนักศึกษา 

§ วันท่ีเข5ารับปริญญา 

§ เม่ือระบุข5อมูลแล5วกดปุ�ม  
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o กรณีท่ีต5องการเพ่ิมข5อมูลแถวของผังท่ีน่ัง ให5กดท่ี   ท่ีรายการน้ันๆ 
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o เม่ือกดเพ่ิมแถวแล5ว จะแสดงหน5าจอ (ดังรูปภาพด5านล,าง)  

 

 
 

§ ระบบจะแสดงแถวและคอลัมนJ ในการกรอกข5อมูลไว5ให5  

§ ช,องสีเขียว หมายเลขข5อมูลท่ีบันทึกแล5ว 

§ ต5องการเพ่ิมแถว ให5กดท่ีปุ�ม  ระบบจะ Generate แถวให5เพ่ือกรอกข5อมูล 

§ กรณีต5องการลบแถว ต๊ิกเลือก รายการท่ีต5องการลบ และกดท่ีปุ�ม   

§ กรณีต5องการเพ่ิมคอลัมนJของตาราง ให5กดท่ีปุ�ม  ระบบจะ Generate 

คอลัมนJข้ึนจะแสดงท5ายสุดของตาราง 

§ กรณีต5องการลบคอลัมณJ ต๊ิกเลือกรายการท่ีต5องการลบ และกดท่ีปุ�ม  
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§ หลักจากท่ีระบุข5อมูลแล5ว กดปุ�ม   

o เม่ือทำการเพ่ิมผังท่ีน่ังเรียบร5อยแล5ว กดท่ีปุ�ม   ท่ีรายการน้ัน ๆ  

 

7. กำหนดรายชื่อกับผังที่นั่ง 

เข5าท่ีเมนูผู5สำเร็จการศึกษา > กำหนดรายช่ือกับผังท่ีน่ัง และกดปุ�มค5นหา สามารถค5นหาได5จาก  

o ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา 

o คณะ/หน,วยงาน 

o วันท่ีรับปริญญา 

o ภาค 

เม่ือกดค5นหาแล5วจะแสดงหน5าจอ รายการผังท่ีน่ังและแถว/ลำดับ ท่ีได5กำหนดและยืนยันข5อมูลแล5วท่ีเมนูผ่ังท่ี

น่ังเข5ารับปริญญา (ดังรูปด5านล,าง) 
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o หลังจากท่ีกดค5นหาแล5ว จะต5องเข5าไปเพ่ิมรายช่ือนักศึกษาของแต,ละ แถว/ลำดับ โดยกดท่ีปุ�ม   

เม่ือกดแล5วจะแสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

o จากน้ันกดปุ�ม  ด5านบนตาราง จะแสดงหน5าต,างข้ึนมาให5ค5นหารายช่ือนักศึกษาท่ีสำเร็จ

การศึกษา (ดังรูปด5านล,าง) สามารถค5นหาได5จาก 

 

 
 

§ ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา 

§ คณะ 

§ หลักสูตร 
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§ รหัสนักศึกษา 

§ ช่ือ-นามสกุล 

§ จากน้ันกดปุ�ม   จะแสดงรายช่ือนักศึกษาข้ึนมาให5ต๊ิกเลือกรายช่ือท่ีต5องการจากน้ัน

กดปุ�ม   

§ เม่ือเลือกรายช่ือนักศึกษาเรียบร5อยแล5วกดปุ�ม  

o เม่ือระบุรายช่ือนักศึกษาต5องแต,ละแถว/ลำดับเรียบร5อยแล5ว ให5กดปุ�ม  เพ่ือยืนยันข5อมูล 
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8. กำหนดสถานที่รายงานตัว 

กดท่ีเมนูผู5สำเร็จการศึกษา > กำหนดสถานท่ีรายงานตัว จะแสดงหน5าสถานท่ีรายการตัว โดยสามารถค5นหาได5

จาก 

o ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา 

o คณะ 

o วันท่ีรับปริญญา 

o ภาค 

เม่ือค5นหาแล5วจแสดงหน5าจอ รายการแถว/ลำดับของวันท่ีรับปริญญาท่ีกำหนดไว5แล5ว (ดังรูปด5านล,าง)  

 

 
 

o กดท่ีแถว/ลำดับ เพ่ือเข5าไปเพ่ิมสถานท่ีรายงานตัว จะแสดงหน5าจอแบบฟอรJมเพ่ิมข5อมูลสถานะท่ี

รายงานตัว ประกอบด5วย 
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§ ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา 

§ วันท่ี 

§ แถว/ลำดับ 

§ ภาค 

§ อาคาร 

§ ห5อง 

§ อาจารยJคุมแถว กรณีค5นหาช่ืออาจารยJระบุช่ืออาจารยJท่ีต5องการ จากน้ันกดท่ีปุ�ม  จะแสดง

หน5าต,างรายช่ืออาจารยJกดข้ึน จากน้ันต๊ิกเลือกท่ีรายช่ือท่ีต5องการจากน้ันกดปุ�ม  
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§ คณะ กดท่ีปุ�ม  จะแสดงหน5าต,างรายการคณะท้ังหมดข้ึนมาให5ต๊ิกเลือก 

 

 
 

o เม่ือระบุข5อมูลแล5วกดปุ�ม  จะแสดงหน5าจอดังรูปด5านล,าง  

 

 
 

o กรณีต5องการแก5ไข หรือ ลบรายช่ืออาจารยJ / คณะ สามารถกดท่ีปุ�ม  ท่ีรายการท่ีต5องการได5 

หลังจากแก5ไขแล5ว กดปุ�ม  อีกคร้ัง 

o เม่ือเพ่ิมข5อมูลครบแถว/ลำดับแล5ว สามารถกดท่ีรายการเพ่ือเข5าไปแก5ไขข5อมูลได5 
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9. ผลสำรวจภาวะการมีงานทำ 

กดท่ีเมนูผู5สำเร็จการศึกษา > ผลสำรวจภาวการณJมีงานทำ จากน้ันให5กดค5นหาข5อมูล เม่ือกดค5นหาแล5วจะ

แสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย  

 

 
 

o หลักสูตร 

o จำนวนนักศึกษาท่ี 

§ ข้ึนทะเบียนขอจบ 

§ ข้ึนทะเบียนบัณฑิต 
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§ กรอกแบบสำรวจภาวะการมีงานทำ 

 

o เม่ือกดเข5าไปท่ีหลักสูตรท่ีต5องการดูรายช่ือนักศึกษาแล5ว จะแสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง) 

ประกอบด5วย 

 

 
 

§ ช่ือแบบสำรวจ 

§ ตารางรายการนักศึกษา 

§ สามารถดูผลการทำแบบสำรวจโดยกดท่ีปุ�ม  ของนักศึกษาท่ีต5องการ 
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o สามารถกดพิมพJผลสำรวจได5  
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10. รายงาน 

รายงานของระบบผู5สำเร็จการศึกษาประกอบด5วย 

10.1. แบบรายงานผลการศึกษาของผู5สำเร็จการศึกษา [GA001] 

 

 
 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

§ ภาคการศึกษา คณะ หลักสูตร  

§ เลือกรูปแบบไฟลJเอกสารท่ีต5องการ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.2. ทำเนียบรายช่ือผู5สำเร็จการศึกษา [REG032] 

 

 
 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

§ ป�การศึกษา คณะ หลักสูตร วันท่ีสำเร็จการศึกษา วันท่ีอนุมัติปริญญาบัตร 

§ เลือกช่ือ ผู5อำนวนการกองส,งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

§ หัวข5อสีแดงคือ ต5องระบุ 

§ เลือกรูปแบบไฟลJเอกสารท่ีต5องการ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.3. จำนวนนักศึกษาท่ีสำเร็จการศึกษา โดยระบุวันท่ีสำเร็จ [GA004] 

 

 
 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

§ ป�การศึกษา วันท่ีสำเร็จการศึกษา วันท่ีอนุมัติปริญญาบัตร 

§ หัวข5อสีแดงคือ ต5องระบุ 

§ เลือกรูปแบบไฟลJเอกสารท่ีต5องการ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.4. ทำเนียบรายช่ือผู5สำเร็จการศึกษา (หน,วยกิต,คะแนนเฉล่ีย สะสม) [REG03202] 

 

 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

§ ป�การศึกษา คณะ หลักสูตร วันท่ีสำเร็จการศึกษา วันท่ีอนุมัติปริญญาบัตร 

§ เลือกช่ือ ผู5รายงาน, ผู5ตรวจสอบ และ ผู5อำนวนการกองส,งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

§ หัวข5อสีแดงคือ ต5องระบุ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.5. ข5อมูลบัณฑิตท่ีเข5ารับปริญญา(เพศ-ศาสนา) [REG03305] 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

 

 
 

§ ป�การศึกษา   

§ หัวข5อสีแดงคือ ต5องระบุ 

§ เลือกรูปแบบไฟลJเอกสารท่ีต5องการ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.6. รายงานสรุปจำนวนผู5สำเร็จแยกตามจังหวัด [GA005] 

 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

§ ป�การศึกษา  

§ หัวข5อสีแดงคือ ต5องระบุ 

§ เลือกรูปแบบไฟลJเอกสารท่ีต5องการ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.7. รายช่ือบัณฑิต [GA002] 

 

 
 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

§ ป�การศึกษา ภาค วันท่ีรับปริญญา 

§ หัวข5อสีแดงคือ ต5องระบุ 

§ เลือกรูปแบบไฟลJเอกสารท่ีต5องการ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.8. ผังท่ีน่ัง [GA003] 
 

 
 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

§ ป�การศึกษา ภาค  วันท่ีรับปริญญา 

§ หัวข5อสีแดงคือ ต5องระบุ 

§ เลือกรูปแบบไฟลJเอกสารท่ีต5องการ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.9. รายงานรายช่ือผู5สำเร็จการศึกษา ติดหลังปกปริญญาบัตร [GA006] 

 

 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

§ ป�การศึกษา   

§ หัวข5อสีแดงคือ ต5องระบุ 

§ เลือกรูปแบบไฟลJเอกสารท่ีต5องการ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.10. โอนข5อมูลรายช่ือผู5สำเร็จการศึกษาเป�น textfile [GA007] 

 
 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

§ ป�การศึกษา   

§ หัวข5อสีแดงคือ ต5องระบุ 

§ เลือกรูปแบบไฟลJเอกสารท่ีต5องการ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.11. รายงานจำนวน บัณฑิต มหาบัณฑิต ท่ีข้ึนทะเบียนบัณฑิตแล5ว [GA008] 

 

 
 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

§ ป�การศึกษา   

§ หัวข5อสีแดงคือ ต5องระบุ 

§ เลือกรูปแบบไฟลJเอกสารท่ีต5องการ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.12. ส,งจดหมายเชิญเข5าร,วมในพิธีประทานปริญญาบัตร [GA009] 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

 

 
 

§ ภาค/ป�การศึกษา  

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.13. พิมพJใบแจ5งกำหนดการป�จฉิมนิเทศ [GA010] 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

 

 
 

§ ภาค/ป�การศึกษา   

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.14. รายงานข5อมูลคาดว,าจะจบการศึกษา [GA011] 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

 

 
 

§ ภาค/ป�การศึกษา คณะ หลักสูตร   

§ หัวข5อสีแดงคือ ต5องระบุ 

§ เลือกรูปแบบไฟลJเอกสารท่ีต5องการ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.15. รายงานจำนวนข5อมูลคาดว,าจะจบการศึกษา [GA015] 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

 

 
 

§ ป�การศึกษา  

§ หัวข5อสีแดงคือ ต5องระบุ 

§ เลือกรูปแบบไฟลJเอกสารท่ีต5องการ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.16. รายงานจำนวนข5อมูลคาดว,าจะจบการศึกษา แยกภาค [GA016] 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

 
 

§ ป�การศึกษา   

§ หัวข5อสีแดงคือ ต5องระบุ 

§ เลือกรูปแบบไฟลJเอกสารท่ีต5องการ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.17. รายงานข5อมูลคาดว,าจะจบการศึกษา ดูจากหน,วยกิต [GA013] 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

 

 
 

§ ภาค/ป�การศึกษา คณะ หลักสูตร  

§ หัวข5อสีแดงคือ ต5องระบุ 

§ เลือกรูปแบบไฟลJเอกสารท่ีต5องการ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.18. รายงานรายช่ือนักศึกษาท่ีได5รับเกียรตินิยม [GA012] 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

 

 
 

§ ภาค/ป�การศึกษา คณะ หลักสูตร   

§ หัวข5อสีแดงคือ ต5องระบุ 

§ เลือกรูปแบบไฟลJเอกสารท่ีต5องการ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.19. รายงานรายช่ือบัณฑิตท่ีได5รับเกียรตินิยม [GA014] 

ค5นหาข5อมูลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ประกอบด5วย 

 

 
 

§ ภาค/ป�การศึกษา คณะ หลักสูตร   

§ หัวข5อสีแดงคือ ต5องระบุ 

§ เลือกรูปแบบไฟลJเอกสารท่ีต5องการ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ระบบจะออกรายงานตามเง่ือนไขท่ีกำหนด 
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10.20. นำส,ง สกอ. – ข5อมูลรายบุคคลผู5สำเร็จการศึกษา 

 

 
 

§ เลือก ป�การศึกษา  

§ จากน้ันต๊ิกเลือกหัวข5อท่ีต5องการ Export ข5อมูล 

§ จากน้ันกดปุ�ม Export CSV หรือ Export Excel 
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11. ข+อมูลพื้นฐาน 

11.1. แบบสำรวจภาวะการมีงานทำ 

จะแสดงหน5าจอรายการข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 

o สามารถค5นหาได5จาก 

§ ช่ือแบบสำรวจ 

§ ภาค/ป�การศึกษา 

§ ช,วงเวลา 

o กรณีมีการแก5ไข ให5กดท่ีช่ือแบบสำรวจท่ีต5องการเพ่ือเข5าไปแก5ไข 

o กรณีต5องการเพ่ิมแบบสำรวจ ให5กดท่ี เพ่ิมแบบสำรวจ 
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o เม่ือกดเข5ามาท่ีเพ่ิมแบบสำรวจแล5ว จะแบ,งการเพ่ิมข5อมูลเป�น 3 ส,วน คือ 

 

 
 

§ ข5อมูลแบบสำรวจ 
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 ชื$อแบบสาํรวจ 

 ภาค/ปีการศกึษา 

 ชว่งเวลา 

 คาํชี;แจง้ 

 สถานะ 

 

§ ข5อมูลท่ัวไป ส,วนน้ีจะต5องให5นักศึกษาระบุเอง 

§ หมวดและหัวข5อของแบบสำรวจ  

 กดท่ีปุ�ม  เพ่ิมหมวด  

 
 จากน้ันกดท่ี tab ช่ือหมวดท่ีกดเพ่ิม จะแสดงปุ�มให5เพ่ิมหัวข5อในหมวด  

 กดท่ีปุ�ม  เพ่ือหัวข5อในหมวด จะแสดงหน5าต,างให5เลือกรูปแบบคำตอบ ประกอบด5วย 

 

 
 

o รูปแบบตัวเลือก เลือกได5ตัวเลือกเดียว กดปุ�ม  เพ่ือเพ่ิมตัวเลือก  
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กรณีเป�นตัวเลือกอ่ืนๆ ให5กดท่ี  เพ่ือตัวเลือกอ่ืนๆ (โปรดระบุ) 

 

o รูปแบบตัวเลือก เลือกได5หลายตัวเลือก กดปุ�ม  เพ่ือเพ่ิมตัวเลือก 

 

 
 

กรณีเป�นตัวเลือกอ่ืนๆ ให5กดท่ี  เพ่ือตัวเลือกอ่ืนๆ (โปรดระบุ) 

 

o รูปแบบข5อความ 

 

 
 

o รูปแบบท่ีอยู, จะแสดงรูปแบบให5ระบุท่ีอยู,ได5 

 

 
 

§ กรณีต5องการลบข5อมูลให5กดท่ีปุ�ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ 

 

o เม่ือเพ่ิมข5อมูลแบบสำรวจเรียบร5อยแล5ว กดปุ�ม  

o แบบสำรวจจะต5องเป�นสถานะพร5อมใช5งาน และตรงกับช,วงเวลาท่ีกำหนด นักศึกษาจึงจะส ามารถเข5า

สู,ระบบเพ่ือไปทำแบบสำรวจได5 

o สามารถดูผลการสำรวจของนักศึกษาได5จากเมนูย,อย ผลการสำรวจภาวะการมีงานทำ 


