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คู*มือการใช1งานระบบงานทะเบียน งานวัด/ประเมินผล 

การ Login เข+าสู;ระบบ 

ผู5ใช5งานเข5า URL : https://www.pnucm.com/ กรอกข5อมูล E-mail  และ Password ตามท่ีได5ลงทะเบียน

ไว5ในระบบ และกดปุ�ม Login เพ่ือเข5าสู,ระบบ  
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ระบบงานทะเบียน งานวัด/ประเมินผล  

เปuนระบบจัดการข5อมูลงานทะเบียน งานวัด/ประเมินผล ของมหาวิทยาลัย (ดังรูปด5านล,าง) 
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ระบบงานทะเบียน งานวัด/ประเมินผล ประกอบด5วยการจัดการ ดังน้ี 

1. ขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม;   

แสดงหน5าจอข5อมูลนักศึกษา (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย  
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ประกอบด5วย 

o แบบฟอรNมการค5นหาข5อมูลนักศึกษา สามารถค5นหาได5จาก 

§ เลขท่ีผู5สมัครสอบ, ช่ือ-นามสกุล, เลขท่ีบัตรประชาชน, คณะ, ประเภทการรับสมัคร, 

หลักสูตร, สถานะ, ภาค / ป�การศึกษา 

o ระบุข5อมูลท่ีต5องการ จากน้ันกดปุ�ม  เม่ือค5นหาแล5ว จะแสดงตารางข5อมูลด5านล,าง 

กดท่ีเลขท่ีผู5สมัครสอบเพ่ือจัดการข5อมูลและยืนยันการข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

 

 
 

o เม่ือค5นหาข5อมูลรายการนักศึกษาตามท่ีต5องการได5แล5ว สามารถกด Export เปuนไฟลN csv ได5 

โดยกดท่ีเมนู Export (csv) ท่ีบารNด5านบน 
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 ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม, ประกอบด5วย 

1.1. ข4อมูลประวัตินักศึกษา 

เม่ือกดท่ีเลขท่ีผู5สมัครสอบจากหน5าค5นหา จะแสดงหน5าจอกรอกข5อมูลของนักศึกษาใหม, (ดังรูป

ด5านล,าง) 

 

 
 

ระบุข5อมูลนักศึกษา ท้ังหมด 6 หัวข5อ ประกอบด5วย  

o ข5อมูลผู5สมัคร 

o ท่ีอยู, 

o จบการศึกษาระดับ 
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o บิดามารดา 

o ผู5ปกครอง 

o เอกสารแนบ 

 

เม่ือกรอกข5อมูลครบถ5วน ตามท่ีกำหนดแล5ว กดปุ�ม   
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1.2. ข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

กรณีท่ีข5อมูลนักศึกษายังไม,ได5ยืนยันการข้ึนทะเบียน จะแสดงเมนูข้ึนทะเบียนนักศึกษา แต,

จำเปuนจะต5องกรอกข5อมูลนักศึกษาครบถ5วนตามท่ีกำหนดแล5วก,อนจึงจะสามารถกดข้ึนทะเบียน

ได5 

 

 
 

จะแสดงหน5าจอ ยืนยันการข้ึนทะเบียนนักษา กดตกลง ระบบจะบันทึกสถานะเปuน ข้ึนทะเบียน

นักศึกษาแล5ว 
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กรณีท่ียังกรอกข5อมูลไม,ครบจะไม,สามารถกดยืนยันข้ึนทะเบียนนักศึกษาได5 
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2. ลงทะเบียน 

2.1. ลงทะเบียนเรียน  
จะแสดงหน5าจอรายการข5อมูลของนักศึกษาท่ีข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม,แล5ว  (ดังรูปด5านล,าง)  
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ประกอบด5วย 

o แบบฟอรNมการค5นหานักศึกษา สามารถค5นหาได5จาก  

§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ รหัสนักศึกษา 

§ หลักสูตร 

§ เลขท่ีบัตรประชาชน 

§ ช่ือ-นามสกุล 

o เม่ือระบุข5อมูลท่ีต5องการแล5ว กดปุ�ม  จะแสดงรายการข5อมูล ตามตารางด5านล,าง

แบบฟอรNม ประกอบด5วย 

§ รหัสนักศึกษา 

§ ช่ือ – นามสกุล 

§ หลักสูตร 

§ ค5างชำระ 

§ สถานะการลงทะเบียน   

§ สถานะลงทะเบียน 

o กดท่ีรหัสนักศึกษา เพ่ือดำเนินการลงทะเบียน หรือดูรายละเอียดการชำระเงิน 
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การลงทะเบียนเรียน มีข้ันตอนดังน้ี 

ข้ันตอนท่ี 1 รายวิชาท่ีลงทะเบียน  

เลือกรายวิชาท่ีต5องการลงทะเบียน แสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง)  
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ประกอบด5วย 

o รายละเอียดของนักศึกษา แสดงข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

o รายวิชาท่ีลงทะเบียน  แสดงข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 
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§ ค5นหารายวิชาท่ีต5องการ กดท่ีปุ�ม  จะแสดง popup รายวิชาข้ึนมาให5   

เลือกรายวิชาท่ีต5องการ จากน้ันกดปุ�ม    (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

§ แต,ละรายการของรายวิชาท่ีต5องการลงทะเบียน ต5องเลือกลุ,มเรียนด5วย โดยกดท่ีคำว,า 

 จะแสดง popup กลุ,ม ข้ึนมาให5เลือก เม่ือกดเลือกแล5ว ให5กดท่ีปุ�ม  

   (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

§ ต5องการลบรายวิชา กดท่ีปุ�ม  และยืนยันการลบ ระบบจะลบรายวิชาน้ันออกจาก

ตารางทันที 
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§ เม่ือระบุกลุ,มเรียนครบถ5วนแล5 จากน้ันกดท่ีปุ�ม  เพ่ือดำเนินการในข้ันตอน

ถัดไป 

 

ข้ันตอนท่ี 2 ยืนยันการลงทะเบียน แสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

18 
 

ประกอบด5วย 

o ข5อมูลนักศึกษา 

 

 
 

o รายวิชาท่ีลงทะเบียน 
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o สรุปรายการท่ีต5องชำระเงิน 

 

 
 

o กรณีต5องการแก5ไข กดท่ีปุ�ม  เพ่ือแก5ไขข5อมูลรายวิชาให5ถูกต5อง 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

20 
 

o กรณีต5องการดูตารางเรียน  ระบบจะแสดงตารางเรียน (ดังรูปภาพด5านล,าง) 

 

 
 

o เม่ือตรวจสอบข5อมูลถูกต5องแล5ว กดท่ีปุ�ม  
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ข้ันตอนท่ี 3 พบอาจารย+ท่ีปรึกษา แสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง)  

จะเกิดข้ึนในกรณีท่ีนักศึกษามีเกรดเฉล่ียไม,ถึงเกณฑNตามท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด ระบบจะข5ามการ

ลงทะเบียนเรียนไปท่ี พบอาจารยNท่ีปรึกษาให5อัตโนมัติ 
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ข้ันตอนท่ี 4 ผลการลงทะเบียน แสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง) หลังจากท่ีอาจารยNท่ีปรึกษา อนุมัติหรือไม,

อนุมัติ ผลน้ันจะมาแสดงอยู,ท่ีผลการลงทะเบียน 
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ข้ันตอนท่ี 5 ชำระเงิน  เม่ือยืนยันการลงทะเบียนเรียบร5อยแล5ว เม่ือคลิกท่ีรหัสนักศึกษา จะเข5าหน5าการ

ชำระเงิน แสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง)   
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  ประกอบด5วย 

o ข5อมูลนักศึกษา 

 

 
 

o ยอดเงินท่ีต5องชำระ 

 

 
 

§ เลือกเง่ือนไขการชำระเงินท่ีต5องการ 

§ กรณีท่ีต5องการเอกสาร Bill Payment กดท่ีปุ�ม   
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o สรุปรายวิชาท่ีลงทะเบียน 

 

 
 

ข้ันตอนท่ี 6 ดูตารางเรียน  เม่ือยืนยันการลงทะเบียนเรียบร5อยแล5ว เม่ือคลิกท่ีดูตารางเรียน จะ

เข5า แสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง)   
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ข้ันตอนท่ี 7 ย4ายกลุAมเรียน  เม่ือคลิกท่ีย5ายกลุ,มเรียน จะแสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง)   
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กดท่ีช่ือกลุ,ม จะแสดงหน5าจอให5เลือกกลุ,มเรียนใหม, จากน้ันกดปุ�มบันทึก 

 

 
 

เม่ือทำการย5ายกลุ,มเรียนแล5ว กดบันทึกข5อมูล 
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2.2. ลงทะเบียนลAาช4า    
กรณีท่ีนักศึกษาเข5ามาลงทะเบียนล,าช5า  

 

 
 

1. กดเลือกรหัสนักศึกษาท่ีมีการลงทะเบียนล,าช5า 

2. กดท่ีเมนูลงทะเบียนล,าช5า 
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จะแสดงหน5าจอ การลงทะเบียนล,าช5า (ดังรูปด5านล,าง) และเร่ิมต5นการลงทะเบียนอีกคร้ัง โดย

ใช5วิธีการเดียวกับการลงทะเบียนเรียบปกติ  
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2.3. เพ่ิม/ลด/เปล่ียนวิชา/เปล่ียนกลุAม  

กรณีท่ีนักศึกษาต5องการ เพ่ิม/ลด/เปล่ียนวิชา/เปล่ียนกลุ,ม   

 

 
 

 

1. กดเลือกรหัสนักศึกษาท่ีต5องการ แต,จะต5องเปuนนักศึกษามสถานะ อยู,ระหว,างการลงทะเบียน เท,าน้ัน 

2. กดท่ีเมนู เพ่ิม/ลด/เปล่ียนวิชา/เปล่ียนกลุ,ม    
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จะแสดงหน5าจอ เพ่ิม/ลด/เปล่ียนวิชา/เปล่ียนกลุ,ม   (ดังรูปด5านล,าง) และเร่ิมต5นการลงทะเบียนอีกคร้ัง โดย

ใช5วิธการเดียวกับการลงทะเบียนเรียบปกติ  
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2.4. ถอนรายวิชา (W) 

กรณีต5องการถอนรายวิชา (W) 

 

 
 

1. กดเลือกท่ีรหัสนักศึกษาทีต5องการ 

2. กดท่ีเมนู ถอนรายวิชา (W) 
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จะแสดงหน5าจอ ถอนรายวิชา (W) (ดังรูปด5านล,าง)   

 

 
 

 

 

 



 
 

 

34 
 

 

การถอนรายวิชา มีการจัดการ ดังน้ี  

2.4.1 เขียนคำร+อง  

แสดงหน5าจอ เขียนคำร5อง (ดังรูปด5านล,าง) 
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หน5าจอการเขียนคำร5อง ประกอบด5วย 

o ข5อมูลนักศึกษา 

 

 
 

o รายวิชาท่ีลงทะเบียน 
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§ ต๊ิกเลือกรายวิชาท่ีต5องการถอน ท่ีคอลัมนNซ5ายมือสุด 

§ ระบุเหตุผลท่ีต5องถอนรายวิชา 

§ จากน้ันกดปุ�ม     

 

2.4.2 ส;งคำร+อง  

เม่ือกรอกข5อมูลคำร5องเรียบร5อยแล5ว ให5กดท่ี ส,งคำร5อง   
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และกดตกลงเพ่ือ ยืนยันการส,งคำร5องขอถอนรายวิชา 
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2.4.3 อาจารยQผู+สอน  

แสดงหน5าจอ รายวิชาท่ีสอน  สำหรับอาจารยNผู5สอน เข5ามาอนุมัติ 

 

 
 

กรณีต5องการอนุมัติ กดท่ีปุ�ม  
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2.4.4 อาจารยQที่ปรึกษา  

หน5าจอแสดงรายช่ือนักศึกษาท่ีถอนรายวิชา (W) สำหรับให5อาจารยNท่ีปรึกษาเข5ามาอนุมัติ 

 

 
    

   กรณีต5องการอนุมัติ กดท่ีปุ�ม  
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2.4.5 งานทะเบียน  

หน5าจอแสดงรายช่ือนักศึกษาท่ีถอนรายวิชา (W) 

 

 
 

กรณีต5องการอนุมัติ กดท่ีปุ�ม  
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3. อนุมัติเพิ่มลดรายวิชา 

ระบบอนุมัติเพ่ิมลดรายวิชา จะแสดงหน5าจอ  (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

o ค5นหาข5อมูลจาก ป�การศึกษา / ภาคการศึกษา คณะ หลักสูตร สถานะการอนุมัติ  รหัส

นักศึกษา ช่ือนักศึกษา 

o กรณีต5องการยกเลิกการเพ่ิม/ถอน กดท่ีปุ�มยกเลิก ท่ีรายการท่ีต5องการ 
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o กรณีต5องการดูรายละเอียดการลงทะเบียน กดท่ีคอลัมนN ข5อมูลการลงทะเบียนจะแสดงหน5าจอ

ดังรูปด5านล,าง  
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4. อนุมัติถอน (W) 

เม่ือกดท่ีเมนู อนุมัติถอน (W) แบ,งออกเปuน 3 หมวด ประกอบด5วย 

4.1. อาจารย+ผู4สอน  

จะแสดงหน5าจอ รายวิชาท่ีสอนของอาจารยN สามารถค5นหารายวิชาได5จาก ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา 
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o การแสดงข5อมูลของแต,ละรายวิชา ประกอบด5วย 

 

 
 

§ รหัสรายวิชา และช่ือรายวิชา 

§ ช่ือกลุ,ม 

§ จำนวนนักศึกษาท่ีลงทะเบียน 

§ จำนวนนักศึกษาท่ีขอถอนรายวิชา (W) 

§  ในตารางจะแสดงรายการข5อมูลของนักศึกษาท่ีลงทะเบียน และแสดงสถานะว,านักศึกษา

รายไหนท่ีมีคำขอถอนรายวิชาเข5ามา ให5ดูท่ีคอลัมนNสถานะ 

§ กรณีต5องการดูเหตุผลของการถอนรายวิชา ให5กดท่ีคอลัมนN รหัสนักศึกษา หรือ ช่ือ-

นามสกุล จะแสดงหน5าต,างแจ5งเหตุผลของคำขอน้ันๆ  

 

o เม่ือตรวจสอบพบว,ามีคำขอถอนรายวิชาของนักศึกษา ให5กดท่ีปุ�ม   เพ่ือบันทึก

การอนุมัติ 
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4.2. อาจารย+ท่ีปรึกษา 

จะแสดงหน5าจอ รายช่ือนักศึกษาท่ีถอนรายวิชา ท่ีอาจารยNท่ีปรึกษาจะต5องอนุมัติ (ดังรูปด5านล,าง) 
 

 
 

o สามารถค5นหารายวิชาได5จาก ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา คณะ รหัสนักศึกษา หลักสูตร ช่ือ-

นามสกุล จากน้ันกดท่ีปุ�มค5นหา 

o เม่ือกดค5นหาแล5ว จะแสดงข5อมูลรายช่ือนักศึกษาท่ีขอถอนรายวิชา ข5อมูลประกอบด5วย 

§ รหัสนักศึกษา 

§ ช่ือ-นามสกุล 

§ คณะ/สาขาวิชา 
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§ ช้ันป� 

§ รายวิชา 

§ สถานะ 

o เม่ือตรวจสอบแล5ว ต5องการอนุมัติ ให5กดท่ีปุ�ม   เพ่ือบันทึกการอนุมัติ 
 

4.3. งานทะเบียน 

จะแสดงหน5าจอ รายช่ือนักศึกษาวิชาท่ีถอนรายวิชา (W) ท่ีงานทะเบียนต5องอนุมัติ (ดังรูปด5านล,าง) 
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o สามารถค5นหารายวิชาได5จาก ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา คณะ รหัสนักศึกษา หลักสูตร ช่ือ-

นามสกุล จากน้ันกดท่ีปุ�มค5นหา 

o เม่ือกดค5นหาแล5ว จะแสดงข5อมูลรายช่ือนักศึกษาท่ีขอถอนรายวิชา ข5อมูลประกอบด5วย 

§ รหัสนักศึกษา 

§ ช่ือ-นามสกุล 

§ คณะ/สาขาวิชา 

§ ช้ันป� 

§ รายวิชา 

§ สถานะ 

o เม่ือตรวจสอบแล5ว ต5องการอนุมัติ ให5กดท่ีปุ�ม   เพ่ือบันทึกการอนุมัติ 
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5. ตรวจสอบวฒุิการศึกษา 

ระบบตรวจสอบวุฒิการศึกษา ประกอบด5วยเมนูย,อย ดังน้ี 

5.1. รายช่ือโรงเรียนท่ีตรวจสอบวุฒิ 

แสดงหน5าจอค5นหารายช่ือโรงเรียน (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

o สามารถค5นหารายช่ือโรงเรียนได5จาก 

§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 
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§ คณะ 

§ หลักสูตร 

§ จังหวัด 

§ โรงเรียน 

o กดท่ีปุ�ม   จะแสดงข5อมูลท่ีค5นหา ท่ีตารางด5านล,างแบบฟอรNม ประกอบด5วย 

§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ โรงเรียน 

§ ท่ีอยู, 

§ จำนวนนักศึกษา แยกเปuน จำนวนรวม, จบการศึกษา, ไม,จบการศึกษา 

§ กองส,งเอกสาร (แสดงวันท่ี) 

§ หมายเหตุ 

 

o กดท่ีรายช่ือโรงเรียนเพ่ือตรวจสอบข5อมูล  (ดังรูปด5านล,าง) 
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หน5าจอข5อมูลโรงเรียน ประกอบด5วย 

§ ตารางรายช่ือนักศึกษาท่ีขอตรวจสอบวุฒิ กรณีท่ีนักศึกษาท่ียังไม,ได5ส,งเอกสารท่ีขอ

ตรวจสอบวุฒิการศึกษา จะถูกต๊ิกเลือกไว5 

 

 
 

§ กรณีท่ีต5องการบันทึกข5อมูลส,งเอกสารท่ีขอตรวจสอบวุฒิ ให5ต๊ิกเลือกรายช่ือนักศึกษาท่ีจะ

ทำการก,อน จากน้ันระบุผู5จัดส,งและวันท่ีส,งเอกสารตามรูปด5านล,าง จากน้ันกด บันทึก 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

5.2. บันทึกการตรวจสอบวุฒิ 
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แสดงหน5าจอค5นหารายช่ือโรงเรียนและข5อมูลจำนวนนักศึกษา (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

o สามารถค5นหาได5จาก 
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§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ คณะ 

§ หลักสูตร 

§ จังหวัด 

§ โรงเรียน 

o กดท่ีปุ�ม   จะแสดงข5อมูลท่ีค5นหา ท่ีตารางด5านล,างแบบฟอรNม ประกอบด5วย 

§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ โรงเรียน 

§ ท่ีอยู, 

§ จำนวนนักศึกษา แยกเปuน จำนวนรวม, จบการศึกษา, ไม,จบการศึกษา 

§ กองส,งเอกสาร 

§ หมายเหตุ 

o กดท่ีรายช่ือโรงเรียนเพ่ือแนบหลักฐาน  (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 

§ รหัสนักศึกษา 
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§ ช่ือ-นามสกุล 

§ คณะ 

§ สาขาวิชา 

§ สำเร็จการศึกษา ระบุป�การศึกษาท่ีสำเร็จ 

§ ไม,สำเร็จการศึกษา กรณีไม,สำเร็จการศึกษา ให5ต๊ิกเลือก 

 

 
 

กรอบเหลืองด5านล,างตาราง จะแสดงจำนวนนักศึกษาท้ังหมด จำนวนการศึกษาสำเร็จ 

และไม,สำเร็จ ท้ังน้ีหากต๊ิกเลือกรายการในตาราง ระบบจะคำนวณตัวเลขให5อัตโนมัติ 

 

§ หมายเหตุ  

o แนบหลักฐานการตรวจสอบ    

o จากน้ันกดปุ�ม  เพ่ือบันทึกข5อมูล 
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6. ประวัตินักศึกษา 

แสดงหน5าจอรายช่ือนักศึกษา (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

 

 

 



 
 

 

55 
 

o แบบฟอรNมค5นหารายช่ือนักศึกษา สามารถค5นหาได5จาก 

§ คณะ 

§ รหัสนักศึกษา 

§ หลักสูตร 

§ เลขท่ีบัตรประชาชน 

§ ช่ือ-นามสกุล 

o เม่ือค5นหาแล5ว จะแสดงข5อมูลการค5นหาท่ีตารางด5านล,างแบบฟอรNมการค5นหา 

o กดท่ีรายช่ือนักศึกษาท่ีต5องการ เพ่ือจัดการประวัตินักศึกษา จะแสดงหน5าจอประวัตินักศึกษา 

(ดังรูปด5านล,าง) 
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การจัดการประวัตินักศึกษา ประกอบด5วย 

6.1. แก+ไขประวัตินักศึกษา    

แสดงหน5าจอแบบฟอรNมข5อมูลนักศึกษา (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

o ข5อมูลนักศึกษา 

o ท่ีอยู, 

o จบการศึกษาระดับ 

o บิดามารดา 

o ผู5ปกครอง 

o เอกสารแนบ 

o รายละเอียดการศึกษา 

o อาจารยNท่ีปรึกษา 

o รายวิชาท่ีลงทะเบียน 

o เม่ือแก5ไขข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม  
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6.2. ผลการเรียน 

แสดงหน5าจอข5อมูลผลการเรียน (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

กรณีท่ีต5องการบันทึกข5อมูล กดท่ีปุ�ม  
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6.3. ลาพักการศึกษา 

แสดงหน5าจอข5อมูลการลาพักการศึกษา (ดังรูปด5านล,าง) 
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ประกอบด5วย 

o ข5อมูลนักศึกษา 

 

 
 

o รายละเอียดการขอลาพักการศึกษา 

 

 
 

o เม่ือแก5ไขข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม  
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6.4. ความประพฤต ิ

หน5าจอแสดงรายละเอียดความประพฤติของนักศึกษา (ดังรูปด5านล,าง) 
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ประกอบด5วย 

o ข5อมูลนักศึกษา 

o รายละเอียดความประพฤติ 

 
 

o เม่ือแก5ไขข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม  
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6.5. การย+ายสาขา 

แสดงหน5าจอรายละเอียดการย5ายสาขา  (ดังรูปด5านล,าง) 
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ประกอบด5วย  

o ข5อมูลนักศึกษา 

 

 
 

o รายละเอียดการย5ายสาขา 

 

 
 

o เม่ือแก5ไขข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

64 
 

6.6. ปรับปรุงสถานะภาพ 

แสดงหน5าจอรายละเอียดการปรับปรุงสถานะภาพ (ดังรูปด5านล,าง) 
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  ประกอบด5วย 

o ข5อมูลนักศึกษา 

 

 
 

o ปรับปรุงสถานะภาพ 

 

 
 

o เม่ือแก5ไขข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

66 
 

6.7. เทียบโอนรายวิชา 

แสดงหน5าจอรายละเอียดการเทียบโอนรายวิชา (ดังรูปด5านล,าง) 
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ประกอบด5วย 

o ข5อมูลนักศึกษา 

 

 
 

o เทียบโอนรายวิชาระหว,างสถาบัน 
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o เทียบโอนรายวิชาระหว,างสาขาในสถาบันเดิม 

 

 
 

o เม่ือแก5ไขข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม  
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6.8. ปรับปรุงสถานะการเรียน  

แสดงหน5าจอรายละเอียดการเทียบโอนรายวิชา (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

ประกอบด5วย 

o ข5อมูลนักศึกษา 
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o ปรับปรุงสถานภาพ 

 

 
§ เลือกวันท่ี 

§ ภาคการศึกษา 

§ สถานภาพทางการเรียน 

§ เหตุผล 

§ แนบเอกสาร 

 

o จากน้ัน กดท่ีปุ�ม  เพ่ือบันทึกข5อมูล 
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7. ขอเอกสารการศึกษา 

แสดงหน5าจอค5นหารายการใบคำร5อง (ดังรูปภาพด5านล,าง) ประกอบด5วยการจัดการ ดังน้ี 
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o สามารถค5นหาได5จาก 

§ เลขท่ีใบคำร5อง 

§ วันท่ีเขียนคำร5อง 

§ ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา 

§ คณะ 

§ รหัสนักศึกษา 

§ หลักสูตร 

§ เลขท่ีบัตรประชาชน 

§ การชำระเงิน 

§ อ.ท่ีปรึกษา 

§ เจ5าหน5าท่ีงานทะเบียน 

o เม่ือกดค5นหาแล5ว จะแสดงข5อมูลรายการใบคำร5องของนักศึกษา กดท่ีรายการเพ่ือดู

รายละเอียดคำร5อง 
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เม่ือกดเข4ามาท่ีคำร4องของนักศึกษาจะแสดง 4 ข้ันตอน คือ 

o เขียนคำร4อง แสดงรายละเอียดของเอกสารคำร5องท่ีนักศึกษาเขียนเข5ามาให5อาจารยNท่ีปรึกษา

ตรวจสอบและอนุมัติ ประกอบด5วย 
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§ ข5อมูลส,วนตัว 

§ วัตถุประสงคNในการขอเอกสาร 

§ เอกสารท่ีต5องการขอ พร5อมหลักฐานประกอบ ให5กดดูหลักฐานประกอบ คำว,า  

แนบรูปถ,ายขนาด 1 น้ิว 1 รูป 

 

 
 

o อาจารย+ท่ีปรึกษา จะแสดงข5อมูลคำร5องท่ีนักศึกษาส,งคำร5องเข5ามา เพ่ือให5อาจารยNท่ีปรึกษา

อนุมัติคำร5อง หรือ ไม,อนุมัติคำร5อง พร5อมระบุหมายเหตุในการอนุมัติหรือไม,อนุมัติด5วย 

จากน้ันกดปุ�มยืนยัน 
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o เจ4าหน4าท่ีการเงิน มีหน5าท่ีออกใบเสร็จการชำระเงินค,าธรรมเนียนในการขอเอกสาร 

หลังจากท่ีอาจารยNท่ีปรึกษาอนุมัติคำร5องแล5ว นักศึกษาจะต5องทำการชำเงินค,าธรรมเนียมใน

การขอเอกสารต,าง ๆ และฝ�ายการเงินจะต5องออกใบเสร็จการชำระเงินค,าธรรมเนียมให5

เรียบร5อยก,อน  

 

เม่ือมีการชำระเงินเรียบร5อยแล5ว จะแสดงข5อมูล ยอดเงิน เลขท่ีใบเสร็จ วันท่ีชำระ และออก

โดย 

 

 
 

o เจ4าหน4าท่ีงานทะเบียน  

หลังจากท่ีชำระเงินเรียบร5อยแล5ว เจ5าหน5าท่ีทะเบียนจึงจะเข5ามาตรวจสอบข5อมูล หลักฐาน

ประกอบ และดำเนินการอนุมัติ 

 

 
§ ตรวจสอบคำร5อง และหลักฐานประกอบ  

§ เม่ือถูกต5องแล5วต๊ิกเลือกว,าได5ตรวจสอบหลักฐานถูกต5องแล5ว หรือไม,ต๊ิกเม่ือพบความไม,

ถูกต5อง  

§ จากน้ันระบุหมายเหตุ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ยืนยัน 

 

o พิมพ+ 
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8. ขอรักษาสภาพการเป_นนักศึกษา 

จะแสดงหน5าจอสำหรับค5นหารายการคำขอรักษาสภาพการเปuนนักศึกษา (ดังรูปภาพด5านล,าง)  

 

 
 

o สามารถค5นหาข5อมูล ได5จาก 

§ ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา 

§ คณะ 

§ รหัสนักศึกษา 

§ หลักสูตร 
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§ เลขท่ีประชาชน 

§ เลขท่ีใบคำร5อง 

o จากน้ันกดปุ�มค5นหา จะแสดงรายการคำร5องตามท่ีระบุ 

o กดท่ีรายการท่ีต5องการดูรายละเอียดคำร5อง 

o กรณีต5องการเขียนคำร5อง กดท่ีเมนู เขียนคำร5อง ด5านบน จะแสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

 

การขอรักษาสภาพการเปuนนักศึกษา ประกอบด5วย 

o เขียนคำร4อง โดยข5อมูลความประสงคNท่ีจะขอรักษาสภาพการเปuนนักศึกษา มีดังน้ี 

§ ภาคการศึกษา  

§ สาเหตุ 

§ ท่ีอยู,ขณะขอรักษาสภาพการเปuนนักศึกษา 

§ เม่ือระบุข5อมูลเรียบร5อยแล5ว กดปุ�มบันทึกข5อมูล 
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o อาจารย+ท่ีปรึกษา เข5ามาตรวจสอบใบคำร5องขอรักษาสภาพของนักศึกษา  

§ ตรวจสอบคำร5อง 

§ แสดงความเห็น โดยต๊ิกเลือก อนุมัติ หรือ ไม,อนุมัติ พร5องระบุเหตุผล 

§ จากน้ันกดปุ�ม ยืนยัน 

o คณบดี 

§ ตรวจสอบคำร5อง 

§ แสดงความเห็น โดยต๊ิกเลือก อนุมัติ หรือ ไม,อนุมัติ พร5องระบุเหตุผล 

§ จากน้ันกดปุ�ม ยืนยัน 

o เจ4าหน4าท่ีการเงิน มีหน5าท่ีออกใบเสร็จการชำระเงินค,าธรรมเนียนในการขอเอกสาร 

หลังจากท่ีอาจารยNท่ีปรึกษาอนุมัติคำร5องแล5ว นักศึกษาจะต5องทำการชำเงินค,าธรรมเนียมใน

การขอเอกสารต,าง ๆ และฝ�ายการเงินจะต5องออกใบเสร็จการชำระเงินค,าธรรมเนียมให5

เรียบร5อยก,อน  

 

เม่ือมีการชำระเงินเรียบร5อยแล5ว จะแสดงข5อมูล ยอดเงิน เลขท่ีใบเสร็จ วันท่ีชำระ และออก

โดย 

 

 
 

o เจ4าหน4าท่ีงานทะเบียน  

หลังจากท่ีชำระเงินเรียบร5อยแล5ว เจ5าหน5าท่ีทะเบียนจึงจะเข5ามาตรวจสอบข5อมูล หลักฐาน

ประกอบ และดำเนินการอนุมัติ 

 

 
§ ตรวจสอบคำร5อง และหลักฐานประกอบ  

§ เม่ือถูกต5องแล5วต๊ิกเลือกว,าได5ตรวจสอบหลักฐานถูกต5องแล5ว หรือไม,ต๊ิกเม่ือพบความไม,

ถูกต5อง  
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§ จากน้ันระบุหมายเหตุ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ยืนยัน 
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9. ขอลาพักการศึกษา 

เปuนระบบสำหรับจัดการเกรดของนักศึกษา ประกอบด5วยการจัดการ ดังน้ี 

 

 
   

o สามารถค5นหาข5อมูล ได5จาก 

§ ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา 

§ คณะ 

§ รหัสนักศึกษา 

§ หลักสูตร 
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§ เลขท่ีประชาชน 

§ เลขท่ีใบคำร5อง 

o จากน้ันกดปุ�มค5นหา จะแสดงรายการคำร5องตามท่ีระบุ 

o กดท่ีรายการท่ีต5องการดูรายละเอียดคำร5อง จะแสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

การขอลาพักการศึกษา  ประกอบด5วย 

o เขียนคำร4อง จะแสดงข5อมูลความประสงคNท่ีจะขอลาพักการศึกษาท่ีนักศึกษาเขียนคำร5องมา 

§ ต5องการขอลาพักในภาคการศึกษา  

§ เลือกสถานะการลงทะเบียน 

§ เอกสารท่ีแนบมา สามารถคลิกดูเอกสารได5ท่ีช่ือเอกสาร 
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o อาจารย+ท่ีปรึกษา  เข5ามาตรวจสอบใบคำร5องขอของนักศึกษา 

§ ตรวจสอบคำร5อง 

§ แสดงความเห็น โดยต๊ิกเลือก อนุมัติ หรือ ไม,อนุมัติ พร5องระบุเหตุผล 

§ จากน้ันกดปุ�ม ยืนยัน 

o รองคณบดี 

§ ตรวจสอบคำร5อง 

§ แสดงความเห็น โดยต๊ิกเลือก อนุมัติ หรือ ไม,อนุมัติ พร5องระบุเหตุผล 

§ จากน้ันกดปุ�ม ยืนยัน 

o คณบดี 

§ ตรวจสอบคำร5อง 

§ แสดงความเห็น โดยต๊ิกเลือก อนุมัติ หรือ ไม,อนุมัติ พร5องระบุเหตุผล 

§ จากน้ันกดปุ�ม ยืนยัน 

o เจ4าหน4าท่ีการเงิน มีหน5าท่ีออกใบเสร็จการชำระเงินค,าธรรมเนียนในการขอเอกสาร 

หลังจากท่ีอาจารยNท่ีปรึกษาอนุมัติคำร5องแล5ว นักศึกษาจะต5องทำการชำเงินค,าธรรมเนียมใน

การขอเอกสารต,าง ๆ และฝ�ายการเงินจะต5องออกใบเสร็จการชำระเงินค,าธรรมเนียมให5

เรียบร5อยก,อน  

 

เม่ือมีการชำระเงินเรียบร5อยแล5ว จะแสดงข5อมูล ยอดเงิน เลขท่ีใบเสร็จ วันท่ีชำระ และออก

โดย 

 

 
 

o เจ4าหน4าท่ีงานทะเบียน  

หลังจากท่ีชำระเงินเรียบร5อยแล5ว เจ5าหน5าท่ีทะเบียนจึงจะเข5ามาตรวจสอบข5อมูล หลักฐาน

ประกอบ และดำเนินการอนุมัติ 
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§ ตรวจสอบคำร5อง และหลักฐานประกอบ  

§ เม่ือถูกต5องแล5วต๊ิกเลือกว,าได5ตรวจสอบหลักฐานถูกต5องแล5ว หรือไม,ต๊ิกเม่ือพบความไม,

ถูกต5อง  

§ จากน้ันระบุหมายเหตุ 

§ จากน้ันกดปุ�ม ยืนยัน 
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10. ระบบตัดเกรด 

เปuนระบบสำหรับจัดการเกรดของนักศึกษา อาจารยNท่ีเปuนผู5รับผิดชอบรายวิชาเท,าน้ัน ท่ีจะเข5ามากรอกเกรด

ของนักศึกษาได5 และจะต5องมีการทำมคอ. 3 แล5วเท,าน้ัน ประกอบด5วยการจัดการ ดังน้ี 

10.1. คะแนนสอบ 

เม่ือกดท่ีเมนูระบบตัดเกรด จะแสดงหน5าจอสำหรับค5นหาข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 
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การค5นหาข5อมูลและการจัดการคะแนนสอบ มีข้ันตอนดังน้ี 

o ระบุข5อมูลท่ีต5องการค5นหา ประกอบด5วย 

§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ คณะ, หลักสูตร, ช่ือวิชา 

§ อาจารยNผู5สอน 

o เม่ือระบุข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม   เพ่ือค5น ข5อมูลจะแสดงด5านล,างชุดค5นหา  

ผลการค5นหาประกอบด5วย 

§ รหัสกลุ,มตัดเกรด 

§ จำนวนกลุ,มเรียน 

§ จำนวนนักศึกษา 

§ กลุ,มเรียน 

§ บันทึกคะแนน 

§ บันทึกกลุ,มในการตัดเกรด(ตัดรวม หรือ ตัดแยกกลุุ,ม) 

§ Update User  

§ Update Date 

o การสร5างกลุ,มตัดเกรด ให5กดท่ีปุ�ม   ในคอลัมนN Update User 
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o เม่ือกดท่ีปุ�ม  จะแสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 

 
 

ข5อมูลท่ีต5องระบุประกอบด5วย 

§ รหัสกลุ,มตัดเกรด สามารถสร5างข้ึนได5เองโดยให5สอดคล5องกับรหัสกลุ,มเรียน 

§ การคิดคะแนน  
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§ อาจารยNผู5สอน  ให5กดเลือกอาจารยNผู5สอน  

 

 
§ เม่ือระบุข5อมูลท้ังหมดแล5ว  จากน้ันกดท่ีปุ�ม  ระบบท่ีมีการสร5างกลุ,มข้ึนมา 

(ดังรูปด5านล5าง) 
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o การจัดการกลุ,มตัดเกรดท่ีสร5างข้ึน ประกอบด5วย 

§ เม่ือกดท่ีปุ�ม   แสดงหน5าจอ การบันทึกคะแนนของกลุ,มน้ันๆ  ระบุ

ข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม  

 

 
 

§ กรณีต5องการ Export กดท่ีปุ�ม   จะแสดงหน5าจอ Export รายช่ือผู5ลงทะเบียน

เพ่ือกรอกเกรด (ดังรูปด5านล,าง)  กดท่ีปุ�ม  ระบบจะ Generate Report 

ใน Format file excel ออกมาให5 
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§ กรณีต5องการ Import กดท่ีปุ�ม   จะแสดงหน5าจอ Import เกรดจากน้ันกดท่ี 

“ลากไฟลNคะแนนมาปล,อยลงท่ีน่ีเพ่ือนำเข5าระบบ” ระบบจะบันทึกข5อมูลให5ทันที 

 

 
 

§ กรณีต5องการยกเลิกกลุ,ม กดท่ี  ระบบจะยกเลิกกลุ,มทันที 
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10.2. ตัดเกรด 

เม่ือกดท่ีเมนูตัดเกรด จะแสดงหน5าจอสำหรับค5นหาข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 
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การค5นหาข5อมูลและการตัดเกรด มีข้ันตอนดังน้ี 

o ระบุข5อมูลท่ีต5องการค5นหา ประกอบด5วย 

§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ คณะ, รหัสวิชา, หลักสูตร, ช่ือวิชา 

§ อาจารยNผู5สอน 

o เม่ือระบุข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม   เพ่ือค5น ข5อมูลจะแสดงด5านล,างชุดค5นหา  

ผลการค5นหาประกอบด5วย 

§ รหัสกลุ,มตัดเกรด 

§ จำนวนกลุ,มเรียน 

§ จำนวนนักศึกษา 

§ กลุ,มเรียน 

§ ตัดเกรด 

§ Update User  

§ Update Date 

o กรณีต5องการตัดเกรด ให5กดท่ีปุ�ม  ในคอลัมนN ตัดเกรด (ดังรูปด5านล,าง) กรณีท่ีมี

การตัดเกรดแล5ว จะแสดงสถานะ ตัดเกรดแล5ว 
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o เม่ือกดท่ีปุ�ม  จะแสดงหน5าจอระบุข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

o เม่ือระบุข5อมูลท้ังหมดแล5ว  จากน้ันกดท่ีปุ�ม   ระบบจะบันทึกข5อมูลและเปล่ียน

สถานะเปuน ตัดเกรดแล5ว ทันที 
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10.3. F(e),F(a) 

เม่ือกดท่ีเมนู บันทึกนักศึกษาติด F(e), F(a) จะแสดงหน5าจอสำหรับค5นหาข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 
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การค5นหาข5อมูลและการบันทึกนักศึกษาติด F(e), F(a) มีข้ันตอนดังน้ี 

o ระบุข5อมูลท่ีต5องการค5นหา ประกอบดด5วย 

§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ วิชา  

§ รหัสนักศึกษา 

o เม่ือระบุข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม   เพ่ือค5น ข5อมูลจะแสดงด5านล,างชุดค5นหา  

ผลการค5นหาประกอบด5วย 

§ รหัสนักศึกษา 

§ ช่ือนักศึกษา 

§ รหัสวิชา 

§ กลุ,มเรียน 

§ Register 

§ เกรด  

§ แก5ไข 

o กรณีต5องการแก5ไข F(e), F(a) ให5กดท่ีปุ�ม  ในคอลัมนN แก5ไข (ดังรูปด5านล,าง) จะสามารถ

แก5ไขได5เฉพาะรายการท่ีเปuนเกรด I, F(e), F(a)  เท,าน้ัน 

 

 
 

o เม่ือกดท่ีปุ�ม  จะแสดงหน5าจอแก5ไขข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 
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o เลือกผลการเรียนท่ีต5องการ จากน้ันกดปุ�ม เพ่ือบันทึกการแก5ไข หรือ  กดปุ�ม

ย5อนกลับ  เพ่ือกลับไปค5นหารายการใหม, 

o กรณีท่ีต5องการแก5ไขเกรดจะแก5ไขได5จากรายการท่ีเปuน   I, F(e), F(a) เท,าน้ัน 
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10.4. ยืนยันเกรด 

เม่ือกดท่ีเมนู ยืนยันเกรด จะแสดงหน5าจอสำหรับค5นหาข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 
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การค5นหาข5อมูลและการยืนยันเกรด มีข้ันตอนดังน้ี 

o ระบุข5อมูลท่ีต5องการค5นหา ประกอบด5วย 

§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ คณะ, รหัสวิชา, หลักสูตร, ช่ือวิชา  

§ อาจารยNผู5สอน   

o เม่ือระบุข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม   เพ่ือค5น ข5อมูลจะแสดงด5านล,างชุดค5นหา  

ผลการค5นหาประกอบด5วย 

§ รหัสกลุ,มตัดเกรด 

§ จำนวนกลุ,มเรียน 

§ จำนวนนักศึกษา 

§ กลุ,มเรียน 

§ ยืนยันเกรด 

§ Update User  

§ Update Date 

o กรณีต5องการยืนยันเกรด ให5กดท่ีปุ�ม  ในคอลัมนN ยืนยันเกรด (ดังรูปด5านล,าง) 

กรณีท่ีมีการตัดเกรดแล5ว จะแสดงสถานะ ยืนยันเกรดแล5ว 
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o เม่ือกดท่ีปุ�ม  จะแสดงหน5าจอระบุข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

o เม่ือระบุข5อมูลท้ังหมดแล5ว  จากน้ันกดท่ีปุ�ม  เม่ือกดยืนยันเกรดแล5ว จะไม,

สามารถแก5ไขคะแนนสอบได5 ข5อมูลจะถูกส,งไปยังคณะเพ่ืออนุมัติผลสอบ   
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10.5. ส;งเกรด 

เม่ือกดท่ีเมนู ส,งเกรด จะแสดงหน5าจอสำหรับค5นหาข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

การค5นหาข5อมูลและการส,งเกรด มีข้ันตอนดังน้ี 

o ระบุข5อมูลท่ีต5องการค5นหา ประกอบด5วย 

§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ คณะ, รหัสวิชา, หลักสูตร, ช่ือวิชา  

§ อาจารยNผู5สอน   
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o เมื%อระบุขอ้มลูแลว้ กดที%ปุ่ ม   เพื%อคน้ ขอ้มลูจะแสดงดา้นลา่งชดุคน้หา  
(ดงัรปูดา้นลา่ง) 
 

 

 
 

ผลการค5นหาประกอบด5วย 

§ รหัสกลุ,มตัดเกรด 

§ จำนวนกลุ,มเรียน 

§ จำนวนนักศึกษา 

§ กลุ,มเรียน 

§ ส,งเกรด 
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§ Update User  

§ Update Date 

o กรณีต5องการส,งเกรด ให5กดท่ีปุ�ม   ในคอลัมนN ส,งเกรด (ดังรูปด5านล,าง) กรณีท่ีมี

การส,งเกรดแล5ว จะแสดงสถานะ ส,งเกรดแล5ว 
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o เม่ือกดท่ีปุ�ม   จะแสดงหน5าจอ ต5องการส,งเกรดของกลุ,มตัดเกรด?  ให5กดปุ�ม ตกลง 

หรือ ยกเลิก 

 

 
 

o เม่ือกดปุ�ม ตกลง จะเปล่ียนสถานะเปuน ส,งเกรดแล5ว ทันที 
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10.6. อนุมัติเกรด 

เม่ือกดท่ีเมนู อนุมัติเกรด จะแสดงหน5าจอสำหรับค5นหาข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 
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การค5นหาข5อมูลและการอนุมัติเกรด มีข้ันตอนดังน้ี 

o ระบุข5อมูลท่ีต5องการค5นหา ประกอบด5วย 

§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ คณะ, รหัสวิชา, หลักสูตร, ช่ือวิชา  

§ อาจารยNผู5สอน   

o เม่ือระบุข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม   เพ่ือค5น ข5อมูลจะแสดงด5านล,างชุดค5นหา  

(ดังรูปด5านล,าง) 

 

 

 
 

ผลการค5นหาประกอบด5วย 
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§ รหัสกลุ,มตัดเกรด 

§ จำนวนกลุ,มเรียน 

§ จำนวนนักศึกษา 

§ กลุ,มเรียน 

§ อนุมัติเกรด 

§ Update User  

§ Update Date 

o กรณีต5องการอนุมัติเกรด ให5กดท่ีปุ�ม   ในคอลัมนN อนุมัติเกรด (ดังรูปด5านล,าง) 

กรณีท่ีมีการอนุมัติเกรดแล5ว จะแสดงสถานะ อนุมัติเกรดแล5ว 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o เม่ือกดท่ีปุ�ม   จะแสดงหน5าจอให5ระบุข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 

 



 
 

 

106 
 

 
 

o เม่ือระบุข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม  ระบบจะบันทึกข5อมูลและเปล่ียนสถานะเปuน อนุมัติ

เกรดแล5ว ทันที 
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10.7. ประกาศเกรด 

เม่ือกดท่ีเมนูประกาศเกรด จะแสดงหน5าจอสำหรับค5นหาข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 
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การค5นหาข5อมูลและการแก5เกรด มีข้ันตอนดังน้ี 

o ระบุข5อมูลท่ีต5องการค5นหา ประกอบด5วย 

§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ คณะ, รหัสวิชา, หลักสูตร, ช่ือวิชา 

§ อาจารยNผู5สอน 

o เม่ือระบุข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม   เพ่ือค5น ข5อมูลจะแสดงด5านล,างชุดค5นหา  

(ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

ผลการค5นหาประกอบด5วย 

§ รหัสกลุ,มตัดเกรด 

§ จำนวนกลุ,มเรียน 

§ จำนวนนักศึกษา 

§ กลุ,มเรียน 

§ ประกาศเกรด 

§ Update User  

§ Update Date 
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o กรณีต5องการประกาศเกรด ให5กดท่ีปุ�ม  

ในคอลัมนN ประกาศเกรด (ดังรูปด5านล,าง) กรณีท่ีมียังไม,ได5มีการอนุมัติการตัดเกรด จะไม,

สามารถแก5เกรดได5 

 

 
 

o เม่ือกดท่ีปุ�ม  จะแสดงข5อความให5กดยืนยันการประกาศเกรด 

o สถานะจะเปล่ียนเปuน ประกาศเกรดแล5ว  

o กรณีตอ้งการดเูกรดใหก้ดที%ปุ่ ม   
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o จะแสดงหน5าจอ รายละเอียด 

 

 
 

o กรณีต5องการ  ใบกระจายคะแนน หรือ ใบรายงานคะแนน กดท่ีปุ�มด5านล,างของรายละเอียด

เกรด 
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10.8. แก+เกรด I  

เม่ือกดท่ีเมนูแก5เกรด จะแสดงหน5าจอสำหรับค5นหาข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 
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การค5นหาข5อมูลและการแก5เกรด มีข้ันตอนดังน้ี 

o ระบุข5อมูลท่ีต5องการค5นหา ประกอบด5วย 

§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ คณะ, รหัสวิชา, หลักสูตร, ช่ือวิชา 

§ อาจารยNผู5สอน 

o เม่ือระบุข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม   เพ่ือค5น ข5อมูลจะแสดงด5านล,างชุดค5นหา  

(ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

ผลการค5นหาประกอบด5วย 

§ รหัสกลุ,มตัดเกรด 

§ จำนวนกลุ,มเรียน 

§ จำนวนนักศึกษา 

§ กลุ,มเรียน 

§ แก5เกรด 

§ Update User  

§ Update Date 
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o กรณีต5องการแก5เกรด ให5กดท่ีปุ�ม  ในคอลัมนN แก5เกรด (ดังรูปด5านล,าง) กรณีท่ีมียัง

ไม,ได5มีการอนุมัติการตัดเกรด จะไม,สามารถแก5เกรดได5 

 

 
 

o เม่ือกดท่ีปุ�ม  จะแสดงหน5าจอระบุข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 
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o เม่ือระบุข5อมูลท้ังหมดแล5ว  จากน้ันกดท่ีปุ�ม   เพ่ือบันทึกข5อมูล 
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10.9. ยืนยันเกรด I  
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เม่ือกดท่ีเมนูยืนยันแก5เกรด I  จะแสดงหน5าจอสำหรับค5นหาข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 



 
 

 

117 
 

การค5นหาข5อมูลและการยืนยันเกรด มีข้ันตอนดังน้ี 

o ระบุข5อมูลท่ีต5องการค5นหา ประกอบด5วย 

§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ คณะ, รหัสวิชา, หลักสูตร, ช่ือวิชา 

§ อาจารยNผู5สอน 

o เม่ือระบุข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม   เพ่ือค5น ข5อมูลจะแสดงด5านล,างชุดค5นหา  

(ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

ผลการค5นหาประกอบด5วย 

§ รหัสกลุ,มตัดเกรด 

§ จำนวนกลุ,มเรียน 

§ จำนวนนักศึกษา 

§ กลุ,มเรียน 

§ ยืนยันเกรด 

§ Update User  

§ Update Date 
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o กรณีต5องการยืนยันเกรด ให5กดท่ีปุ�ม  ในคอลัมนN ยืนยันเกรด (ดังรูปด5านล,าง)  

 

 
 

o เม่ือกดท่ีปุ�ม  จะแสดงหน5าจอระบุข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

o เม่ือระบุข5อมูลท้ังหมดแล5ว  จากน้ันกดท่ีปุ�ม   เพ่ือบันทึกข5อมูล 
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10.10. ส;งแก+เกรด I 

เม่ือกดท่ีเมนูส,งแก5เกรด I จะแสดงหน5าจอสำหรับค5นหาข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

การค5นหาข5อมูลและการแก5เกรด มีข้ันตอนดังน้ี 

o ระบุข5อมูลท่ีต5องการค5นหา ประกอบด5วย 

§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ คณะ, รหัสวิชา, หลักสูตร, ช่ือวิชา 

§ อาจารยNผู5สอน 
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o เม่ือระบุข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม   เพ่ือค5น ข5อมูลจะแสดงด5านล,างชุดค5นหา   

ผลการค5นหาประกอบด5วย 

§ รหัสกลุ,มตัดเกรด 

§ จำนวนกลุ,มเรียน 

§ จำนวนนักศึกษา 

§ กลุ,มเรียน 

§ ส,งแก5เกรด 

§ Update User  

§ Update Date 

o กรณีต5องการส,งแก5เกรด I ให5กดท่ีปุ�ม สAงขออนุมัติแก4ไข ในคอลัมนN ส,งแก5เกรด (ดังรูป

ด5านล,าง)  

 

 
 

o เม่ือกดท่ีปุ�ม ส,งขออนุมัติแก5ไขแล5ว จะแสดง Alert Message เพ่ือให5กดยืนยันอีกคร้ัง 

o รายวิชาน้ันๆ จะแสดงข5อความเปuน  สAงขออนุมัติแก4ไขแล4ว 
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10.11. อนุมัติแก+เกรด 

เม่ือกดท่ีเมนูส,งแก5เกรด จะแสดงหน5าจอสำหรับค5นหาข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

การค5นหาข5อมูลและการอนุมัติแก5เกรด มีข้ันตอนดังน้ี 

o ระบุข5อมูลท่ีต5องการค5นหา ประกอบด5วย 

§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ คณะ, รหัสวิชา, หลักสูตร, ช่ือวิชา 

§ อาจารยNผู5สอน 

 

 



 
 

 

122 
 

o เม่ือระบุข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม   เพ่ือค5น ข5อมูลจะแสดงด5านล,างชุดค5นหา  

ผลการค5นหาประกอบด5วย 

§ รหัสกลุ,มตัดเกรด 

§ จำนวนกลุ,มเรียน 

§ จำนวนนักศึกษา 

§ กลุ,มเรียน 

§ อนุมัติแก5เกรด 

§ Update User  

§ Update Date 

o กรณีต5องการอนุมัติแก5เกรด ให5กดท่ีปุ�ม อนุมัติเกรด ในคอลัมนN อนุมัติแก5เกรด (ดังรูปด5านล,าง)  

 

 
 

o  
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o เม่ือกดท่ีปุ�ม  จะแสดงหน5าจอระบุข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

o เม่ือระบุข5อมูล และเลือกผลการอนุมัติแล5ว จากน้ันกดท่ีปุ�ม   เพ่ือบันทึกข5อมูล 

o เม่ือบันทึกการอนุมัติแล5ว รายวิชาจะแสดงข5อมูลเปuน อนุมัติแล4ว  
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10.12. ประกาศแก+เกรด 
 
เม่ือกดท่ีเมนูส,งแก5เกรด จะแสดงหน5าจอสำหรับค5นหาข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

การค5นหาข5อมูลและการอนุมัติแก5เกรด มีข้ันตอนดังน้ี 

o ระบุข5อมูลท่ีต5องการค5นหา ประกอบด5วย 

§ ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา 

§ คณะ, รหัสวิชา, หลักสูตร, ช่ือวิชา 

§ อาจารยNผู5สอน 
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o เม่ือระบุข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ�ม   เพ่ือค5น ข5อมูลจะแสดงด5านล,างชุดค5นหา  

ผลการค5นหาประกอบด5วย 

§ รหัสกลุ,มตัดเกรด 

§ จำนวนกลุ,มเรียน 

§ จำนวนนักศึกษา 

§ กลุ,มเรียน 

§ ประกาศแก5เกรด 

§ Update User  

§ Update Date 

o กรณีต5องการประกาศแก5เกรด ให5กดท่ีปุ�ม ประกาศแก5เกรด (ดังรูปด5านล,าง)  

 

 
 

o หลังจากกดปุ�ม จะแสดงข5อความให5ยืนยันการประกาศแก5ไข ให5กด ตกลง 

o เม่ือประกาศแก5เกรดแล5ว รายวิชาน้ันจะแสดงข5อความเปuน ประกาศแก5เกรดแล5ว 
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11. Export ข+อมูลทำบัตรนักศึกษา 

จะแสดงหน5าจอค5นหารายงานสำหรับ Export ข5อมูลทำบัตรนักศึกษา (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

o ค5นหาข5อมูลได5จาก  

§ ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา 

§ คณะ 

§ จาก รหัสนักศึกษา ถึง รหัสนักศึกษา 
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§ หลักสูตร 

§ กำหนดวันหมดอายุบัตร 

§ เม่ือระบุข5อมูลท่ีต5องการแล5ว กดปุ�ม   หรือ  

สามารถบันทึกไฟลNรายงานลงในเคร่ืองคอมพิวเตอรNได5ทันที 

 

12. ประมวลผลเกรดเฉลี่ย 

แสดงหน5าจอค5นหาข5อมูล คณะ รหัสนักศึกษา หลักสูตร จากน้ันกดท่ีปุ�ม ประมวลผลเกรดเฉล่ีย เม่ือ

ประมวลผลเรียนร5อยแล5ว จะแสดงสถานะ ประมวลผลเสร็จแล5ว และเกรดเฉล่ียนของหน5านักศึกษาจะถูก

อัพเดท 
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13. รายงานสำหรับกองส;งเสริมฯ 

หัวข5อรายงานแบ,งกลุ,มได5 ดังน้ี 

13.1. ขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม; 

o การกำหนดรหัสนักศึกษา [REG00102] 

§ กดท่ีหัวข5อ  ระบบจะแสดงหน5ารายละเอียด (ดังภาพด5านล,าง) โดยสามารถบันทึกหรือส่ัง

พิมพNได5 
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o สต๊ิกเกอรNรายช่ือนักศึกษารายงานตัว [REG058].  

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา ,คณะ ,หลักสูตร จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ แสดงหน5ารายละเอียด (ดังภาพด5านล,าง) โดยสามารถบันทึกหรือส่ังพิมพNได5 
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o ใบมอบตัวนักศึกษา [REG015] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา ,คณะ ,หลักสูตร , ประเภทรับเข5าศึกษา และ 

ต๊ิกเลือกได5จากผู5ท่ีผ,านการคัดเลือกท้ังหมด จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ แสดงหน5าเอกสารใบมอบตัวนักศึกษา (ดังภาพด5านล,าง) โดยสามารถบันทึกหรือส่ังพิมพN

ได5 
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o รายงานข5อมูลข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม, [REG053] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก วันท่ีข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม, ป�การศึกษา  คณะ หลักสูตร 

ระดับการศึกษา ประเภทรับเข5าศึกษา  จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o รายงานข5อมูลนักศึกษาใหม, [REG05302] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก วันท่ีข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม, ป�การศึกษา  คณะ หลักสูตร 

ระดับการศึกษา ประเภทรับเข5าศึกษา จังหวัด อำเภท ตำบล โรงเรียน   จากน้ันกดปุ�ม 

ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o รายงานสรุปยอดนักศึกษาใหม, [REG01601] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา ระดับการศึกษา จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o จํานวนนักศึกษาท่ีมารายงานตัว [REG0160201] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา ระดับการศึกษา จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o สรุปยอดรวมจํานวนนักศึกษาท่ีสมัครและมารายงานตัว [REG0160203] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา ระดับการศึกษา จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o สรุปยอดผู5รับสมัครและยอดรายงานตัว 3 ป�ย5อนหลัง [REG01603] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา ระดับการศึกษา จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o รายงานข5อมูลผู5รายงานตัว Online (แบบละเอียด) [REG060] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก วันท่ีรายงานตัว ป�การศึกษา หลักสูตร ระดับการศึกษา 

ประเภทการรับเข5าศึกษา จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o รายงานข5อมูลผู5รายงานตัว Online [REG062] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก วันท่ีรายงานตัว ป�การศึกษา หลักสูตร ระดับการศึกษา 

ประเภทการรับเข5าศึกษา จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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13.2. ลงทะเบียน 

o จำนวนนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียน [REG03401] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ภาค/ป�การศึกษา  ระดับการศึกษา การลงทะเบียน จากน้ันกด

ปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o ข5อมูลนักศึกษาลงทะเบียนรายวิชา [REG03802] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ภาค/ ป�การศึกษา จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o รายงานกลุ,มเรียนตามรายวิชา (Version 2) [CUR002_V2] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก คณะ/หน,วยงาน ป�การศึกษา รหัสวิชา ช่ือวิชา จากน้ันกดปุ�ม 

ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o รายงานรายช่ือนักศึกษาลงทะเบียน (ตามรายวิชา) [CUR004] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก คณะ/หน,วยงาน ป�การศึกษา รหัสวิชา รหัสกลุ,ม จากน้ันกด

ปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o รายช่ือนักศึกษาลงทะเบียนตามรายวิชา (แยกตามสาขา) [CUR00402] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก คณะ/หน,วยงาน ป�การศึกษา รหัสวิชา รหัสกลุ,ม จากน้ันกด

ปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o รายงานรายวิชาหมวดศึกษาท่ัวไป [CUR010] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก  ป�การศึกษา จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o แบบสำรวจรายวิชาศึกษาท่ัวไปท่ีจัดสอบ [CUR011] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก  ป�การศึกษา จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o รายงานสรุปรายช่ือนักศึกษาลงทะเบียน (ตามช้ันป�) [REG059] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา คณะ หลักสูตร แผนการศึกษา ช้ันป� จากน้ันกด

ปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o รายงานวิชาลงทะเบียน [REG064] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก  ป�การศึกษา คณะ จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o รายงานสรุปการชำระเงินค,าลงทะเบียน (ตามช้ันป�) [FIN014] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา คณะ หลักสูตร แผนการศึกษา ช้ันป� จากน้ันกด

ปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o สรุปรายช่ือนักศึกษาเพ่ิมถอน [REG070] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา คณะ หลักสูตร แผนการศึกษา ช้ันป� 

จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o แบบยืนยันรายช่ือนักศึกษาไม,ลงทะเบียนรายวิชา [REG073] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา คณะ จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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13.3. ตรวจสอบวุฒิการศึกษา 

o รายงานสรุปรายช่ือโรงเรียนสำหรับส,งเอกสารตรวจสอบวุฒิ [REG018] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o งานตรวจสอบวุฒิการศึกษา [REG01801] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา โรงเรียน เลขท่ีเอกสาร วันท่ี ลายเซ็น จากน้ันกด

ปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ เลือกแถวท่ีเร่ิมพิมพN คอลัมนNท่ีเร่ิมพิมพN แล5วกดปุ�มจ,าหน5าซอง 
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o รายงานสรุปจำนวนผลการตรวจสอบวุฒิการศึกษา [REG069] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา คณะ หลักสูตร จังหวัด โรงเรียน จากน้ันกดปุ�ม 

ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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13.4. ข+อมูลนักศึกษา 

o ข5อมูลประวัตินักศึกษา [REG012] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก คณะ หลักสูตร รหัสนักศึกษา ช่ือ ช่ือกลาง นามสกุล 

หมายเลขบัตรประชาชน จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o รายช่ือนักศึกษาตามคณะ [REG065] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา คณะ หลักสูตร แผนการศึกษา จากน้ันกดปุ�ม 

ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o รายช่ือนักศึกษาตามหลักสูตร และสถานภาพนักศึกษา [REG071] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา คณะ หลักสูตร แผนการศึกษา ช้ันป� จากน้ันกด

ปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o รายช่ือนักศึกษาตามเกรดเฉล่ียสะสม (GPAX), สถานภาพทางการเรียน, สถานะนักศึกษา 

[REG067] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา คณะ หลักสูตร แผนการศึกษา ช้ันป� ช,วงเกรด

จาก สถานะภาพการเรียน สถานะนักศึกษา จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o แบบสำรวจข5อมูลแยกเพศ [REG03402] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o รายงานข5อมูลจำนวนนักศึกษาตามสาขาวิชา [REG037] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o รายงานนักศึกษาเทียบโอน และรายวิชาเทียบโอน [REG068] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา คณะ หลักสูตร รหัสนักศึกษา ช่ือ ช่ือกลาง 

นามสกุล หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน  จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o ข5อมูลนักศึกษา Export to Excel 

§ สามารถเลือกข5อมูลท่ีต5องการ Export  ได5โดนต๊ิกเลือกรายการท่ีต5องการ  

 

 
 

§ สามารถเลือก Export เปuน CSV File หรือ Excel File ได5 โดยกดท่ีปุ�มหลักจาก 

ต๊ิกเลือกรายการท่ีต5องการแล5ว 
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o ข5อมูลผู5รายงานตัว Online Export to Excel 

§ สามารถเลือกข5อมูลท่ีต5องการ Export  ได5โดนต๊ิกเลือกรายการท่ีต5องการ  
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§ สามารถเลือก Export เปuน CSV File หรือ Excel File ได5 โดยกดท่ีปุ�มหลักจาก 

ต๊ิกเลือกรายการท่ีต5องการแล5ว 

 

o นำส,ง สกอ. - รายการข5อมูลรายบุคคลนักศึกษา [UOC_STUDENT] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ภาค/ป�การศึกษา จากน้ันต๊ิกเลือกรายการท่ีต5องการ 

 

 
 

§ สามารถเลือก Export เปuน CSV File หรือ Excel File ได5 โดยกดท่ีปุ�มหลักจาก 

ต๊ิกเลือกรายการท่ีต5องการแล5ว 

§ สามารถเรียงลำดับรายการ ก,อน Export ได5 โดยกรอกตัวเลขในช,องลำดับ 
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13.5. งานวัด/ประเมินผล 

o ตารางสอบ [REG01902] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ภาค/ป�การศึกษา รหัสการศึกษา ส่ัง ณ วันท่ี เรียงลำดับโดย 

ลายเซ็นตN  จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 
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o รายงานรายวิชา [REG050] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา คณะ จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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o สรุปค,า FTES [REG03801] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ภาค/ป�การศึกษา คณะ ระดับการศึกษา จำนวนสัปดาหNใน

ภาคการศึกษา. จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 
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13.6. จบการศึกษา/เอกสารรับรอง 

o ใบรับรองสภาพการเปuนนักศึกษา [REG026] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก คณะ หลักสูตร รหัสนักศึกษา ช่ือ ช่ือกลาง นามสกุล 

หมายเลขบัตรประชาชน ออกให5เม่ือวันท่ี หมดอายุวันท่ี ลายเซ็น นายทะเบียน จากน้ัน

กดปุ�ม ค5นหา 
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o ใบรับรองการศึกษา [REG027] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก คณะ หลักสูตร รหัสนักศึกษา ช่ือ ช่ือกลาง นามสกุล 

หมายเลขบัตรประชาชน ออกให5เม่ือวันท่ี หมดอายุวันท่ี ลายเซ็น นายทะเบียน จากน้ัน

กดปุ�ม ค5นหา 
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o ใบแทนปริญญาบัตร [REG029] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก คณะ หลักสูตร รหัสนักศึกษา ช่ือ ช่ือกลาง นามสกุล 

หมายเลขบัตรประชาชน ออกให5เม่ือวันท่ี หมดอายุวันท่ี ลายเซ็น นายทะเบียน จากน้ัน

กดปุ�ม ค5นหา 
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o ปริญญาบัตร [REG030] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก คณะ หลักสูตร รหัสนักศึกษา ช่ือ ช่ือกลาง นามสกุล 

หมายเลขบัตรประจำตัว จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 
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o ทำเนียบรายช่ือผู5สำเร็จการศึกษา [REG032] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก  ป�การศึกษา คณะ หลักสูตร ลายเซ็น จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 
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o รายงานผู5สำเร็จการศึกษาเข5ารับพระราชทานปริญญาบัตร [REG03301] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา คณะ ลายเซ็นตN จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 
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o ข5อมูลบัณฑิตท่ีเข5ารับปริญญา(เพศ-ศาสนา) [REG03305] 

§ ค5นหาข5อมูลท่ีต5องการจาก ป�การศึกษา จากน้ันกดปุ�ม ค5นหา 

 

 
 

§ สามารถเลือก Format เปuน PDF  หรือ Excel ได5 
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14. รายงาน 

แสดงหน5าจอรายงานตามหมวดหมู, ประกอบด5วย 

 

 
 

ส,วนของหน5าจอการค5นหารายงานแต,ละหัวข5อจะอ5างอิงการทำงานของรายงานสำหรับกองส,งเสริม -ฯ โดย

หัวข5อของรายงานจะประกอบด5วย 

 

14.1. ขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม; 

o การกำหนดรหัสนักศึกษา [REG00102] 

o สต๊ิกเกอรNรายช่ือนักศึกษารายงานตัว [REG058] 

o ใบมอบตัวนักศึกษา [REG015] 

o รายงานข5อมูลข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม, [REG053] 

o รายงานข5อมูลนักศึกษาใหม, [REG05302] 

o รายงานสรุปยอดนักศึกษาใหม, [REG01601] 
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o จํานวนนักศึกษาท่ีมารายงานตัว [REG0160201] 

o สรุปยอดรวมจํานวนนักศึกษาท่ีสมัครและมารายงานตัว [REG0160203] 

o สรุปยอดผู5รับสมัครและยอดรายงานตัว 3 ป�ย5อนหลัง [REG01603] 

o รายงานข5อมูลผู5รายงานตัว Online (แบบละเอียด) [REG060] 

o รายงานข5อมูลผู5รายงานตัว Online [REG062] 

14.2. ลงทะเบียน 

o จำนวนนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียน [REG03401] 

o ข5อมูลนักศึกษาลงทะเบียนรายวิชา [REG03802] 

o รายงานกลุ,มเรียนตามรายวิชา (Version 2) [CUR002_V2] 

o รายงานรายช่ือนักศึกษาลงทะเบียน (ตามรายวิชา) [CUR004] 

o รายช่ือนักศึกษาลงทะเบียนตามรายวิชา (แยกตามสาขา) [CUR00402] 

o รายงานรายวิชาหมวดศึกษาท่ัวไป [CUR010] 

o แบบสำรวจรายวิชาศึกษาท่ัวไปท่ีจัดสอบ [CUR011] 

o รายงานสรุปรายช่ือนักศึกษาลงทะเบียน (ตามช้ันป�) [REG059] 

o รายงานวิชาลงทะเบียน [REG064] 

o แบบยืนยันรายช่ือนักศึกษาไม,ลงทะเบียนรายวิชา [REG073] 

14.3. ข+อมูลนักศึกษา 

o ข5อมูลประวัตินักศึกษา [REG012] 

o รายช่ือนักศึกษาตามคณะ [REG065] 

o แบบสำรวจข5อมูลแยกเพศ [REG03402] 

o รายงานข5อมูลจำนวนนักศึกษาตามสาขาวิชา [REG037] 

o ข5อมูลนักศึกษา Export to Excel 

o ข5อมูลผู5รายงานตัว Online Export to Excel 
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15. ข+อมูลพื้นฐาน 

ระบบจัดการข5อมูลท่ีเปuนคุณสมบัติต,างๆ นำไปใช5กับระบบงานทะเบียน งานวัน/ประเมินผล ประกอบด5วย

การจัดการ ดังน้ี 

15.1. รายละเอียดปsการศึกษา 

แสดงรายการข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

o ช,องกรอกข5อมูล เพ่ือบันทึก หรือค5นหา ประกอบด5วย   

§ วิทยาเขต,ระดับการศึกษา,ภาคการศึกษา / ป�การศึกษา,วันท่ีเป¥ดภาคเรียน,วันท่ีป¥ดภาค

เรียน,วันท่ีเร่ิมต5นลงทะเบียน,วันท่ีส้ินสุดลงทะเบียน,วันท่ีเร่ิมเพ่ิม-ถอน,วันท่ีส้ินสุดเพ่ิม-

ถอน,วันสุดท5ายท่ีถอนได5เกรด W,วันสุดท5,ายท่ีถอนได5เกรด F 

 

o จากน้ันกดปุ�ม  ระบบจะทำการบันทึกข5อมูล และแสดงในตารางข5อมูลด5านล,าง  

o กดปุ�ม  เพ่ือค5นหาข5อมูลท่ีต5องการ 
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o กรณีต5องการแก5ไข ให5กดเลือกรายการท่ีต5องการและแก5ไข จากน้ันกดปุ�ม   ระบบ

จะบันทึกข5อมูลท่ีแก5ไขทันที 

o กรณีต5องการลบข5อมูล กดเลือก  ท่ีอยู,คอลัมนNแรกของแต,ละรายการ จากน้ันกดปุ�ม  

ระบบจะลบข5อมูลออกจากตารางทันที 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

178 
 

15.2. กำหนดรหัสนักศึกษา  

แสดงหน5าจอแบบฟอรNมการบันทึกข5อมูลรหัสนักศึกษา โดยระบุรายละเอียดของแต,ละตำแหน,ง

ของรหัสนักศึกษา (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

o กรณีต5องการเพ่ิม กดท่ีปุ�ม  ของแต,ละ ตำแหน,ง 

o กรณีต5องการแก5ไข ให5กดเลือกรายการท่ีต5องการจากตารางข5อมูล และแก5ไข จากน้ันกดปุ�ม  

  ระบบจะบันทึกข5อมูลท่ีแก5ไขทันที  

o กรณีต5องการลบข5อมูล กดเลือก  ท่ีอยู,คอลัมนNแรกของแต,ละรายการ จากน้ันกดปุ�ม  

ระบบจะลบข5อมูลออกจากตารางทันที 
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15.3. กำหนดภาคการศึกษา / ป̀การศึกษา 

แสดงรายการข5อมูลกำหนดภาคการศึกษา / ป�การศึกษา (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

o ช,องกรอกข5อมูล เพ่ือบันทึก หรือค5นหา ประกอบด5วย   

§ สถาบัน, วิทยาเขต,รหัสควบคุม,ระดับการศึกษา,ระดับการศึกษา,ภาคการศึกษา (ตัวเลข),

ภาคการศึกษา (ภาษาไทย),ภาคการศึกษา (ภาษาอังกฤษ) 

o จากน้ันกดปุ�ม  ระบบจะทำการบันทึกข5อมูล และแสดงในตารางข5อมูลด5านล,าง  

o กดปุ�ม  เพ่ือค5นหาข5อมูลท่ีต5องการ 

o กรณีต5องการแก5ไข ให5กดเลือกรายการท่ีต5องการ (ดังรูปด5านล,าง) และแก5ไข จากน้ันกดปุ�ม 

  ระบบจะบันทึกข5อมูลท่ีแก5ไขทันที 

o กรณีต5องการลบข5อมูล กดเลือก  ท่ีอยู,คอลัมนNแรกของแต,ละรายการ จากน้ันกดปุ�ม  

ระบบจะลบข5อมูลออกจากตารางทันที 
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15.4. ความสามารถพิเศษ 

แสดงรายการข5อมูลความสามารถพิเศษ (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

o ช,องกรอกข5อมูล เพ่ือบันทึก หรือค5นหา ประกอบด5วย   

§ รหัส , รหัส สกอ. ,ช่ือความสามารถพิเศษ (ไทย), ช่ือความสามารถพิเศษ (อังกฤษ) 

o จากน้ันกดปุ�ม  ระบบจะทำการบันทึกข5อมูล และแสดงในตารางข5อมูลด5านล,าง  

o กดปุ�ม  เพ่ือค5นหาข5อมูลท่ีต5องการ 

o กรณีต5องการแก5ไข ให5กดเลือกรายการท่ีต5องการ (ดังรูปด5านล,าง) และแก5ไข จากน้ันกดปุ�ม 

  ระบบจะบันทึกข5อมูลท่ีแก5ไขทันที 

o กรณีต5องการลบข5อมูล กดเลือก  ท่ีอยู,คอลัมนNแรกของแต,ละรายการ จากน้ันกดปุ�ม  

ระบบจะลบข5อมูลออกจากตารางทันที 
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15.5. สถานภาพบิดา – มารดา 

แสดงรายการข5อมูลสถานภาพบิดา – มารดา(ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

o ช,องกรอกข5อมูล เพ่ือบันทึก หรือค5นหา ประกอบด5วย   

§ รหัส , รหัส สกอ. ,สถานภาพบิดา - มารดา (ไทย),สถานภาพบิดา - มารดา (อังกฤษ) 

o จากน้ันกดปุ�ม  ระบบจะทำการบันทึกข5อมูล และแสดงในตารางข5อมูลด5านล,าง  

o กดปุ�ม  เพ่ือค5นหาข5อมูลท่ีต5องการ 

o กรณีต5องการแก5ไข ให5กดเลือกรายการท่ีต5องการ (ดังรูปด5านล,าง) และแก5ไข จากน้ันกดปุ�ม 

  ระบบจะบันทึกข5อมูลท่ีแก5ไขทันที 

o กรณีต5องการลบข5อมูล กดเลือก  ท่ีอยู,คอลัมนNแรกของแต,ละรายการ จากน้ันกดปุ�ม  

ระบบจะลบข5อมูลออกจากตารางทันที 
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15.6. สถานภาพการมีชีวิตอยูA 

แสดงรายการข5อมูลสถานภาพการมีชีวิตอยู, (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

o ช,องกรอกข5อมูล เพ่ือบันทึก หรือค5นหา ประกอบด5วย   

o รหัส , รหัส สกอ. สถานภาพ (ไทย), สถานภาพ (อังกฤษ) 

o จากน้ันกดปุ�ม  ระบบจะทำการบันทึกข5อมูล และแสดงในตารางข5อมูลด5านล,าง  

o กดปุ�ม  เพ่ือค5นหาข5อมูลท่ีต5องการ  

o กรณีต5องการแก5ไข ให5กดเลือกรายการท่ีต5องการ (ดังรูปด5านล,าง) และแก5ไข จากน้ันกดปุ�ม 

  ระบบจะบันทึกข5อมูลท่ีแก5ไขทันที 

o กรณีต5องการลบข5อมูล กดเลือก  ท่ีอยู,คอลัมนNแรกของแต,ละรายการ จากน้ันกดปุ�ม  

ระบบจะลบข5อมูลออกจากตารางทันที 
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15.7. อาชีพ 

แสดงรายการข5อมูลอาชีพ (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

o ช,องกรอกข5อมูล เพ่ือบันทึก หรือค5นหา ประกอบด5วย   

§ รหัส , รหัส สกอ. อาชีพ (ไทย), อาชีพ (อังกฤษ) 

o จากน้ันกดปุ�ม  ระบบจะทำการบันทึกข5อมูล และแสดงในตารางข5อมูลด5านล,าง  

o กดปุ�ม  เพ่ือค5นหาข5อมูลท่ีต5องการ 

o กรณีต5องการแก5ไข ให5กดเลือกรายการท่ีต5องการ (ดังรูปด5านล,าง) และแก5ไข จากน้ันกดปุ�ม 

  ระบบจะบันทึกข5อมูลท่ีแก5ไขทันที 

o กรณีต5องการลบข5อมูล กดเลือก  ท่ีอยู,คอลัมนNแรกของแต,ละรายการ จากน้ันกดปุ�ม  

ระบบจะลบข5อมูลออกจากตารางทันที 
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15.8. รายได4 

แสดงรายการข5อมูลรายได5 (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

o ช,องกรอกข5อมูล เพ่ือบันทึก หรือค5นหา ประกอบด5วย   

§ รหัส , รหัส สกอ. , รายได5 (ไทย), รายได5 (อังกฤษ) 

o จากน้ันกดปุ�ม  ระบบจะทำการบันทึกข5อมูล และแสดงในตารางข5อมูลด5านล,าง  

o กดปุ�ม  เพ่ือค5นหาข5อมูลท่ีต5องการ 

o กรณีต5องการแก5ไข ให5กดเลือกรายการท่ีต5องการ (ดังรูปด5านล,าง) และแก5ไข จากน้ันกดปุ�ม 

  ระบบจะบันทึกข5อมูลท่ีแก5ไขทันที 

o กรณีต5องการลบข5อมูล กดเลือก  ท่ีอยู,คอลัมนNแรกของแต,ละรายการ จากน้ันกดปุ�ม  

ระบบจะลบข5อมูลออกจากตารางทันที 
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15.9. ปฎิทินการศึกษา 

แสดงรายการข5อมูล  (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

o กรอกข5อมูล เพ่ือบันทึก หรือค5นหา ประกอบด5วย   

§ วิทยาเขต, ป�การศึกษา, ระดับช้ัน 

o จากน้ันกดปุ�ม  ระบบจะทำการบันทึกข5อมูล และแสดงในตารางข5อมูลด5านล,าง  

o กดปุ�ม  เพ่ือค5นหาข5อมูลท่ีต5องการ 

o กรณีต5องการแก5ไข ให5กดเลือกรายการท่ีต5องการ และแก5ไข จากน้ันกดปุ�ม   ระบบจะ

บันทึกข5อมูลท่ีแก5ไขทันที 
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o กรณีต5องการลบข5อมูล กดเลือก  ท่ีอยู,คอลัมนNแรกของแต,ละรายการ จากน้ันกดปุ�ม  

ระบบจะลบข5อมูลออกจากตารางทันที 

o หลังจากท่ีเพ่ิมรายการเรียบร5อยแล5ว ให5กดท่ีปุ�ม  เพ่ือเข5าไปจัดการวันท่ี 

 

 
 

o เข5าไปแล5วจะแสดงรายละเอียดของภาคการศึกษาของป�การศึกษาท่ีเราสร5างไว5 โดยเบ้ืองต5นจะดึง

ข5อมูลมาจากข5อมูลของรายละเอียดป�การศึกษา แสดง 3 ภาคการศึกษา คือ ภาคต5น ภาคปลาย 

และ ภาคฤดูร5อน 
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o ช,องท่ีกรอบสีเหลืองคือข5อมูลถูกดึงมาจากระบบจะไม,สามารถแก5ไขได5  

o สามารถแก5ไขช่ือรายการได5 

o กรณีต5องการเพ่ิม ให5ระบุรายการและวันท่ีท่ีต5องการ   
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o จากน้ันกดท่ีปุ�ม เพ่ิมรายการวันท่ีในปฎิทิน 

 

 
 

o กรณีต5องการลบรายการให5กดเลือกรายการท่ีต5องการ แล5วกดปุ�ม  

 

 
 

o เม่ือเพ่ิมรายการวันท่ีแล5ว ให5กดปุ�มบันทึก แนะนำให5กดปุ�มบันทึกในทุกคร้ังท่ีเพ่ิมรายการ 

o กรณีมีการแก5ไขวันท่ีในช,องสีเหลือง ให5แก5ไขท่ีระบบรายละเอียดการศึกษา จากน้ันเข5ามากดลบ

รายการท่ีมีการอัพเดทวันท่ี แล5วกดปุ�มบันทึกอีกคร้ังเพ่ืออัพเดทข5อมูล 

o เม่ือต5องการพิมพNรายละเอียดของปฎิทิน ให5กดปุ�ม  

 

 

 

 


