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คู*มือการใช1งานระบบวิชาการ 

การ Login เข+าใช+งานระบบ 

ผู5ใช5งานเปsดโปรแกรมระบบ PNUCM กรอกข5อมูล E-mail  และ Password ตามท่ีได5ลงทะเบียนไว5ในระบบ 

และกดปุ}ม Login เพ่ือเข5าสู,ระบบ  
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ระบบวิชาการ 

เป~นระบบจัดการงานวิชาการ  ประกอบด5วยการจัดการ ดังน้ี 

1. หน+าหลัก 

จะเป~นหน5าท่ีแสดงข5อมูล มคอ. 2 -> มคอ. 7 ,  มคอ. 3 -> มคอ. 5 ,  มคอ. 4 -> มคอ. 6  

ยกตัวอย,างการทำงานของ มคอ. 2 -> มคอ. 7  

 แสดงรายการแผนงานท้ังหมดท่ีถูกเพ่ิมจากระบบ (ดังรูปด5านล,าง)  

 

 
 

 สามารถค5นหา มคอ. 2 -> มคอ. 7 ได5จากช,อง คณะ, ช่ือหลักสูตร  โดยระบุข5อมูลท่ีต5องการค5นหา 

จากน้ันกดปุ}ม  รายการท่ีค5นหาจะแสดงในตารางด5านล,าง 

 ตารางแสดงข5อมูล มคอ. 2  ประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี  

คณะ, ช่ือหลักสูตร, มคอ. 7 

 ตารางแสดงข5อมูล มคอ. 7 ประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี  

คณะ, ช่ือหลักสูตร 

 กรณีต5องการเพ่ิม มคอ. 2  กดปุ}ม   จากหน5าน้ีได5เลย 
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 เม่ือระบุข5อมูลแล5ว กดปุ}ม  ระบบจะไปยังข้ันตอน เพ่ิม มคอ. 2 (ดังรูปด5านล,าง)  
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2. มคอ. 2 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 2 ประกอบด5วยระบบการจัดการดังน้ี 
 

2.1.  ฉบับดำเนินการ 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 2 ฉบับดำเนินการ (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะและช่ือหลักสูตร 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง  

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF 

คณะ , หลักสูตร , สาขาวิชา, ประเภทหลักสูตร, สถานะ, ยืนยัน 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดท่ีปุ}ม    ของรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 กรณีต5องการคัดลอกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ขอรายการท่ีต5องการ 
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2.2.  ฉบับสมบูรณJ 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 2 ฉบับสมบูรณFแล5ว (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะและช่ือหลักสูตร 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง  

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF 

คณะ , หลักสูตร , สาขาวิชา, ประเภทหลักสูตร, สถานะ, ยืนยัน 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดท่ีปุ}ม    ของรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 กรณีต5องการคัดลอกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ขอรายการท่ีต5องการ  
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2.3. ทั้งหมด 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 2 ท่ีท้ังหมด (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะและช่ือหลักสูตร 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง  

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF 

คณะ , หลักสูตร , สาขาวิชา, ประเภทหลักสูตร, สถานะ, ยืนยัน 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดท่ีปุ}ม    ของรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 กรณีต5องการคัดลอกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ขอรายการท่ีต5องการ 
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2.4. เพิ่ม มคอ. 2 

แสดงหน5าเพ่ิมข5อมูล มคอ. 2 (ดังรูปด5านล,าง)  

 

 
 

 แบบฟอรFมเพ่ิมข5อมูล ประกอบด5วย. ช่ือสถาบัน วิทยาเขต คณะ สาขาวิชา 
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 เม่ือระบุข5อมูลแล5ว กดปุ}ม  ระบบจะไปยังข้ันตอน เพ่ิม มคอ. 2 (ดังรูปด5านล,าง)  

 

 
 

การเพ่ิมข5อมูล มคอ. 2 ประกอบด5วยระบบจัดการ แบ,งออกเป~น 8 หมวด ดังน้ี 

หมวดท่ี 1 ข3อมูลท่ัวไป  การจัดการข5อมูลท่ัวไป แบ,งออกเป~น 13  หัวข5อ ดังน้ี 

 รหัส และช่ือหลักสูตร  

แสดงหน5าจอการเพ่ิมข5อมูลรหัส และช่ือหลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 
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 รหัสหลักสูตร 

 ช่ือหลักสูตร (ไทย), ช่ือหลักสูตร (อังกฤษ) 

 ช่ือสาขา (ไทย), ช่ือสาขา (อังกฤษ) 
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 ปริญญา  

แสดงหน5าจอการเพ่ิมข5อมูลรหัส และช่ือหลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 
ช่ือเต็ม (ไทย) , ช่ือเต็ม (อังกฤษ)  ช่ือย,อ (ไทย), ช่ือย,อ (อังกฤษ) 
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 วิชาเอก 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมข5อมูลรหัส และช่ือหลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 

 จำนวนหนAวยกิตท่ีเรียนตลอดหลักสูตร 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมข5อมูลรหัส และช่ือหลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง)  
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 รูปแบบของหลักสูตร 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมรูปแบบของหลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง)  ประกอบด5วย 

 

5.1. รูปแบบ (พหุวิทยาการ) , กรณีหลักสูตร มีมคอ.1 

5.2. ภาษาท่ีใช5 

5.3. การรับเข5าศึกษา 

5.4. ความร,วมมือกับสถาบันอ่ืน 

5.5. การให5ปริญญาแก,ผู5สำเร็จการศึกษา 
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 สถานภาพของหลักสูตรและการพิจารณาอนุมัติ/เห็นชอบหลักสูตร  

แสดงหน5าจอการเพ่ิมสถานภาพของหลักสูตรและการพิจารณาอนุมัติ/เห็นชอบหลักสูตร (ดัง

รูปด5านล,าง)  ประกอบด5วย 

 

 
 

6.1. (ประเภทหลักสูตร) กำหนดเปsดสอนภาคการศึกษา, พ.ศ. , ปkการศึกษา 

6.2. คณะกรรมการสภาวิชาการ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทรF ให5เห็นชอบ

หลักสูตรในการประชุม คร้ังท่ี , วันท่ี 

6.3. สภามหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทรFอนุมัติหลักสูตรในการประชุม คร้ังท่ี , 

วันท่ี 

6.4. (องคFกรวิชาชีพรับรองหลักสูตร) 

 

 ความพร3อมในการเผยแพรAหลักสูตร ท่ีมีคุณภาพและมาตรฐาน 

 อาชีพท่ีสามารถประกอบได3หลังสำเร็จการศึกษา 
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 ช่ือ นามสกุล เลขประจำตัวประชาชน ตำแหนAง และคุณวุฒิของอาจารย*ผู3รับผิดชอบ

หลักสูตร 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมข5อมูล ช่ือ นามสกุล เลขประจำตัวประชาชน ตำแหน,ง และคุณวุฒิของ

อาจารยFผู5รับผิดชอบหลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 

o ค5นหารายช่ืออาจารยF กดท่ีปุ}ม  ระบบจะแสดง Popup ค5นหาอาจารยFให5 สามารถ

กดค5นหา และบันทึก   

o ข5อมูลจะแสดงเป~นรายการ ตามรางข5อมูลประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี  

- เลขประจำตัวประชาชน ตำแหน,งทางวิชาการ ช่ือ –นามสกุล  

- คุณวุฒิ: สาขาวิชา สถาบัน : ปkท่ีสำเร็จการศึกษา , หมายเหตุ 

o กรณีต5องการลบ กดท่ี   ระบบจะลบรายการข5อมูลออกจากตารางทันที 
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 สถานท่ีจัดการเรียนการสอน 

 สถานการณ*ภายนอกหรือการพัฒนาท่ีจำเปZนในการวางแผนหลักสูตร 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมข5อมูล สถานการณFภายนอกหรือการพัฒนาท่ีจำเป~นในการวางแผน

หลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง)  ประกอบด5วย 

o สถานการณFหรือการพัฒนาทางเศรษฐกิจ 

o สถานการณFหรือการพัฒนาทางสังคมและวัฒนธรรม 

 ผลกระทบจาก ข3อ 11 ตAอการพัฒนาหลักสูตรและความเก่ียวข3องกับพันธกิจของสถาบัน 

แสดงหน5าจอการเพ่ิม  (ดังรูปด5านล,าง)  ประกอบด5วย 

 

 
 

o การพัฒนาหลักสูตร 

o ความเก่ียวข5องกับพันธกิจของสถาบัน 
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 ความสัมพันธ*กับหลักสูตรอ่ืนท่ีเป\ดสอนในคณะ/ภาควิชาอ่ืนของสถาบัน 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมข5อมูล สถานการณFภายนอกหรือการพัฒนาท่ีจำเป~นในการวางแผน

หลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง)  ประกอบด5วย 

 

 
 

13.1   กลุ,มวิชา/รายวิชาในหลักสูตรน้ี ท่ีเปsดสอนโดยคณะ/ภาควิชา/หลักสูตรอ่ืน 

 ค5นหารายช่ืออาจารยF กดท่ีปุ}ม   ระบบจะแสดง Popup รายวิชาให5เลือกและ 

กดบันทึก   
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 ข5อมูลจะแสดงเป~นรายการ ตามตาราง ประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี  

 หมวดวิชา, กลุ,มวิชา, รายวิชา, คณะ  

13.2 กลุ,มวิชา/รายวิชาในหลักสูตรท่ีเปsดสอนให5ภาควิชา/หลักสูตรอ่ืนต5องมาเรียน 

 ค5นหารายช่ืออาจารยF กดท่ีปุ}ม   ระบบจะแสดง Popup รายวิชาให5เลือกและ 

กดบันทึก  

 ข5อมูลจะแสดงเป~นรายการ ตามตาราง ประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี  

 หมวดวิชา, กลุ,มวิชา, รายวิชา 

13.2   การบริหารจัดการ 

เม่ือกรอกข5อมูล มคอ. 2 ครบท้ัง 13 ข5อแล5ว กดปุ}ม   ระบบจะบันทึก

ข5อมูลทันที และ เม่ือระบบบันทึกข5อมูลเรียบร5อยแล5ว การแสดงผลของ ตัวหนังสือ คำว,า 

หมวดท่ี 1 จะเป~นสีเหลือง 

 

 
 

คำอธิบายสถานะของสีตัวอักษร (ตามรูปด5านบน) 

- ตัวหนังสือสีขาว หมายถึง ยังไม,ได5บันทึกข5อมูล  

- ตัวหนังสือสีเหลือง  หมายถึง บันทึกข5อมูลเรียบร5อยแล5ว 

- ตัวหนังสือสีขาวพ้ืนหลังสีน้ำเงินเข5ม หมายถึง กำลังจัดการข5อมูล 
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หมวดท่ี 2 ข3อมูลเฉพาะของหลักสูตร การจัดการข5อมูล แบ,งออกเป~น 2 หัวข5อ ดังน้ี 

 ปรัชญา ความสำคัญ และวัตถุประสงค*ของหลักสูตร 

แสดงหน5าจอการปรัชญา ความสำคัญ และวัตถุประสงคFของหลักสูตร (ดังรูปด,านล,าง)  

ประกอบด5วย 

 

 
 

1.1. ปรัชญาของหลักสูตร 

1.2. ความสำคัญของหลักสูตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  

22 
 

 

 แผนพัฒนาปรับปรุง 

แสดงหน5าจอการแผนพัฒนาปรับปรุง (ดังรูปด,านล,าง)  ประกอบด5วย 

 

 
 

 รายละเอียด  

 เพ่ิมข5อมูล โดยกดท่ีปุ}ม  ระบบจะเพ่ิมบรรทัดในตารางข้ึนมาทันที 

 ข5อมูลจะแสดงเป~นรายการ ตารางข5อมูลประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี  

    แผนการพัฒนา/เปล่ียนแปลง, กลยุทธF, หลักฐาน/ตัวบ,งช้ี 

 กรณีต5องการลบ กดท่ี   ระบบจะลบรายการข5อมูลออกจากตารางทันที 

 เม่ือกรอกข5อมูลครบแล5วแล5ว กดปุ}ม   ระบบจะบันทึกข5อมูลทันที 
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หมวดท่ี 3 ระบบการจัดการศึกษา การดำเนินการ และโครงสร3างของหลักสูตร    

การจัดการข5อมูลระบบการจัดการศึกษา การดำเนินการ และโครงสร5างของหลักสูตร (ดังรูป

ด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 5 หัวข5อ ดังน้ี  

 ระบบการจัดการศึกษา  

แสดงหน5าจอการเพ่ิมข5อมูลระบบการจัดการศึกษา (ดังรูปด,านล,าง)  ประกอบด5วย 

 

 
 

1.1. ระบบ 

1.2. การจัดการศึกษาภาคฤดูร5อน 

1.3. การเทียบเคียงหน,วยกิตในระบบทวิภาคF 
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 การดำเนินการหลักสูตร  

แสดงหน5าจอการเพ่ิมข5อมูลการดำเนินการหลักสูตร (ดังรูปด,านล,าง)  ประกอบด5วย 

 

 
2.1. วัน - เวลาในการดำเนินการ เรียนการสอน 

2.2. คุณสมบัติของผู5เข5าศึกษา 

2.3. ป�ญหาของนักศึกษาแรกเข5า 

2.4. กลยุทธFในการดำเนินการแก5ไขป�ญหา/ข5อจำกัดของนักศึกษาในข5อ  2.3 

2.5. แผนการรับนักศึกษาและผู5สำเร็จการศึกษาในระยะ 5 ปk   
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 โดยการจัดการข5อมูลแผนการเรียน (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 เพ่ิมแผนการเรียน โดยระบุช่ือแผน และกดปุ}ม  ระบบจะเพ่ิมช่ือแผนทันที  

 เพ่ิมช้ันปk กดปุ}ม  ระบบจะเพ่ิมแถวข้ึนมาในตาราง ประกอบด5วยคอลัมนF 

o นักศึกษา 

o จำนวนนักศึกษาแต,ละปkการศึกษา  

o รวมจำนวนนักศึกษา 

o จำนวนท่ีคาดว,าจะสำเร็จการศึกษา 

 ระบุข5อมูล และกดบันทึก หรือ Enter ท่ีคียFบอรFด จะบันทึกข5อมูลทันที 

 กรณีต5องการลบ กดท่ี   ระบบจะลบรายการข5อมูลออกจากตารางทันที 

 

2.6. งบประมาณตามแผน 

โดยการจัดการข5อมูลงบประมาณตามแผน (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย  

 งบประมาณตามแผน 

 เพ่ิมงบประมาณรายรับ กดปุ}ม  ระบบจะเพ่ิมแถวข้ึนมาในตาราง 

ประกอบด5วยคอลัมนF   

รายการ, ปkงบประมาณ, รวมรายรับ 

 เพ่ิมงบประมาณรายจ,าย กดปุ}ม  ระบบจะเพ่ิมแถวข้ึนมาในตาราง 

ประกอบด5วยคอลัมนF 

รายการ, ปkงบประมาณ, รวมรายจ,าย, ค,าใช5จ,ายต,อหัวนักศึกษา / ปk, ค,าใช5จ,าย

ต,อหัวนักศึกษา / หลักสูตร 
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 กรณีต5องการลบ กดท่ี   ระบบจะลบรายการข5อมูลออกจากตารางทันที 

2.7. ระบบการศึกษา 

2.8. การเทียบโอนหน,วยกิต รายวิชาและการลงทะเบียนเรียนข5ามมหาวิทยาลัย (ถ5ามี) 

 

 หลักสูตรและอาจารย*ผู3สอน 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมข5อมูลการดำเนินการหลักสูตร (ดังรูปด,านล,าง)  ประกอบด5วย 
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3.1. หลักสูตร  

โดยการจัดการข5อมูลหลักสูตร ให5เลือกแผนการเรียนท่ีต5องการเพ่ิมก,อน เม่ือเลือกแล5ว 

จะแดง highlight สีเหลือง และแสดงหัวข5อ ประกอบด5วย  

3.1.1. จำนวนหน,วยกิต รวมตลอดหลักสูตร 

3.1.2. โครงสร5างหลักสูตร   

แสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

o เพ่ิมโครงสร5าง โดยกดปุ}ม  การจัดการจะแสดงข้ึนมาให5กรอกข5อมูล  

โดยระบุข5อมูล หมวดวิชา และกลุ,มวิชา จากน้ันกดปุ}ม  ด5านขวา

ของ ช,องระบุ ระบบจะเพ่ิมแถวในตารางข5อมูลให5ทันที  

o ตารางแสดงข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF   

§ ลำดับ, กลุ,มวิชา, หน,วยกิต 

§ กรณีต5องการลบ แถวในตารางข5อมูล กดปุ}ม   ระบบจะลบ

รายการข5อมูลออกจากตารางทันที 

o กรณีต5องการลบ ให5เลือก  ท่ีรายการท่ีต5องการลบ 

และกดท่ี   ท่ีอยู,ด5านบนของรายการ ระบบจะลบรายการข5อมูล

ออกทันที 
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3.1.3. รายวิชา จะสามารถจัดการได5หลังจากจัดการข5อ 3.1.2 แล5ว (ดังรูป

ด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

o เพ่ิมรายวิชา โดยสามารถกดท่ีปุ}ม   โดยระบบจากแสดง Popup 

รายวิชา มคอ. 2 ข้ึนมาให5เลือก เม่ือเลือกแล5ว กดบันทึก ระบบจาก

เพ่ิมข5อมูลในตารางข5อมูลให5ทันที 

o ตารางแสดงข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี 

§ เลือกศึกษา 

§ รหัสวิชา 

§ วิชา 

§ หน,วยกิต 

o กรณีต5องการลบ ให5เลือก  ท่ีรายการท่ีต5องการลบ  

และกดท่ี  คอลัมนFซ5ายสุด  ระบบจะลบรายการข5อมูลออกทันที 

o การกำหนดรหัสวิชา 
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3.1.4. แผนการศึกษา เป~นการจัดการรายวิชาของแผนการศึกษาแต,ละภาคฤดู

การศึกษา (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

o ต5องการเพ่ิมข5อมูล โดยสามารถกดท่ีปุ}ม   โดยระบบจากแสดง 

Popup รายวิชา มคอ. 2 ข้ึนมาให5เลือก เม่ือเลือกแล5ว กดบันทึก ระบบ

จากเพ่ิมข5อมูลในตารางข5อมูลให5ทันที 

o ตารางแสดงข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี 

§ รหัสวิชา, วิชา, หน,วยกิต 

o กรณีต5องการลบ กดท่ี   ท่ีอยู,ด5านบนของรายการ ระบบจะลบ

รายการข5อมูลออกทันที 

 

3.1.5. คำอธิบายรายวิชา  

แสดงผลเม่ือมีการบันทึกโครงสร5างหลักสูตรแล5วเท,าน้ัน ระบบจะดึง

คำอธิบายรายวิชามาให5อัตโนมัติ 
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3.2. ช่ือ สกุล แหน,งและคุณวุฒิของอาจารยF  

แสดงหน5าจอการจัดการข5อมูล  ช่ือ สกุล แหน,งและคุณวุฒิของอาจารยF (ดังรูป 

ด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

3.2.1. อาจารยFประจำหลักสูตร 

o ต5องการเพ่ิมข5อมูล โดยสามารถกดท่ีปุ}ม   โดยระบบจากแสดง 

Popup รายช่ืออาจารยFข้ึนมาให5เลือก เม่ือเลือกแล5ว กดบันทึก ระบบ

จากเพ่ิมข5อมูลในตารางข5อมูลให5ทันที 

o ตารางแสดงข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี  

§ ลำดับ, ช่ือ-นามสกุล, ตำแหน,งวิชาการ, คุณวุฒิ, สถาบัน, ปkท่ี

สำเร็จการศึกษา 

o กรณีต5องการลบ กดท่ี   ท่ีอยู,ด5านบนของรายการ ระบบจะลบ

รายการข5อมูลออกทันที 

 

3.2.2. อาจารยFประจำ 

o ต5องการเพ่ิมข5อมูล โดยสามารถกดท่ีปุ}ม   โดยระบบจากแสดง 

Popup รายช่ืออาจารยFข้ึนมาให5เลือก เม่ือเลือกแล5ว กดบันทึก ระบบ

จากเพ่ิมข5อมูลในตารางข5อมูลให5ทันที 

 

 



 
 

  

31 
 

 

o ตารางแสดงข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี  

§ ลำดับ, ช่ือ-นามสกุล, ตำแหน,งวิชาการ, คุณวุฒิ, สถาบัน, ปkท่ี

สำเร็จการศึกษา 

o กรณีต5องการลบ กดท่ี   ท่ีอยู,ด5านบนของรายการ ระบบจะลบ

รายการข5อมูลออกทันที 

 

3.2.3. อาจารยFพิเศษ 

o ต5องการเพ่ิมข5อมูล โดยสามารถกดท่ีปุ}ม   โดยระบบจากแสดง 

Popup รายช่ืออาจารยFข้ึนมาให5เลือก เม่ือเลือกแล5ว กดบันทึก ระบบ

จากเพ่ิมข5อมูลในตารางข5อมูลให5ทันที 

o ตารางแสดงข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี  

§ ลำดับ, ช่ือ-นามสกุล, ตำแหน,งวิชาการ, คุณวุฒิ, สถาบัน, ปkท่ี

สำเร็จการศึกษา 

o กรณีต5องการลบ กดท่ี   ท่ีอยู,ด5านบนของรายการ ระบบจะลบ

รายการข5อมูลออกทันที 
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 องค*ประกอบเก่ียวกับการฝaกประสบการณ*ภาคสนาม (การฝaกงาน หรือสหกิจศึกษา) (ถ3ามี) 

แสดงหน5าจอการจัดการข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

4.1. มาตรฐานผลการเรียนรู5ของประสบการณFภาคสนาม 

4.2. ช,วงเวลา 

4.3. การจัดเวลาและตารางสอน 
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 ข3อกำหนดเก่ียวกับการทาโครงงานหรืองานวิจัย (ถ3ามี) 

แสดงหน5าจอการจัดการข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

5.1. คำอธิบายโดยย,อ 

5.2. มาตรฐานผลการเรียนรู5 

5.3. ช,วงเวลา 

5.4. จำนวนหน,วยกิต 

5.5. การเตรียมการ 

5.6. กระบวนการประเมินผล 
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หมวดท่ี 4 ผลการเรียนรู3 กลยุทธ*การสอนและการประเมินผล  

แสดงหน5าจอการจัดการข5อมูลผลการเรียนรู5 กลยุทธFการสอนและการประเมินผล (ดังรูปด5านล,าง) แบ,ง

ออกเป~น  3  หัวข5อ ดังน้ี 

 

 การพัฒนาคุณลักษณะพิเศษของนักศึกษา 

 สามารถเพ่ิมรายการ โดยกดท่ีปุ}ม   รายการจะแสดงในตาราง  

 ตารางรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี 

§ คุณลักษณะพิเศษ 

§ กลยุทธFหรือกิจกรรมของนักศึกษา 

 กรณีต5องการลบ กดท่ี   ระบบจะลบรายการข5อมูลออกทันที 
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 การพัฒนาผลการเรียนรู3ในแตAละด3าน 

 สามารถเพ่ิมรายการเรียนรู5ของแต,ละด5าน โดยกดท่ีปุ}ม   รายการจะแสดงในตาราง  

(ดังรูปด5านล,าง)  

 

 
 

 ตารางรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี 

§ ลำดับ 

§ รายการ 

§ โดยแต,ละรายการท่ีกดเพ่ิม จะสามารถเพ่ิมหัวข5อย,อยได5อีก โดยกดท่ี  เพ่ิมหัวข5อ

ย,อย     

 กรณีต5องการลบ กดท่ี   ระบบจะลบรายการข5อมูลออกทันที 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  

36 
 

 

 แผนท่ีแสดงการกระจายความรับผิดชอบมาตรฐานผลการเรียนรู3 (Curriculum 

Mapping) 

 แสดงตารางรายวิชาในหลักสูตรตามหมวดวิชาและกลุ,มวิชาต,อมาตราฐานผลการเรียนรู5

โดยระบุเป~นความรับผิดชอบหลักและความรับผิดชอบรอง หรือไม,ระบุ 

 

 
 

 

 กดในช,องตารางท่ีต5องการเพ่ือระบุความรับผิดชอบ กดซ้ำเพ่ือปรับเปล่ียน ความ

รับผิดชอบหลัก, ความรับผิดชอบรอง และ (ช,วงว,าง) ไม,ระบุ 
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หมวดท่ี 5 หลักเกณฑ*ในการประเมินผลนักศึกษา 

การจัดการข5อมูลหลักเกณฑFในการประเมินผลนักศึกษา (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น  3  หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 กฎระเบียบหรือหลักเกณฑ* ในการให3ระดับคะแนน (เกรด) 

 กระบวนการทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธ์ิของนักศึกษา 

2.1. การทวนสอบมาตรฐานผลการเรียนรู5ขณะนักศึกษายังไม,สาเร็จการศึกษา 

2.2. การทวนสอบมาตรฐานผลการ เรียนรู5หลังจากนักศึกษาสาเร็จ การศึกษา 

 เกณฑ*การสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 
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หมวดท่ี 6 การพัฒนาคณาจารย*  

การจัดการข5อมูลการพัฒนาคณาจารยF (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น  2 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 การเตรียมการสำหรับอาจารย*ใหมA 

 การพัฒนาความรู3และทักษะให3แกAคณาจารย* 

 

 

 



 
 

  

39 
 

 

หมวดท่ี 7 การประกันคุณภาพหลักสูตร  

การจัดการข5อมูลการประกันคุณภาพหลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 7 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 การบริหารหลักสูตร 

กรณีต5องการเปล่ียนช่ือหัวข5อให5ระบุช่ือหัวข5อท่ีต5องการในกรอบสีเหลืองด5านซ5าย เม่ือออก

รายงานระบบจะนำช่ือหัวข5อในกรอบเหลืองมาแทนช่ือหัวข5อเดิม 
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 การบริหารทรัพยากรการเรียนการสอน 

 การจัดการข5อมูล ต้ังแต, ข5อ 2-5 สามารถเพ่ิมหัวข5อย,อยได5 (ดังรูปด5านล,าง) โดยกดท่ีปุ}ม 

 หัวข5อย,อย ระบบจะเพ่ิมแถวของตารางมาให5เพ่ิมข5อมูลทันที 

 

 
 

 การบริหารคณาจารย* 

 การบริหารบุคลากรสนับสนุนการเรียนการสอน 

 การสนับสนุนและการให3คำปรึกษานักศึกษา 

 ความต3องการของตลาดแรงงาน สังคม และ/หรือความพึงพอใจของ ผู3ใช3บัณฑิต 

 ตัวบAงช้ีผลการดำเนินงาน (Key Performance Indicators) 

การจัดการข5อมูลตัวบ,งช้ีผลการดำเนินงาน (ดังรูปด5านล,าง)  ประกอบด5วย 
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 หมายเหตุ 

 เพ่ิมตัวบ,งช้ีการดำเนินงาน โดยกดท่ีปุ}ม  ตัวบ,งช้ีการดำเนินงาน ระบบจะเพ่ิมแถวของ

ตารางมาให5เพ่ิมข5อมูลทันที 

 ตารางรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF 

§ ตัวบ,งช้ีการดำเนินงาน  

§ ปkท่ี 1, ปkท่ี 2, ปkท่ี 3, ปkท่ี 4, ปkท่ี 5 

 

หมวดท่ี 8 การประเมินและปรับปรุงการดำเนินการของหลักสูตร 

การจัดการข5อมูลการประเมินและปรับปรุงการดำเนินการของหลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง)  แบ,งออกเป~น 

4 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 การประเมินประสิทธิผลของการสอน 

1.1. การประเมินกลยุทธFการสอน 

1.2. การประเมินทักษะของอาจารยF ในการใช5แผนกลยุทธFการสอน 

 การประเมินหลักสูตรในภาพรวม 
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 การจัดการข5อมูล ต้ังแต, ข5อ 2-4 สามารถเพ่ิมหัวข5อย,อยได5 (ดังรูปด5านล,าง) โดยกดท่ีปุ}ม 

 หัวข5อย,อย ระบบจะเพ่ิมแถวของตารางมาให5เพ่ิมข5อมูลทันที 

 

 
 

 การประเมินผลการดำเนินงานตามรายละเอียดหลักสูตร 

 การทบทวนผลการประเมินวางแผนปรับปรุงหลักสูตรและแผนการสอน 
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หลังจากท่ีจัดการข5อมูลท้ัง 8 หมวดแล5ว ยังมีระบบจัดการเพ่ิม ประกอบด5วย 

เอกสารสแกน เป~นการจัดการ หน5าปก, สารบัญ, คำนำ, ภาคผนวกของเอกสาร มคอ. 2 

(ดังรูด5านล,าง)   

 

  
  

พิมพ*  เม่ือกดท่ีพิมพF ท่ีเมนูด5านบน จะแสดงหน5าจอให5เลือก ว,าต5องการพิมพFเอกสารหมวดท่ีเท,าไร 

และ เลือก format ของเอกสารได5 (ดังรูปด5านล,าง) 
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3. มคอ. 3 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 3 (ดังรูปภาพด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะ, สาขาวิชา, ปkการศึกษา, ภาค, ช่ือหลักสูตร 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง   

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF ลำดับ, ภาคการศึกษา, ปkการศึกษา, จำนวนรายวิชา

ท้ังหมด, ฉบับดำเนินการ, ฉบับสมบูรณF 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  

45 
 

 

ระบบ มคอ 3 ประกอบด5วยระบบจัดการ ดังน้ี 

3.1. ฉบับดำเนินการ 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 3 ฉบับดำเนินการ (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะ, สาขา, ช่ือหลักสูตร, รายวิชา 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง  

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF 

รหัสวิชา, ช่ือวิชา, สังกัดคณะ / หน,วยงาน, สาขา, สถานะ, อนุมัติ 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดท่ีปุ}ม    ของรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 กรณีต5องการคัดลอกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 

 กรณีต5องการบันทึกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 
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3.2. ฉบับสมบูรณJ 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 2 ฉบับสมบูรณFแล5ว (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะ, สาขา, ช่ือหลักสูตร, รายวิชา 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง  

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF 

รหัสวิชา, ช่ือวิชา, สังกัดคณะ / หน,วยงาน, สาขา, สถานะ, อนุมัติ 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดท่ีปุ}ม    ของรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 กรณีต5องการคัดลอกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 

 กรณีต5องการบันทึกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 
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3.3. เพิ่ม มคอ. 3  

แสดงหน5าเพ่ิมข5อมูล มคอ. 3 (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 แบบฟอรFมเพ่ิมข5อมูล ประกอบด5วยช่ือสถาบัน 

§ วิทยาเขต 

§ คณะ 

§ สาขาวิชา  

§ หลักสูตร 

§ รายวิชา  

§ ภาคศึกษา 

 เม่ือระบุข5อมูลครบแล5ว กดปุ}ม   ระบบจะบันทึกข5อมูลและไปยังข้ันตอนถัดไป 
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การเพ่ิมข5อมูล มคอ. 3 ประกอบด5วยระบบจัดการ แบ,งออกเป~น 8 หมวด ดังน้ี 

หมวดท่ี 1 ข3อมูลท่ัวไป  การจัดการข5อมูลท่ัวไป แบ,งออกเป~น 9  หัวข5อ ดังน้ี 

 รหัส และช่ือรายวิชา  

แสดงหน5าจอการเพ่ิมข5อมูลรหัส และช่ือรายวิชา (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 รหัสรายวิชา  (ข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ) 

 ช่ือรายวิชา (ไทย), ช่ือรายวิชา (อังกฤษ)  (ข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ) 

 เลือกกลุ,มเรียน 
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 หนAวยกิต   

หน5าจอการเพ่ิมหน,วยกิต (ดังรูปด5านล,าง)  

 

ข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ 

 หลักสูตรและประเภทของรายวิชา 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมหลักสูตรและประเภทของรายวิชา (ดังรูปด5านล,าง)  
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 อาจารย*ผู3รับผิดชอบรายวิชาและอาจารย*ผู3สอน  

แสดงหน5าจอการเพ่ิมอาจารยFผู5รับผิดชอบรายวิชาและอาจารยFผู5สอน (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 

 ภาคการศึกษา/ช้ันป�ท่ีเรียน 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมอาจารยFผู5รับผิดชอบรายวิชาและอาจารยFผู5สอน (ดังรูปด5านล,าง) 
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 รายวิชาท่ีต3องเรียนมากAอน (Pre-requisite) 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมรายวิชาท่ีต5องเรียนมาก,อน (Pre-requisite) (ดังรูปด5านล,าง) 

 

6.1. รายวิชาท่ีต5องเรียนมาก,อนและต5องสอบผ,าน 

o กรณีท่ีไม,มีรายวิชาท่ีต5องเรียนมาก,อนและต5องสอบผ,าน 

o กรณีท่ีมีวิชาท่ีรายวิชาท่ีต5องเรียนมาก,อนและต5องสอบผ,าน ต5องระบุรายวิชา  

o โดยเพ่ิมรายวิชา กดท่ีปุ}ม  จะแสดงหน5าจอค5นหารายวิชาข้ึนมาให5เลือก 

เลือกแล5ว กดปุ}มบันทึก ระบบจะบันทึกรายวิชาลงในตารางทันท่ี 

o ตารางรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี 

§ รหัสวิชา, วิชา, หน,วยกิต 

o กรณีต5องการลบ กดท่ี  ของรายการน้ัน ระบบจะลบข5อมูลออกจาก

ตารางทันที 
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6.2. รายวิชาท่ีต5องเรียนมาก,อนแต,ไม,จําเป~นต5องสอบผ,าน 

(จัดการเหมือนข5อ 6.1) 

 

 รายวิชาท่ีต3องเรียนพร3อมกัน (Co-requisites) 

แสดงหน5าจอการเพ่ิม รายวิชาท่ีต5องเรียนพร5อมกัน (Co-requisites)  (ดังรูปด5านล,าง)  

ประกอบด5วย 

 
 

o กรณีท่ีไม,มีวิชาท่ีต5องเรียนพร5อมกัน ให5เลือกไม,มี  

o กรณีท่ีมีวิชาท่ีต5องเรียนพร5อมกัน ต5องระบุรายวิชา  

o โดยเพ่ิมรายวิชาท่ีต5องเรียนพร5อมกัน กดท่ีปุ}ม  จะแสดงหน5าจอค5นหารายวิชา

ข้ึนมาให5เลือก เลือกแล5ว กดปุ}มบันทึก ระบบจะบันทึกรายวิชาลงในตารางทันท่ี 

o ตารางรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี 

§ รหัสวิชา, วิชา, หน,วยกิต 

o กรณีต5องการลบ กดท่ี  ของรายการน้ัน ระบบจะลบข5อมูลออกจากตารางทันที 
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 สถานท่ีเรียน 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมสถานท่ีเรียน (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 วันท่ีจัดทําหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชาคร้ังลAาสุด 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมสถานท่ีเรียน (ดังรูปด5านล,าง) 
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หมวดท่ี 2 จุดมุAงหมายและวัตถุประสงค*  

 การจัดการข5อมูลจุดมุ,งหมายและวัตถุประสงคF (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 2 หัวข5อ ดังน้ี 

 

  
 

 จุดมุAงหมายของรายวิชา 

 วัตถุประสงค*ในการพัฒนา/ปรับปรุงรายวิชา 

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 
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หมวดท่ี 3 ลักษณะและการดําเนินการ 

การจัดการข5อมูลลักษณะและการดําเนินการ (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 3 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 คําอธิบายของรายวิชา 

 จํานวนช่ัวโมงท่ีใช3ตAอภาคการศึกษา 

 จํานวนช่ัวโมงตAอสัปดาห*ท่ีอาจารย*ให3คําปรึกษาและแนะนําทางวิชาการแกAนักศึกษาเปZน

รายบุคคล 

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  

56 
 

 

หมวดท่ี 4 การพัฒนาการเรียนรู3ของนักศึกษา 

การจัดการข5อมูลการพัฒนาการเรียนรู5ของนักศึกษา แบ,งออกเป~น 6 หัวข5อ ดังน้ี 

 ด5านคุณธรรม จริยธรรม 

 ด5านความรู5 

 ด5านทักษะทางป�ญญา 

 ด5านความสัมพันธFระหว,างบุคคลและความรับผิดชอบ 

 ด5านทักษะการวิเคราะหFเชิงตัวเลข การส่ือสาร และการใช5เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 ด5านทักษะการปฏิบัติทางวิชาชีพ 

o แต,ละหัวข5อ สามารถเพ่ิมรายการได5 โดยกดปุ}ม  ระบุข5อมูลท่ีต5องการ และกดบันทึก 

(ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

o สามารถกดเพ่ิมหัวข5อย,อยได5เร่ือย โดยกดปุ}ม  หัวข5อย,อย ได5รายการหลักน้ันๆ  

o กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 
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หมวดท่ี 5 แผนการสอนและการประเมินผล 

การจัดการข5อมูลแผนการสอนและการประเมินผล (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 3 หัวข5อ ดังน้ี 

 แผนการสอน  

o สามารถเพ่ิมแผนการสอน โดยกดปุ}ม  เพ่ิมแผนการสอน ระบบจะเพ่ิมทีละแถวให5

กรอกข5อมูล 

 

 
 

§ กรอกข5อมูลเรียบร5อยแล5ว กดปุ}ม   ระบบจะบันทึกข5อมูลทันที 

§ กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 

 แผนการประเมินผลการเรียนรู3 

o แสดงข5อมูลประกอบด5วย คอลัมนF การเรียนรู5ด5าน, ผลการเรียนรู5, วิธีการประเมิน, 

สัปดาหFท่ีประเมิน, สัดส,วนของการประเมินผล 

 สัดสAวนคะแนน 

o สามารถเพ่ิมสัดส,วนคะแนน โดยกดปุ}ม  เพ่ิมสัดส,วนคะแนน ระบบจะเพ่ิมทีละแถวให5

กรอกข5อมูล (ดังรูปด5านล,าง) 
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o ตารางข5อมูลประกอบด5วย คอลัมนF รายละเอียด, คุณธรรม จริยธรรม(%),ความรู5(%), 

ทักษะทางป�ญญา(%),  ทักษะความสัมพันธFระหว,างบุคคลและความรับผิดชอบ(%),ทักษะ

การวิเคราะหเชิงตัวเลข การส่ือสาร และการใช5เทคโนโลยีสารสนเทศ(%), รวม(%) 

 

 
 

o กรอกข5อมูลเรียบร5อยแล5ว กดปุ}ม   ระบบจะบันทึกข5อมูลทันที 

o กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทัน 
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หมวดท่ี 6 ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 

การจัดการข5อมูลทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 3 หัวข5อ  

 

 
 

 ตําราและเอกสารหลัก 

 เอกสารและข3อมูลสําคัญ 

 เอกสารและข3อมูลแนะนํา 

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 
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หมวดท่ี 7 การประเมินและปรับปรุงการดําเนินการของรายวิชา 

การจัดการข5อมูลการประเมินและปรับปรุงการดําเนินการของรายวิชา (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 5 

หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 กลยุทธการประเมินประสิทธิผลของรายวิชาโดยนักศึกษา 

 กลยุทธ*การประเมินการสอน 

 การปรับปรุงการสอน 

 การทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธ์ิของนักศึกษาในรายวิชา 

 การดําเนินการทบทวนและการวางแผนปรับปรุงประสิทธิผลของรายวิชา 

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 
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หมวดท่ี 8 แสดง Curriculum Mapping   

แสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

หลังจากท่ีจัดการข5อมูลท้ัง 8 หมวดแล5ว ยังมีระบบจัดการเพ่ิม ประกอบด5วย  

เอกสารสแกน เปZนการจัดการ หน3าปก, สารบัญ, คำนำ, ภาคผนวกของเอกสาร มคอ. 3  

พิมพ*  เม่ือกดท่ีพิมพF ท่ีเมนูด5านบน จะแสดงหน5าจอให5เลือก ว,าต5องการพิมพFเอกสารหมวดท่ี 

เท,าไร และ เลือก format ของเอกสารได5 
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4. มคอ. 4 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 4 (ดังรูปภาพด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะ, สาขาวิชา, ปkการศึกษา, ภาค, ช่ือหลักสูตร 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง   

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF  

§ ภาคการศึกษา, ปkการศึกษา, จำนวนรายวิชาท้ังหมด, ฉบับดำเนินการ, ฉบับสมบูรณF  
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ระบบ มคอ 4 ประกอบด5วยระบบจัดการ ดังน้ี 

4.1. ฉบับดำเนินการ 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 4 ฉบับดำเนินการ (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะ, สาขา, ช่ือหลักสูตร, รายวิชา 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง  

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF 

§ รหัสวิชา, ช่ือวิชา, หน,วยกิต, กลุ,มเรียน, สังกัดคณะ / หน,วยงาน, สาขา, สถานะ, ยืนยัน 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดท่ีปุ}ม    ของรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 กรณีต5องการคัดลอกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 

 กรณีต5องการบันทึกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 
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4.2. ฉบับสมบูรณJ 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 4 ฉบับสมบูรณFแล5ว (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะ, สาขา, ช่ือหลักสูตร, รายวิชา 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง  

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF 

§ คณะ, หลักสูตร, สาขาวิชา, ประเภทหลักสูตร,สถานะ, อนุมัติ 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดท่ีปุ}ม    ของรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 กรณีต5องการคัดลอกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 

 กรณีต5องการบันทึกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 
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4.3. เพิ่ม มคอ. 4  

  แสดงหน5าเพ่ิมข5อมูล มคอ. 4 (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 แบบฟอรFมเพ่ิมข5อมูล ประกอบด5วย 

§ ช่ือสถาบัน 

§ วิทยาเขต 

§ คณะ 

§ สาขาวิชา  

§ หลักสูตร 

§ รายวิชา  

§ ภาคศึกษา 

 เม่ือระบุข5อมูลครบแล5ว กดปุ}ม   ระบบจะบันทึกข5อมูลและไปยังข้ันตอนถัดไป 
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 การเพ่ิมข5อมูล มคอ. 4 ประกอบด5วยระบบจัดการ แบ,งออกเป~น 8 หมวด ดังน้ี 

 

หมวดท่ี 1 ข3อมูลท่ัวไป  การจัดการข5อมูลท่ัวไป แบ,งออกเป~น 9  หัวข5อ ดังน้ี 

 รหัส และช่ือรายวิชา 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมข5อมูลรหัส และช่ือหลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 รหัสรายวิชา  (ข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ) 

 ช่ือรายวิชา (ไทย), ช่ือรายวิชา (อังกฤษ)  (ข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ) 

 เลือกกลุ,มเรียน 
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 หนAวยกิต 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมข5อมูลหน,วยกิต (ดังรูปด5านล,าง)  

 

 
 

 หลักสูตรและประเภทของรายวิชา 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมหลักสูตรและประเภทของรายวิชา (ดังรูปด5านล,าง) 
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 อาจารย*ผู3รับผิดชอบรายวิชาและอาจารย*ผู3สอน  

แสดงหน5าจอการเพ่ิมอาจารยFผู5รับผิดชอบรายวิชาและอาจารยFผู5สอน (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 ภาคการศึกษา/ช้ันป�ท่ีเรียน 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมอาจารยFผู5รับผิดชอบรายวิชาและอาจารยFผู5สอน (ดังรูปด5านล,าง) 
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 รายวิชาท่ีต3องเรียนมากAอน (Pre-requisite) 

 

 
 

6.1. รายวิชาท่ีต5องเรียนมาก,อนและต5องสอบผ,าน 

6.2. รายวิชาท่ีต5องเรียนมาก,อนแต,ไม,จําเป~นต5องสอบผ,าน 

** การจัดการเหมือนกับ มคอ. 3 
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 รายวิชาท่ีต3องเรียนพร3อมกัน (Co-requisites) 

แสดงหน5าจอการเพ่ิม รายวิชาท่ีต5องเรียนพร5อมกัน (Co-requisites)  (ดังรูปด5านล,าง)  

ประกอบด5วย 

 

 

o กรณีท่ีไม,มีวิชาท่ีต5องเรียนพร5อมกัน ให5เลือกไม,มี  

o กรณีท่ีมีวิชาท่ีต5องเรียนพร5อมกัน ต5องระบุรายวิชา  

o โดยเพ่ิมรายวิชาท่ีต5องเรียนพร5อมกัน กดท่ีปุ}ม  จะแสดงหน5าจอค5นหารายวิชา

ข้ึนมาให5เลือก เลือกแล5ว กดปุ}มบันทึก ระบบจะบันทึกรายวิชาลงในตารางทันท่ี 

o ตารางรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี 

§ รหัสวิชา, วิชา, หน,วยกิต 

o กรณีต5องการลบ กดท่ี  ของรายการน้ัน ระบบจะลบข5อมูลออกจากตารางทันที 
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 สถานท่ีเรียน 

แสดงหน5าจอการเพ่ิมสถานท่ีเรียน (ดังรูปด5านล,าง) 
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 วันท่ีจัดทําหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชาคร้ังลAาสุด 

แสดงหน5าจอการเพ่ิม วันท่ีจัดทําหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชาคร้ังล,าสุด  

(ดังรูปด5านล,าง) 
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หมวดท่ี 2 จุดมุAงหมายและวัตถุประสงค*  

การจัดการข5อมูลจุดมุ,งหมายและวัตถุประสงคF (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 2 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 จุดมุAงหมายของประสบการณ*ภาคสนาม 

 วัตถุประสงค*ของการพัฒนาหรือปรับปรุง ประสบการณ*ภาคสนาม 

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

 

หมวดท่ี 3 การพัฒนาผลการเรียนรู3 

การพัฒนาการเรียนรู5ของนักศึกษา แบ,งออกเป~น 6 หัวข5อ ดังน้ี 

 ด5านคุณธรรม จริยธรรม 

 ด5านความรู5 

 ด5านทักษะทางป�ญญา 

 ด5านความสัมพันธFระหว,างบุคคลและความรับผิดชอบ 

 ด5านทักษะการวิเคราะหFเชิงตัวเลข การส่ือสาร และการใช5เทคโนโลยีสารสนเทศ 
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 ด5านทักษะการปฏิบัติทางวิชาชีพ 

o แต,ละหัวข5อ สามารถเพ่ิมรายการได5 โดยกดปุ}ม  ระบุข5อมูลท่ีต5องการ และกดบันทึก 

(ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

o สามารถกดเพ่ิมหัวข5อย,อยได5เร่ือย โดยกดปุ}ม  หัวข5อย,อย ได5รายการหลักน้ันๆ  

o กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 
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หมวดท่ี 4 ลักษณะและการดำเนินการ 

การจัดการข5อมูลลักษณะและการดำเนินการ (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 8 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 คำอธิบายโดยท่ัวไปของประสบการณ*ภาคสนามหรือคำอธิบายรายวิชา 

 กิจกรรมของนักศึกษา 

 รายงานหรืองานท่ีนักศึกษาได3รับมอบหมาย 

o สามารถเพ่ิมรายการได5 โดยกดปุ}ม  เพ่ิมรายงานหรืองานท่ีนักศึกษาได5รับมอบหมาย 

ระบุข5อมูลท่ีต5องการ และกดบันทึก  

o ตารางข5อมูลประกอบด5วยคอลัมนF ดังน้ี  รายงานหรืองานท่ีมอบหมาย, กำหนดส,ง 

o กรณีต5องการลบ กดปุ}ม   ระบบจะลบข5อมูลออกทันที 

 การติดตามผลการเรียนรู3การฝaกประสบการณ*ภาคสนามของนักศึกษา 

 หน3าท่ีและความรับผิดชอบของพนักงานพ่ีเล้ียงในสถานประกอบการท่ีดูแลกิจกรรมใน

ภาคสนาม 

 หน3าท่ีและความรับผิดชอบของอาจารย*ท่ีปรึกษา/อาจารย*นิเทศ 

 การเตรียมการในการแนะแนวและชAวยเหลือนักศึกษา 
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 ส่ิงอำนวยความสะดวกและการสนับสนุนท่ีต3องการจากสถานท่ีท่ีจัดประสบการณ*

ภาคสนาม/สถานประกอบการ 

 

หมวดท่ี 5 การวางแผนและการเตรียมการ 

การจัดการข5อมูลการวางแผนและการเตรียมการ (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 5 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 การกำหนดสถานท่ีฝaก 

 การเตรียมนักศึกษา 

 การเตรียมอาจารย*ท่ีปรึกษา/อาจารย*นิเทศ 

 การเตรียมพนักงานพ่ีเล้ียงในสถานท่ีฝaก 

 การจัดการความเส่ียง 

 

สามารถเพ่ิมข5อมูลลงในช,องได5เลย เม่ือเพ่ิมข5อมูลเรียบร5อย กดปุ}ม  ระบบจะ

บันทึกข5อมูลทันที 
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หมวดท่ี 6 การประเมินนักศึกษา 

การจัดการข5อมูลการประเมินนักศึกษา (ดังรูปด5านล,าง)  แบ,งออกเป~น 5 หัวข5อ  

 
 

 หลักเกณฑ*การประเมินผล 

 กระบวนการประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา 

 ความผิดชอบของพนักงานพ่ีเล้ียงตAอการประเมินนักศึกษา 

 ความรับผิดชอบของอาจารย*ผู3รับผิดชอบประสบการณ*ภาคสนามตAอการประเมินนักศึกษา 

 การสรุปผลการประเมินท่ีแตกตAาง 
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หมวดท่ี 7 การประเมินและปรับปรุงการดำเนินการของการฝaกประสบการณ*ภาคสนาม 

การจัดการข5อมูลการประเมินและปรับปรุงการดำเนินการของการฝ�กประสบการณFภาคสนาม  (ดังรูป

ด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 2 หัวข5อ  

 

 กระบวนการประเมินการฝaกประสบการณ*ภาคสนามจากผู3เก่ียวข3องตAอไปน้ี 

 กระบวนการทบทวนผลการประเมินและการวางแผนปรับปรุง 

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย  
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หมวดท่ี 8 แสดง Curriculum Mapping   

แสดงหน5าจอ (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

หลังจากท่ีจัดการข5อมูลท้ัง 8 หมวดแล5ว ยังมีระบบจัดการเพ่ิม ประกอบด5วย  

เอกสารสแกน เปZนการจัดการ หน3าปก, สารบัญ, คำนำ, ภาคผนวกของเอกสาร มคอ. 4 

พิมพ*  เม่ือกดท่ีพิมพF ท่ีเมนูด5านบน จะแสดงหน5าจอให5เลือก ว,าต5องการพิมพFเอกสารหมวดท่ี 

เท,าไร และ เลือก format ของเอกสารได5 
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5. มคอ. 5 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 5 (ดังรูปภาพด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะ, สาขาวิชา, ปkการศึกษา, ภาค, ช่ือหลักสูตร 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง   

o ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF  

ภาคการศึกษา, ปkการศึกษา, จำนวนรายวิชาท้ังหมด, ฉบับดำเนินการ, ฉบับสมบูรณF  
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ระบบ มคอ. 5 ประกอบด5วยระบบจัดการ ดังน้ี 

5.1. ฉบับดำเนินการ 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 5 ฉบับดำเนินการ (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะ, สาขา, ช่ือหลักสูตร, รายวิชา 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง  

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF 

รหัสวิชา, ช่ือวิชา, สังกัดคณะ / หน,วยงาน, สาขา, สถานะ, อนุมัติ 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดท่ีปุ}ม    ของรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 กรณีต5องการคัดลอกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 

 กรณีต5องการบันทึกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 
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5.2. ฉบับสมบูรณJ 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 5 ฉบับสมบูรณFแล5ว (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 
 

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะ, สาขา, ช่ือหลักสูตร, รายวิชา 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง  

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF 

รหัสวิชา, ช่ือวิชา, สังกัดคณะ / หน,วยงาน, สาขา, สถานะ, อนุมัติ 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดท่ีปุ}ม    ของรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 กรณีต5องการคัดลอกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 

 กรณีต5องการบันทึกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 
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5.3. เพิ่ม มคอ. 5 

แสดงหน5าเพ่ิมข5อมูล มคอ. 5 (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 แบบฟอรFมค5นหาข5อมูล มคอ. 3 เพ่ือจะนำไปทำ มคอ. 5 ประกอบด5วย 

คณะ สาขาวิชา ภาค/ปkการศึกษา   

 เม่ือระบุข5อมูลครบแล5ว กดปุ}ม   ระบบจะแสดงรายการ มคอ 3 ข้ึนมาแสดง ให5เลือกรายการ

มคอ. 3 ท่ีต5องการนำไปจัดทำ มคอ. 5 โดยกดท่ีปุ}ม  คอลัมนFท5ายรายการน้ันๆ 
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การเพ่ิมข5อมูล มคอ. 5 ประกอบด5วยระบบจัดการ แบ,งออกเป~น 6 หมวด ดังน้ี 

หมวดท่ี 1 ข3อมูลท่ัวไป  การจัดการข5อมูลท่ัวไป แบ,งออกเป~น 8  หัวข5อ ดังน้ี 

1. รหัส และรายช่ือวิชา  

แสดงหน5าจอการข5อมูลรหัส และรายช่ือวิชา (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 รหัสรายวิชา  (ข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ) 

 ช่ือรายวิชา (ไทย), ช่ือรายวิชา (อังกฤษ)  (ข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ) 

 เลือกกลุ,มเรียน 

2. หนAวยกิต   

แสดงหน5าจอข5อมูลหน,อยกิต โดยข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ    

3. หลักสูตรและประเภทของรายวิชา  

แสดงหน5าจอข5อมูลหลักสูตรและประเภทของรายวิชา โดยข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ  

4. อาจารย*ผู3รับผิดชอบรายวิชาและอาจารย*ผู3สอน   

แสดงหน5าจอข5อมูลการอาจารยFผู5รับผิดชอบรายวิชาและอาจารยFผู5สอน โดยข5อมูลจะถูก

ดึงมาจากระบบ  

5. ภาคการศึกษา/ช้ันป�ท่ีเรียน   

แสดงหน5าจอการข5อมูลภาคการศึกษา/ช้ันปkท่ีเรียน โดยข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ  

6. รายวิชาท่ีต3องเรียนมากAอน (Pre-requisite)  

แสดงหน5าจอข5อมูลรายวิชาท่ีต5องเรียนมาก,อน (Pre-requisite) โดยข5อมูลจะถูกดึงมา

จากระบบ  
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7. รายวิชาท่ีต3องเรียนพร3อมกัน (Co-requisites) 

แสดงหน5าจอช5อมูลรายวิชาท่ีต5องเรียนพร5อมกัน (Co-requisites)  โดยข5อมูลจะถูกดึงมา

จากระบบ 

8. สถานท่ีเรียน 

แสดงหน5าจอข5อมูลสถานท่ีเรียน โดยข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ 

 

หมวดท่ี 2 การจัดการเรียนการสอนเปรียบเทียบกับแผนการสอน 

การจัดการข5อมูลการจัดการเรียนการสอนเปรียบเทียบกับแผนการสอน (ดังรูปด,านล,าง) แบ,งออกเป~น 

4 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 รายช่ัวโมงการสอนท่ีเปรียบเทียบกับแผนการสอน 

 หัวข3อท่ีสอนท่ีไมAครอบคลุมตามแผน 

o กดปุ}ม  เพ่ิมหัวข5อท่ีสอนท่ีไม,ครอบคลุมตามแผน ระบบจะเพ่ิมแถวข5อมูลมาให5ทีละ

แถว 

o ตารางข5อมูลประกอบด5วยคอลัมนF หัวข5อท่ีสอนไม,ครอบคลุมตามแผน, นัยสำคัญของการ

สอนท่ีไม,ครอบคลุม, แนวทางชดเชย/แก5ไข 

o กรณีต5องการลบข5อมูล กดปุ}ม  ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 ประสิทธิผลของวิธีการสอนท่ีทำให3เกิดผลการเรียนรู3ตามท่ีระบุไว3ในรายละเอียดของ

รายวิชา 
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 ข3อเสนอการดำเนินการเพ่ือปรับปรุงวิธีการสอน 

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

 

หมวดท่ี 3 ลักษณะและการดําเนินการ 

การจัดการข5อมูลลักษณะและการดำเนินการ (ดังรูปภาพ) แบ,งออกเป~น 7 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 จำนวนนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียน 

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

 จำนวนนักศึกษาท่ีคงอยูAเม่ือส้ินสุดภาคการศึกษา 

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

 จำนวนนักศึกษาท่ีถอน (W) 

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

 การกระจายของระดับคะแนน (เกรด) 

o ตารางกรอกข5อมูลประกอบด5วยคอลัมนF ระดับคะแนน (เกรด), จำนวน, คิดเป~นร5อยละ 

o กรอกข5อมูลและกดปุ}มบันทึก ระบบจะบันทึกข5อมูลทันที 

 ป�จจัยท่ีทำให3ระดับคะแนนผิดปกติ (ถ3ามี) 
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 ความคลาดเคล่ือนจากแผนการประเมินท่ีกำหนดไว3ในรายละเอียดรายวิชา 

o กดปุ}ม    เพ่ิมหัวข5อท่ีสอนท่ีไม,ครอบคลุมตามแผน ระบบจะเพ่ิมแถวข5อมูลมาให5ทีละ

แถว 

o ตารางข5อมูลประกอบด5วยคอลัมนF หัวข5อท่ีสอนไม,ครอบคลุมตามแผน, นัยสำคัญของการ

สอนท่ีไม,ครอบคลุม, แนวทางชดเชย/แก5ไข 

o กรณีต5องการลบข5อมูล กดปุ}ม   ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 การทวนสอบผลสัมฤทธ์ิของนักศึกษา  

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

 

หมวดท่ี 4 ป�ญหาและผลกระทบตAอการดำเนินการ 

การจัดการข5อมูลป�ญหาและผลกระทบต,อการดำเนินการ (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 7 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 ประเด็นด3านทรัพยากรประกอบการเรียนและส่ิงอำนวยความสะดวก 

 ประเด็นด3านการบริหารและองค*กร 

o แต,ละหัวข5อ สามารถเพ่ิมรายการได5 โดยกดปุ}ม  ระบุข5อมูลท่ีต5องการ และกดบันทึก   

o สามารถกดเพ่ิมหัวข5อย,อยได5เร่ือย โดยกดปุ}ม  หัวข5อย,อย ได5รายการหลักน้ันๆ  
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o กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 

หมวดท่ี 5 การประเมินรายวิชา  

การจัดการข5อมูลการประเมินรายวิชา (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 2 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 ผลการประเมินรายวิชาโดยนักศึกษาสอน  

1.1.1 ข5อวิพากษFท่ีสำคัญจากผลการประเมิน โดยนักศึกษา 

1.1.2 ความเห็นของอาจารยFผู5สอนต,อข5อวิพากษFตามข5อ 1.1 

 ผลการประเมินรายวิชาโดยวิธีอ่ืน 

2.1.1.    ข5อวิพากษFท่ีสำคัญจากผลการประเมินโดยวิธีอ่ืน 

2.1.2.    ความเห็นของอาจารยFผู5สอนต,อผลข5อวิพากษFตามข5อ 2.1 
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หมวดท่ี 6 แผนการปรับปรุง 

การจัดการข5อมูลแผนการปรับปรุง (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 6 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 ความก3าวหน3าของแผนการปรับปรุงตามท่ีเสนอในรายงานผลการดำเนินการของรายวิชา

คร้ังท่ีผAานมา 

 การดำเนินการอ่ืน ๆ ในการปรับปรุงรายวิชา 

 ข3อเสนอแผนการปรับปรุงรายวิชาสำหรับภาค/ป�การศึกษาตAอไป 

 ข3อเสนอแนะของอาจารย*ผู3รับผิดชอบรายวิชาตAออาจารย*ผู3รับผิดชอบหลักสูตร 

o แต,ละหัวข5อ  สามารถเพ่ิมรายการได5 โดยกดปุ}ม   ระบุข5อมูลท่ีต5องการ และกดบันทึก   

o สามารถกดเพ่ิมหัวข5อย,อยได5เร่ือย โดยกดปุ}ม   หัวข5อย,อย ได5รายการหลักน้ันๆ 

o กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม   ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที  

หลังจากท่ีจัดการข5อมูลท้ัง 6 หมวดแล5ว ยังมีระบบจัดการเพ่ิม ประกอบด5วย   

เอกสารสแกน เปZนการจัดการ หน3าปก, สารบัญ, คำนำ, ภาคผนวกของเอกสาร มคอ. 5 

พิมพ*  เม่ือกดท่ีพิมพF ท่ีเมนูด5านบน จะแสดงหน5าจอให5เลือก ว,าต5องการพิมพFเอกสารหมวดท่ี 

เท,าไร และ เลือก format ของเอกสารได5 
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6. มคอ. 6 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 6 (ดังรูปภาพด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะ, สาขาวิชา, ปkการศึกษา, ภาค, ช่ือหลักสูตร 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง   

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF  

§ ภาคการศึกษา, ปkการศึกษา, จำนวนรายวิชาท้ังหมด, ฉบับดำเนินการ, ฉบับสมบูรณF  
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ระบบ มคอ 6 ประกอบด5วยระบบจัดการ ดังน้ี 

6.1. ฉบับดำเนินการ 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 6 ฉบับดำเนินการ (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะ, สาขา, ช่ือหลักสูตร, รายวิชา 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง  

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF 

รหัสวิชา, ช่ือวิชา, สังกัดคณะ / หน,วยงาน, สาขา, สถานะ, อนุมัติ 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดท่ีปุ}ม    ของรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 กรณีต5องการคัดลอกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 

 กรณีต5องการบันทึกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 
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6.2. ฉบับสมบูรณJ 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 6 ฉบับสมบูรณFแล5ว (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะ, สาขา, ช่ือหลักสูตร, รายวิชา 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง  

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF 

รหัสวิชา, ช่ือวิชา, สังกัดคณะ / หน,วยงาน, สาขา, สถานะ, อนุมัติ 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดท่ีปุ}ม    ของรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 กรณีต5องการคัดลอกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 

 กรณีต5องการบันทึกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 
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6.3. เพิ่ม มคอ. 6 

แสดงหน5าเพ่ิมข5อมูล มคอ. 6 (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 แบบฟอรFมค5นหาข5อมูล มคอ. 4 เพ่ือจะนำไปทำ มคอ. 6  ประกอบด5วย 

§ คณะ 

§ สาขาวิชา 

§ ภาค/ปkการศึกษา   

 เม่ือระบุข5อมูลครบแล5ว กดปุ}ม   ระบบจะแสดงรายการ มคอ 4 ข้ึนมาแสดง ให5เลือกรายการ

มคอ. 4 ท่ีต5องการนำไปจัดทำ มคอ. 6 โดยกดท่ีปุ}ม  คอลัมนFท5ายรายการน้ันๆ 
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 การเพ่ิมข5อมูล มคอ. 6 ประกอบด5วยระบบจัดการ แบ,งออกเป~น 6 หมวด ดังน้ี 

 

หมวดท่ี 1 ข3อมูลท่ัวไป  การจัดการข5อมูลท่ัวไป แบ,งออกเป~น 8 หัวข5อ ดังน้ี 

1. รหัส และรายช่ือวิชา  

แสดงหน5าจอการข5อมูลรหัส และรายช่ือวิชา (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 รหัสรายวิชา  (ข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ) 

 ช่ือรายวิชา (ไทย), ช่ือรายวิชา (อังกฤษ)  (ข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ) 

 เลือกกลุ,มเรียน 

 

2. หนAวยกิต   

แสดงหน5าจอข5อมูลหน,อยกิต โดยข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ    

3. หลักสูตรและประเภทของรายวิชา 

แสดงหน5าจอการหลักสูตรและประเภทของรายวิชา โดยข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ  

4. อาจารย*ผู3รับผิดชอบรายวิชาและอาจารย*ผู3สอน  

แสดงหน5าจอข5อมูลอาจารยFผู5รับผิดชอบรายวิชาและอาจารยFผู5สอน โดยข5อมูลจะถูกดึงมา

จากระบบ 

5. ภาคการศึกษา/ช้ันป�ท่ีเรียน 

แสดงหน5าจอข5อมูลภาคการศึกษา/ช้ันปkท่ีเรียน โดยข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ 

6. รายวิชาท่ีต3องเรียนมากAอน (Pre-requisite) 
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แสดงหน5าจอการรายวิชาท่ีต5องเรียนมาก,อน (Pre-requisite)  ประกอบด5วย 

โดยข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ 

7. รายวิชาท่ีต3องเรียนพร3อมกัน (Co-requisites) 

แสดงหน5าจอการข5อมูลรายวิชาท่ีต5องเรียนพร5อมกัน (Co-requisites)  โดยข5อมูลจะถูก

ดึงมาจากระบบ 

8. สถานท่ีเรียน 

แสดงหน5าจอข5อมูลสถานท่ีเรียน โดยข5อมูลจะถูกดึงมาจากระบบ 

 

หมวดท่ี 2 การดำเนินการท่ีตAางจากแผนประสบการณ*ภาคสนาม 

การจัดการข5อมูลการดำเนินการท่ีต,างจากแผนประสบการณFภาคสนาม (ดังรูปด5านล,าง)  แบ,งออกเป~น 4 

หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

1. การเตรียมนักศึกษา 

2. การเตรียมอาจารยFท่ีปรึกษา/อาจารยFนิเทศ 

3. การเตรียมพนักงานพ่ีเล้ียงจากสถานประกอบการ 

4. การเปล่ียนแปลงการจัดการในการฝ�กประสบการณFภาคสนาม 



 
 

  

96 
 

 

o สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

o แต,ละหัวข5อ สามารถเพ่ิมรายการได5 โดยกดปุ}ม  ระบุข5อมูลท่ีต5องการ และกดบันทึก   

o สามารถกดเพ่ิมหัวข5อย,อยได5เร่ือย โดยกดปุ}ม  หัวข5อย,อย ได5รายการหลักน้ันๆ  

o กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 

หมวดท่ี 3 สรุปผลการจัดการเรียนการสอนของรายวิชา 

การจัดการข5อมูลสรุปผลการจัดการเรียนการสอนของรายวิชา (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 7 หัวข5อ 

ดังน้ี 

 

 
 

 จำนวนนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียน 

 จำนวนนักศึกษาท่ีคงอยูAเม่ือส้ินสุดภาคการศึกษา 

 จำนวนนักศึกษาท่ีถอน (W) 

 การกระจายของระดับคะแนน (เกรด) 

 ป�จจัยท่ีทำให3ระดับคะแนนผิดปกติ (ถ3ามี) 
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 สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

 แต,ละหัวข5อ สามารถเพ่ิมรายการได5 โดยกดปุ}ม  ระบุข5อมูลท่ีต5องการ และกดบันทึก   

 สามารถกดเพ่ิมหัวข5อย,อยได5เร่ือย โดยกดปุ}ม  หัวข5อย,อย ได5รายการหลักน้ันๆ  

 กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 

หมวดท่ี 4 ป�ญหาและผลกระทบตAอการดำเนินการ 

การจัดการข5อมูลป�ญหาและผลกระทบต,อการดำเนินการ (ดังรูปด5านล,าง)  แบ,งออกเป~น 3 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 ป�ญหาด3านการบริหารของสถาบันการศึกษา และ/หรือ สถานประกอบการ/สถานท่ีฝaก 

 ผลกระทบตAอผลการเรียนรู3ของนักศึกษา 

 การเปล่ียนแปลงท่ีจำเปZนเพ่ือหลีกเล่ียงป�ญหาและอุปสรรคในอนาคต (ถ3ามี) 

o สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

o แต,ละหัวข5อ สามารถเพ่ิมรายการได5 โดยกดปุ}ม  ระบุข5อมูลท่ีต5องการ และกดบันทึก   

o สามารถกดเพ่ิมหัวข5อย,อยได5เร่ือย โดยกดปุ}ม  หัวข5อย,อย ได5รายการหลักน้ันๆ  

o กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 
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หมวดท่ี 5 การประเมินการฝaกประสบการณ*ภาคสนาม 

การจัดการข5อมูลการประเมินการฝ�กประสบการณFภาคสนาม (ดังรูปด5านล,าง)  แบ,งออกเป~น 2 หัวข5อ 

ดังน้ี 

 

 
 

 การประเมินการฝaกประสบการณ*ภาคสนามโดยนักศึกษา 

1.1 ข5อวิพากษFท่ีสำคัญจากผลการประเมิน 

1.2 โดยนักศึกษาความเห็นของอาจารยFผู5รับผิดชอบ/อาจารยFท่ีปรึกษาการฝ�กประสบการณF

ภาคสนาม 

 การประเมินการฝaกประสบการณ*ภาคสนามโดยสถานประกอบการหรือพนักงานพ่ีเล้ียง 

1.1 ข5อวิพากษFท่ีสำคัญจากผลการประเมิน 

1.2 ความเห็นของอาจารยFผู5รับผิดชอบ/อาจารยFท่ีปรึกษาการฝ�กประสบการณFภาคสนาม 

§ สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

§ แต,ละหัวข5อ สามารถเพ่ิมรายการได5 โดยกดปุ}ม  ระบุข5อมูลท่ีต5องการ และกด

บันทึก   
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§ สามารถกดเพ่ิมหัวข5อย,อยได5เร่ือย โดยกดปุ}ม  หัวข5อย,อย ได5รายการหลักน้ันๆ  

§ กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 

หมวดท่ี 6 แผนการปรับปรุง 

การจัดการข5อมูลแผนการปรับปรุง (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 6 หัวข5อ 

 

 
 

 การดำเนินการเพ่ือปรับปรุงการฝaกประสบการณ*ภาคสนามคร้ังท่ีผAานมา 

 ความก3าวหน3าของการปรับปรุงการฝaกประสบการณ*ภาคสนามจากรายงานการประเมิน

คร้ังกAอน 

 ข3อเสนอแผนการปรับปรุงรายวิชาสำหรับภาค/ป�การศึกษาตAอไป 

 ข3อเสนอแนะของอาจารย*ผู3รับผิดชอบการฝaกประสบการณ*ภาคสนาม เสนอตAออาจารย*

ผู3รับผิดชอบหลักสูตร 

o สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

o แต,ละหัวข5อ สามารถเพ่ิมรายการได5 โดยกดปุ}ม  ระบุข5อมูลท่ีต5องการ และกดบันทึก   

o สามารถกดเพ่ิมหัวข5อย,อยได5เร่ือย โดยกดปุ}ม  หัวข5อย,อย ได5รายการหลักน้ันๆ  
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o กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 

หลังจากท่ีจัดการข5อมูลท้ัง 6 หมวดแล5ว ยังมีระบบจัดการเพ่ิม ประกอบด5วย   

เอกสารสแกน เปZนการจัดการ หน3าปก, สารบัญ, คำนำ, ภาคผนวกของเอกสาร มคอ. 3  

พิมพ*  เม่ือกดท่ีพิมพF ท่ีเมนูด5านบน จะแสดงหน5าจอให5เลือก ว,าต5องการพิมพFเอกสารหมวดท่ี 

เท,าไร และ เลือก format ของเอกสารได5 

 

7. มคอ. 7 

7.1. ฉบับดำเนินการ 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 7 ฉบับดำเนินการ (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะ, สาขาวิชา, ปkการศึกษา, ภาค, ช่ือหลักสูตร 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง  

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF 

คณะ, หลักสูตร, สาขาวิชา, ประเภทหลักสูตร, สถานะ, อนุมัติ 
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 กรณีต5องการลบข5อมูล กดท่ีปุ}ม    ของรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 กรณีต5องการคัดลอกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 

 กรณีต5องการบันทึกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 

 

7.2 ฉบับสมบูรณJ 

แสดงรายการข5อมูล มคอ. 7 ฉบับสมบูรณFแล5ว (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
  

 ค5นหาข5อมูลจาก คณะ, ช่ือหลักสูตร 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง  

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF 

คณะ, หลักสูตร, สาขาวิชา, ประเภทหลักสูตร, สถานะ, อนุมัติ 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดท่ีปุ}ม    ของรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 กรณีต5องการคัดลอกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 

 กรณีต5องการบันทึกข5อมูล กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 
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7.3 เพิ่ม มคอ. 7 

แสดงหน5าเพ่ิมข5อมูล มคอ. 7 (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 แบบฟอรFมค5นหาข5อมูล มคอ. 2 เพ่ือจะนำไปทำ มคอ. 7 ประกอบด5วย คณะ สาขา  ปk

การศึกษา   

 เม่ือระบุข5อมูลครบแล5ว กดปุ}ม   ระบบจะแสดงรายการ มคอ 2 ข้ึนมาแสดง ให5

เลือกรายการมคอ. 2 ท่ีต5องการนำไปจัดทำ มคอ. 7 โดยกดท่ีปุ}ม  คอลัมนFท5าย

รายการน้ัน 

 การเพ่ิมข5อมูล มคอ. 7 ประกอบด5วยระบบจัดการ แบ,งออกเป~น 9 หมวด ดังน้ี 
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หมวดท่ี 1 ข3อมูลท่ัวไป  การจัดการข5อมูลท่ัวไป แบ,งออกเป~น 6 หัวข5อ ดังน้ี 

 รหัส และช่ือหลักสูตร 

แสดงหน5าจอการข5อมูลรหัส และช่ือหลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 
 

 รหัส และช่ือหลักสูตร 

 ช่ือหลักสูตร (ไทย), ช่ือหลักสูตร (อังกฤษ), ช่ือสาขา (อังกฤษ), ช่ือสาขา (อังกฤษ) 

 ปริญญา ช่ือเต็ม (ไทย).  ช่ือเต็ม (อังกฤษ), ช่ือย,อ (ไทย), ช่ือย,อ (อังกฤษ) 

 

 ระดับคุณวุฒิ  

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

 ช่ือ นามสกุล เลขประจำตัวประชาชน ตำแหนAง และคุณวุฒิของอาจารย*ผู3รับผิดชอบ

หลักสูตร 

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

 วันท่ีรายงาน 

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

 ป�การศึกษาท่ีรายงาน  
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 สถานท่ีต้ัง สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

 

หมวดท่ี 2 ข3อมูลเชิงสถิติ 

การจัดการข5อมูลข5อมูลเชิงสถิติ (ดังรูปภาพ) แบ,งออกเป~น 8 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 จำนวนนักศึกษาในช้ันป�ท่ี 1 ท่ีรับเข3าในป�การศึกษาท่ีรายงาน 

 จํานวนนักศึกษาท่ีสำเร็จการศึกษาในป�ท่ีรายงาน 

 รายละเอียดเก่ียวกับอัตราการสำเร็จการศึกษา (ร3อยละของนักศึกษาท่ีสำเร็จการศึกษาตาม

หลักสูตร) 

 จำนวนและร3อยละนักศึกษาท่ีสอบผAานตามแผนการศึกษาของหลักสูตรในแตAละป� 

 อัตราการเปล่ียนแปลงจำนวนนักศึกษาในแตAละป�การศึกษา 

 ป�จจัย/สาเหตุท่ีมีผลกระทบตAอจำนวนนักศึกษาตามแผนการศึกษา 

 ภาวะการได3งานทำของบัณฑิตภายในระยะ 1 ป�หลังสำเร็จการศึกษา 

 การวิเคราะห*ผลท่ีได3 
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§ สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

§ แต,ละหัวข5อ สามารถเพ่ิมรายการได5 โดยกดปุ}ม  ระบุข5อมูลท่ีต5องการ และกด

บันทึก   

§ สามารถกดเพ่ิมหัวข5อย,อยได5เร่ือย โดยกดปุ}ม  หัวข5อย,อย ได5รายการหลักน้ันๆ  

§ กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 

หมวดท่ี 3 ผลกระทบท่ีมีตAอหลักสูตร 

การจัดการข5อมูลผลกระทบท่ีมีต,อหลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 2 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 การเปล่ียนแปลงภายในสถาบัน (ถ3ามี) ท่ีมีผลกระทบตAอหลักสูตรในชAวง 2 ป�ท่ีผAานมา 

 การเปล่ียนแปลงภายนอกสถาบัน (ถ3ามี) ท่ีมีผลกระทบตAอหลักสูตรในชAวง 2 ป�ท่ีผAานมา 

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 
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หมวดท่ี 4 ข3อมูลสรุปรายวิชาของหลักสูตร 

การจัดการข5อมูลข5อมูลสรุปรายวิชาของหลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 3 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 ความก3าวหน3าของการดำเนินงานตามแผนท่ีเสนอในรายงานของป�ท่ีผAานมา 

 การวิเคราะห*รายวิชาท่ีมีผลการศึกษาไมAปกติ 

 การเป\ดรายวิชาในภาคหรือป�การศึกษา 

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 
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หมวดท่ี 5 การบริหารหลักสูตร 

การจัดการข5อมูลการบริหารหลักสูตร (ดังรูปภาพ) แบ,งออกเป~น 1 หัวข5อ ดังน้ี 

 

 
 

 การบริหารหลักสูตร 

o สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

o แต,ละหัวข5อ สามารถเพ่ิมรายการได5 โดยกดปุ}ม  ระบุข5อมูลท่ีต5องการ และกดบันทึก   

o สามารถกดเพ่ิมหัวข5อย,อยได5เร่ือย โดยกดปุ}ม  หัวข5อย,อย ได5รายการหลักน้ันๆ  

o กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 
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หมวดท่ี 6 สรุปการประเมินหลักสูตร 

การจัดการข5อมูลสรุปการประเมินหลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง)  แบ,งออกเป~น 3 หัวข5อ 

 

 
 

 การประเมินจากผู3ท่ีกำลังจะสำเร็จการศึกษา (รายงานตามป�ท่ีสำรวจ) 

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลยตามหัวข5อดังน้ี 

1.1. ข5อวิพากษFท่ีสำคัญจากผลการประเมินของนักศึกษาเทอมสุดท5าย 

1.2. ข5อเสนอการเปล่ียนแปลงในหลักสูตรจากผลการประเมินข5อ1.1 

 การประเมินจากผู3มีสAวนเก่ียวข3อง 

สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลยตามหัวข5อดังน้ี 

2.1. ข5อวิพากษFท่ีสำคัญจากผลการประเมินของผู5มีส,วนได5ส,วนเสีย 
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2.2. ข5อเสนอการเปล่ียนแปลงในหลักสูตรจากผลการประเมินข5อ2.1 

 การประเมินคุณภาพหลักสูตรตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิฯ 

 

 
 

§ ระบบจะดึงตัวบ,งช้ีผลการดำเนินงาน (Key Performance Indicators) ของหลักสูตร 

(มคอ.2 หมวดท่ี7 ข5อ7) มาแสดงในตารางตัวบ,งช้ีผลการดำเนินงาน 

§ กดเลือกปkท่ีท่ีดำเนินการประเมิน 

§ กดเลือกคอลัมนFเป~นไปตามเกณฑF/ไม,เป~นไปตามเกณฑF  

§ ระบุหลักฐานข5อมูลในการดำเนินการ 
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หมวดท่ี 7 คุณภาพของการสอน 

การจัดการข5อมูลคุณภาพของการสอน (ดังรูปด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 3 หัวข5อ  

 

 
 

 กลยุทธการประเมินประสิทธิผลของรายวิชาโดยนักศึกษา 

1.1. รายวิชาท่ีมีการประเมินคุณภาพการสอน และแผนการปรับปรุงจากผลการประเมิน 
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o เลือกภาคการศึกษาท่ีต5องการ, ตารางแสดงรายวิชาในภาคการศึกษา 

o ระบุข5อมูลการประเมินในตาราง 

1.2. ผลการประเมินคุณภาพการสอนโดยรวม 

 ประสิทธิผลของกลยุทธ*การสอน 

o สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

o แต,ละหัวข5อ สามารถเพ่ิมรายการได5 โดยกดปุ}ม  ระบุข5อมูลท่ีต5องการ และกดบันทึก  

o กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 การปฐมนิเทศอาจารย* 

 กิจกรรมการพัฒนาวิชาชีพของอาจารย*และบุคลากรสายสนับสนุน 

o สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

o แต,ละหัวข5อ สามารถเพ่ิมรายการได5 โดยกดปุ}ม  ระบุข5อมูลท่ีต5องการ และกดบันทึก   

o กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  

112 
 

 

หมวดท่ี 8 ข3อคิดเห็น และข3อเสนอแนะเก่ียวกับคุณภาพหลักสูตรจากผู3ประเมินอิสระ 

การจัดการข5อมูลข5อคิดเห็น และข5อเสนอแนะเก่ียวกับคุณภาพหลักสูตรจากผู5ประเมินอิสระ (ดังรูป

ด5านล,าง) แบ,งออกเป~น 2 หัวข5อ 

 

 
 

 ข3อคิดเห็นหรือสาระท่ีได3รับการเสนอแนะจากผู3ประเมินและความเห็นของหลักสูตร/

ผู3รับผิดชอบหลักสูตรตAอข3อคิดเห็นหรือสาระท่ีได3รับการเสนอแนะ 

 การนำไปดำเนินการเพ่ือการวางแผนหรือปรับปรุงหลักสูตร 

o สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

o แต,ละหัวข5อ สามารถเพ่ิมรายการได5 โดยกดปุ}ม  ระบุข5อมูลท่ีต5องการ และกดบันทึก   

o กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 
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หมวดท่ี 9 แผนการดำเนินการเพ่ือพัฒนาหลักสูตร 

การจัดการข5อมูลแผนการดำเนินการเพ่ือพัฒนาหลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง)  แบ,งออกเป~น 3 หัวข5อ 

 

 
 

 ความก3าวหน3าของการดำเนินงานตามแผนท่ีเสนอในรายงานของป�ท่ีผAานมา 

 ข3อเสนอในการพัฒนาหลักสูตร 

 แผนปฏิบัติการใหมAสำหรับป�การศึกษา 

o สามารถเพ่ิมข5อมูลในแต,ละหัวข5อในช,องข5อความได5เลย 

o แต,ละหัวข5อ สามารถเพ่ิมรายการได5 โดยกดปุ}ม  ระบุข5อมูลท่ีต5องการ และกดบันทึก   

o กรณีต5องการลบข5อมูล ให5กดปุ}ม  ท่ีรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 

 

หลังจากท่ีจัดการข5อมูลท้ัง 9 หมวดแล5ว ยังมีระบบจัดการเพ่ิม ประกอบด5วย   

เอกสารสแกน เปZนการจัดการ หน3าปก, สารบัญ, คำนำ, ภาคผนวกของเอกสาร มคอ. 7 
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8. แผนการศึกษารายปY 

แสดงหน5ารายการแผนการศึกษารายปk (ดังภาพด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 ค5นหาข5อมูลจาก ปkการศึกษา, คณะ, ช่ือหลักสูตร 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง   

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF  

คณะ, หลักสูตร, สาขาวิชา, ประเภทหลักสูตร, แผนการเรียน, ปkการศึกษา, สถานะ 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดท่ีปุ}ม    ของรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 
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ระบบจัดการแผนการศึกษารายปk ประกอบด5วยการจัดการดังน้ี 
 

7.4 เพิ่มแผน 

เม่ือกดท่ี เพ่ิมแผน แสดงหน5าจอ  (ดังรูปด5านล,าง)  ประกอบด5วย 

 

 
 

 เลือกข5อมูล  คณะ, แผนการเรียน, หลักสูตร, ปkการศึกษา  

 จากน้ันกดปุ}ม  กรณีท่ีมีแผนอยู,แล5ว ระบบจะไม,อนุญาตให5เพ่ิมได5อีก 

 เม่ือกดบันทึกแล5ว จะแสดงหน5าเพ่ิมข5อมูลแผน มีข้ันตอนดังน้ี 
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ข้ันตอนท่ี 1 สร3างแผนการศึกษา 

จะแบ,งข5อมูลท่ีต5องเพ่ิมเป~นแต,ละช้ันปkและภาคการศึกษา โดยจะต5องเพ่ิมรายวิชา  

 

 
 

 ค5นหารายวิชา โดยกดท่ีปุ}ม   จะแสดงหน5าจอรายวิชาข้ึนมาให5ต๊ิกเลือก เม่ือเลือกแล5วกดปุ}ม 

บันทึก 
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 ระบบจะแสดงรายวิชาท่ีเลือก กรณีต5องการลบ กดท่ีปุ}ม  ของรายการท่ีต5องการ 

 

 
 

 เพ่ือเพ่ิมรายวิชาครบทุกช้ันปkแล5ว กดปุ}ม   

 

ขั้นตอนที่ 2  ส[งแผนการศึกษา 

เม่ือคลิกท่ี ส,งแผนการศึกษา จะแสดงหน5าจอข5อมูลรายการวิชาของแต,ละช้ันปk  

 

 
 

ทำการตรวจสอบข5อมูลให5ถูกต5อง กดท่ีปุ}ม  ระบบจะมีข5อมูลแจ5งเตือน ให5กดตกลง 
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ขั้นตอนที่  3  ยืนยันแผนการศึกษา 

เม่ือส,งแผนแล5ว จะต5องทำการยืนยันแผนการศึกษา โดยคลิกท่ี ยืนยันแผน 

 

 
 

ตรวจสอบข5อมูลให5ถูกต5อง จากน้ันกดปุ}ม  
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ขั้นตอนที่ 4  ปลดแผนการศึกษา 

กรณีการปลดแผนการศึกษา จะดำเนินการเม่ือต5องการแก5ไขแผนท่ีได5ยืนยันไปแล5ว 

เจ5าหน5ากองส,งเสริมวิชา จะมีสิทธ์ิในการปลดแผนการศึกษา เพ่ือให5ผู5ใช5สามารถเข5ามาแก5ไขรายละเอียด

อ่ืนๆได5 
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7.5 แผนรอส[ง 

กรณีท่ีมีการเพ่ิมแผนแล5ว แต,ยังไม,ได5กดส,งแผน หรือยังระบุแผนไม,ครบ รายการจะแสดงอยู,ท่ี

หน5าแผนรอส,ง  
 

 
 

ไปท่ีคอลัมนF สถานะ จะเป~น ยังไม,ยืนยัน กดเพ่ือเข5าสู,หน5าส,งแผน 

 

 
 

ทำการตรวจสอบข5อมูลให5ถูกต5อง กดท่ีปุ}ม   ระบบจะมีข5อมูลแจ5งเตือน ให5กดตกลง 
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7.6 แผนรอยืนยัน 

ข5อมูลแผนการศึกษารายการท่ีมีการส,งแผนแล5ว จะแสดงท่ีหน5า แผนรอยืนยัน (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

o สามารถค5นหาข5อมูลได5จาก ปkการศึกษา คณะ ช่ือหลักสูตร 

o ไปท่ีคอลัม สถานะ เพ่ือกดเข5าไปยังหน5า ยืนยันแผน  

o ตรวจสอบข5อมูลกดให5ถูกต5อง จากน้ันกด  
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7.7 ยืนยันแผนแล+ว 

หน5าแสดงรายการแผนการศึกษาท่ีมีการยืนยันแผนแล5ว (ดังรูปด5านล,าง) 

 

 
 

o สามารถค5นหาข5อมูลแผนได5จาก ปkการศึกษา คณะ ช่ือหลักสูตร 

o ต5องการดูรายละเอียดแผน กดท่ีรายการ 
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9. จัดกลุ[มเรียน 

แสดงหน5ารายการกลุ,มเรียน (ดังภาพด5านล,าง)  ประกอบด5วย 

 

 
 

 ค5นหาข5อมูลจาก ภาคการศึกษา / ปkการศึกษา, คณะ, รหัสวิชา, ช่ือวิชา 

 กดท่ีปุ}ม  ข5อมูลจะแสดงผลในตาราง   

 ตารางแสดงรายการข5อมูล ประกอบด5วยคอลัมนF  

ภาคการศึกษา / ปkการศึกษา,รายวิชา, ช้ันปk, รหัสกลุ,ม, จำนวน (คน),อาจารยFผู5สอน 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดท่ีปุ}ม    ของรายการท่ีต5องการ ระบบจะลบข5อมูลทันที 
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ระบบจัดการกลุ,มเรียน ประกอบด5วยการจัดการดังน้ี 

ข้ันตอนท่ี 1 สร3างกลุAมเรียน   

แสดงหน5าจอการสร5างข5อมูลกลุ,มเรียน (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 ภาคการศึกษา / ปkการศึกษา, คณะ, รายวิชา, ช้ันปk, รหัสกลุ,ม, จำนวนนักศึกษา 

 รายวิชา ให5กดท่ีปุ}ม  จากน้ันต๊ิกเลือกรายวิชากท่ีต5องการ จากน้ักดบันทึก กรณีต5องการลบ

ให5กดท่ีปุ}ม  
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 เลือกภาคปรกติ หรือ ภาคสบทบ 

 เลือกรูปแบบตารางเรียน: รูปแบบปกติ รูปแบบรายสัปดาหF รูปแบบรายวัน 

 เลือกการแสดงตารางเรียนร,วมกับกลุ,ม 

 เลือกอาจารยFผู5สอน กดท่ี  จะแสดงหน5าจอให5ค5นหารายช่ืออาจารยF โดยสามารถค5นหาได5

จาก คณะ สาขาวิชา ช่ือ จากน้ันกดปุ}ม   จากน้ันต๊ิกเลือกรายช่ือท่ีต5องการ เสร็ขแล5ว 

กดปุ}ม  

 

 
 เม่ือเลือกรายช่ือาจารยFผู5สอนแล5ว จะแสดงรายช่ืออาจารยFผู5สอน (ดังภาพด5านล,าง)  
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จากน้ันให5เลือกว,าอาจารยFท่ีเพ่ิม เป~นผู5สอน หรือ ผู5ช,วยสอน  กรณีต5องการลบรายช่ือ กดท่ีปุ}ม  

 
 

 กรณีท่ีเลือกระบุหลักสูตร  จะแสดงตารางให5เพ่ิมคณะ และ หลักสูตร  

โดยกดท่ีปุ}ม  จะเป~นการเพ่ิมแถวรายการข5อมูลให5เลือก กรณีต5องการลบกดท่ีปุ}ม  

 

 
 

 เม่ือเพ่ิมข5อมูลเรียบร5อย ให5กดปุ}ม  เพ่ือบันทึกข5อมูล 

 

ข้ันตอนท่ี 2 ยืนยันกลุAมเรียน    

แสดงรายการข5อมูลกลุ,มเรียนท่ีต5องการยืนยัน (ดังรูปด5านล,าง)  เม่ือตรวจสอบข5อมูลแล5ว กดท่ีปุ}ม 

  ระบบจะทำการยืนยันข5อมูลกลุ,มเรียนน้ีทันที 
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10. รายงานสำหรับกองส[งเสริมฯ 

 รายงานรายวิชา [CUR001]  

แสดงหน5าจะค5นหาข5อมูลรายงาน ค5นหาข5อมูลจาก คณะ/หน,วยงาน สาขา/แผนก รหัสวิชา ช่ือวิชา 

เลือก format PDF หรือ Excel  จากน้ันกดปุ}ม  
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 รายงานกลุAมเรียนตามรายวิชา [CUR002] 

แสดงหน5าจะค5นหาข5อมูลรายงาน ค5นหาข5อมูลจาก คณะ/หน,วยงาน ปkการศึกษา สาขา/แผนก รหัส

วิชา ช่ือวิชา เลือก format PDF หรือ Excel  จากน้ันกดปุ}ม  
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 รายงานกลุAมเรียนตามรายวิชา (Version 2) [CUR00202] 

แสดงหน5าจะค5นหาข5อมูลรายงาน ค5นหาข5อมูลจาก คณะ/หน,วยงาน ปkการศึกษา รหัสวิชา ช่ือวิชา 

เลือก format PDF หรือ Excel  จากน้ันกดปุ}ม  
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 รายงานแผนการศึกษารายป� [CUR005] 

แสดงหน5าจะค5นหาข5อมูลรายงาน ค5นหาข5อมูลจาก ปkการศึกษา คณะ หลักสูตร แผนการเรียน ช้ันปk 

เลือก format PDF หรือ Excel  จากน้ันกดปุ}ม  
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 รายงานสรุป มคอ.2 [CM001] 

แสดงหน5าจะค5นหาข5อมูลรายงาน ค5นหาข5อมูลจาก วิชาเกรด ปkการศึกษา  

เลือก format PDF หรือ Excel  จากน้ันกดปุ}ม  
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 รายงานสรุป มคอ.3, มคอ.5 [CM003] 

แสดงหน5าจะค5นหาข5อมูลรายงาน ค5นหาข5อมูลจาก วิทยาเขต ปkการศึกษา 

เลือก format PDF หรือ Excel  จากน้ันกดปุ}ม  
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 รายงานรายวิชาท่ีจัดทำ มคอ.3 และผู3รับผิดชอบรายวิชา [CUR008] 

แสดงหน5าจะค5นหาข5อมูลรายงาน ค5นหาข5อมูลจาก วิทยาเขต ปkการศึกษา 

เลือก format PDF หรือ Excel  จากน้ันกดปุ}ม  
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 รายงานสรุป มคอ.4, มคอ.6 [CM004] 

แสดงหน5าจะค5นหาข5อมูลรายงาน ค5นหาข5อมูลจาก วิทยาเขต ปkการศึกษา 

เลือก format PDF หรือ Excel  จากน้ันกดปุ}ม  

 

 
 

 



 
 

  

135 
 

 

 รายงานสรุป มคอ.7 [CM002] 

แสดงหน5าจะค5นหาข5อมูลรายงาน ค5นหาข5อมูลจาก วิทยาเขต ปkการศึกษา 

เลือก format PDF หรือ Excel  จากน้ันกดปุ}ม  
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 PNU Curriculum List [CM005] 

 

 
 

 

 รายงานคณะ / สาขาท่ีเป\ดสอน [CUR006] 

แสดงหน5าจะค5นหาข5อมูลรายงาน ค5นหาข5อมูลจาก วิทยาเขต ปkการศึกษา  

เลือก format PDF หรือ Excel  จากน้ันกดปุ}ม  
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 รายงานข3อมูลช่ือปริญญาตามหลักสูตร [CUR007] 

 

 
 

 รายวิชาศึกษาท่ัวไป [CUR009] 

แสดงหน5าจะค5นหาข5อมูลรายงาน ค5นหาข5อมูลจาก ปkการศึกษา คณะ 

เลือก format PDF หรือ Excel  จากน้ันกดปุ}ม  
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 นำสAง สกอ. - สถานศึกษาของสถาบันอุดมศึกษา [UOC_CAMPUS] 

เลือกรายการท่ีต5องการ จากน้ันกดปุ}ม Export to CSV fiel หรือ Export to Excel File 
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11. รายงาน 

11.1. รายงานรายวิชา [CUR001] 

11.2. รายงานกลุ,มเรียนตามรายวิชา (Version 2) [CUR00202] 

11.3. รายงานแผนการศึกษารายปk [CUR005] 

11.4. รายงานคณะ / สาขาท่ีเปsดสอน [CUR006] 

11.5. รายงานข5อมูลช่ือปริญญาตามหลักสูตร [CUR007] 

11.6. รายวิชาศึกษาท่ัวไป [CUR009] 

 

12. ข+อมูลพื้นฐาน  

12.1. รูปแบบหลักสูตร 

แสดงรายการรูปแบบหลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย  

 

 
 

 ช,องกรอกข5อมูล เพ่ือบันทึก หรือค5นหา ประกอบด5วย   

รหัส, รหัส สกอ., รูปแบบหลักสูตร (ภาษาไทย), รูปแบบหลักสูตร (ภาษาอังกฤษ),จำนวนปkท่ีศึกษา  

 จากน้ันกดปุ}ม  ระบบจะทำการบันทึกข5อมูล และแสดงในตารางข5อมูลด5านล,าง  

 กดปุ}ม  เพ่ือค5นหาข5อมูลท่ีต5องการ 
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 กรณีต5องการแก5ไข ให5กดเลือกรายการท่ีต5องการ (ดังรูปด5านล,าง) และแก5ไข จากน้ันกดปุ}ม 

  ระบบจะบันทึกข5อมูลท่ีแก5ไขทันที 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดเลือก  ท่ีอยู,คอลัมนFแรกของแต,ละรายการ จากน้ันกดปุ}ม  ระบบ

จะลบข5อมูลออกจากตารางทันที 

 ตารางรายการข5อมูลประกอบด5วยคอลัมนF 

 รหัส, รหัส สกอ., รูปแบบหลักสูตร (ภาษาไทย), รูปแบบหลักสูตร (ภาษาอังกฤษ),จำนวนปkท่ีศึกษา  

 

12.3 หมวดวิชา 

แสดงรายการหมวดวิชา (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 ช,องกรอกข5อมูล เพ่ือบันทึก หรือค5นหา ประกอบด5วย   

 รหัส, รหัส สกอ., ช่ือหมวดวิชา (ภาษาไทย), ช่ือหมวดวิชา (ภาษาอังกฤษ) 

 จากน้ันกดปุ}ม  ระบบจะทำการบันทึกข5อมูล และแสดงในตารางข5อมูลด5านล,าง  

 กดปุ}ม  เพ่ือค5นหาข5อมูลท่ีต5องการ 
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 กรณีต5องการแก5ไข ให5กดเลือกรายการท่ีต5องการ (ดังรูปด5านล,าง) และแก5ไข จากน้ันกดปุ}ม 

  ระบบจะบันทึกข5อมูลท่ีแก5ไขทันที 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดเลือก  ท่ีอยู,คอลัมนFแรกของแต,ละรายการ จากน้ันกดปุ}ม  ระบบ

จะลบข5อมูลออกจากตารางทันที 

 ตารางรายการข5อมูลประกอบด5วยคอลัมนF 

รหัส, รหัส สกอ., ช่ือหมวดวิชา (ภาษาไทย), ช่ือหมวดวิชา (ภาษาอังกฤษ) 

 

12.4 กลุAมวิชา 

แสดงรายการรูปแบบหลักสูตร (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 ช,องกรอกข5อมูล เพ่ือบันทึก หรือค5นหา ประกอบด5วย   

รหัส, รหัส สกอ., ช่ือกลุ,มวิชา (ภาษาไทย) , ช่ือกลุ,มวิชา (ภาษาอังกฤษ) 

 จากน้ันกดปุ}ม  ระบบจะทำการบันทึกข5อมูล และแสดงในตารางข5อมูลด5านล,าง  

 กดปุ}ม  เพ่ือค5นหาข5อมูลท่ีต5องการ 

 กรณีต5องการแก5ไข ให5กดเลือกรายการท่ีต5องการ (ดังรูปด5านล,าง) และแก5ไข จากน้ันกดปุ}ม 

  ระบบจะบันทึกข5อมูลท่ีแก5ไขทันที 
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 กรณีต5องการลบข5อมูล กดเลือก  ท่ีอยู,คอลัมนFแรกของแต,ละรายการ จากน้ันกดปุ}ม  ระบบ

จะลบข5อมูลออกจากตารางทันที 

 ตารางรายการข5อมูลประกอบด5วยคอลัมนF 

รหัส, รหัส สกอ., ช่ือกลุ,มวิชา (ภาษาไทย) , ช่ือกลุ,มวิชา (ภาษาอังกฤษ) 

 

12.5 รายวิชา 

แสดงรายการรายวิชา (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 ช,องกรอกข5อมูล เพ่ือบันทึก หรือค5นหา ประกอบด5วย   

คณะ, สาขาวิชา, รหัสวิชา  รหัส สกอ., ช่ือรายวิชา (ภาษาไทย), ช่ือรายวิชา (ภาษาอังกฤษ) 

 จากน้ันกดปุ}ม  ระบบจะทำการบันทึกข5อมูล และแสดงในตารางข5อมูลด5านล,าง  

 กดปุ}ม  เพ่ือค5นหาข5อมูลท่ีต5องการ 

 กรณีต5องการแก5ไข ให5กดเลือกรายการท่ีต5องการ (ดังรูปด5านล,าง) และแก5ไข จากน้ันกดปุ}ม 

  ระบบจะบันทึกข5อมูลท่ีแก5ไขทันที 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดเลือก  ท่ีอยู,คอลัมนFแรกของแต,ละรายการ จากน้ันกดปุ}ม  ระบบ

จะลบข5อมูลออกจากตารางทันที 

 ตารางรายการข5อมูลประกอบด5วยคอลัมนF 
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คณะ, สาขาวิชา, รหัสวิชา  รหัส สกอ., ช่ือรายวิชา (ภาษาไทย), ช่ือรายวิชา (ภาษาอังกฤษ) 

 

12.6 ความหมายของรายวิชา 

แสดงรายการรายวิชา (ดังรูปด5านล,าง) ประกอบด5วย 

 

 
 

 ช,องกรอกข5อมูล เพ่ือบันทึก หรือค5นหา ประกอบด5วย   

เลขลำดับท่ี ความหมาย 

 จากน้ันกดปุ}ม  ระบบจะทำการบันทึกข5อมูล และแสดงในตารางข5อมูลด5านล,าง  

 กดปุ}ม  เพ่ือค5นหาข5อมูลท่ีต5องการ 

 กรณีต5องการแก5ไข ให5กดเลือกรายการท่ีต5องการ (ดังรูปด5านล,าง) และแก5ไข จากน้ันกดปุ}ม 

  ระบบจะบันทึกข5อมูลท่ีแก5ไขทันที 

 กรณีต5องการลบข5อมูล กดเลือก  ท่ีอยู,คอลัมนFแรกของแต,ละรายการ จากน้ันกดปุ}ม  ระบบ

จะลบข5อมูลออกจากตารางทันที 

 ตารางรายการข5อมูลประกอบด5วยคอลัมนF 

เลขลำดับท่ี ความหมาย 
 


