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รบัผดิชอบผลการเรยีนในระดบัตํ�ากวา่
ปรญิญาตรแีละระดบัปรญิญาตร ี
รบัผดิชอบการเทียบโอนผลการเรยีนของนกัศึกษา
ในระดบัปรญิญาตร ี
รบัผดิชอบจดัทําประกาศพน้สภาพ
นกัศึกษากรณเีกรดเฉลี�ยไมถึ่งเกณฑ์ 
ในระดบัปรญิญาตรี
รบัผดิชอบจดัทําตารางสอบนกัศึกษา 
ระดบัปรญิญาตร ีในหมวดรายวชิาศึกษาทั�วไป 
รบัผดิชอบการจดัสอบของสมาคมที�ประชุม
อธกิารบดแีหง่ประเทศไทย (ทปอ.) ไดแ้ก่ 
การจดัสอบ TGAT, TPAT และการจดั
สอบ A-level 

ทักษะ/ความเชี�ยวชาญ
ใชโ้ปรแกรม Microsoft Office 
ในระดบัปานกลาง 
ใชโ้ปรแกรม Adobe Photoshop 
ในระดบัเบื�องต้น 

จดัทําหนงัสอืราชการใหถ้กูต้องตามระเบยีบไดใ้น
ระดบัปานกลาง 
ทักษะดา้นการทํางานเป�นทีม ดา้นการปรบัตัว ดา้น
การฟ�ง ดา้นความอดทน
และดา้นมนษุยสมัพนัธ์


