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รับผิดชอบผลการเรียนในระดับต่ำกว่า
ปริญญาตรีและระดับปริญญาตรี 
รับผิดชอบการเทียบโอนผลการเรียนของนักศึกษา
ในระดับปริญญาตรี 
รับผิดชอบจัดทำประกาศพ้นสภาพ
นักศึกษากรณีเกรดเฉลี่ยไม่ถึงเกณฑ์ 
ในระดับปริญญาตรี
รับผิดชอบจัดทำตารางสอบนักศึกษา 
ระดับปริญญาตรี ในหมวดรายวิชาศึกษาทั่วไป 
รับผิดชอบการจัดสอบของสมาคมที่ประชุม
อธิการบดีแห่งประเทศไทย (ทปอ.) ได้แก่ 
การจัดสอบ TGAT, TPAT และการจัด
สอบ A-level 

ทักษะ/ความเชี่ยวชาญ
ใช้โปรแกรม Microsoft Office 
ในระดับปานกลาง 
ใช้โปรแกรม Adobe Photoshop 
ในระดับเบื้องต้น 

จัดทำหนังสือราชการให้ถูกต้องตามระเบียบได้ใน
ระดับปานกลาง 
ทักษะด้านการทำงานเป็นทีม ด้านการปรับตัว ด้าน
การฟัง ด้านความอดทน
และด้านมนุษยสัมพันธ์


