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รับผิดชอบในงานทะเบียนกลาง ระดับปริญญาตรี
ทั้งหมด เริ่มตั้งแต่การรับรายงานตัวนักศึกษาใหม่
การตรวจสอบคุณวุฒิ การลงทะเบียนเรียน การเพิ่ม
ถอนรายวิชา การออกเอกสารทางการศึกษาต่างๆ
จนถึงการอนุมัติการสำเร็จการศึกษา และการออกใบ
ปริญญาบัตร 

รับผิดชอบในการตรวจสอบคุณวุฒิจากหน่วยงาน
ภายในและหน่วยงานภายนอก 

รับผิดชอบเกี่ยวกับ สถิติ จำนวนนักศึกษาของ
มหาวิทยาลัย 

รับผิดชอบในหน้าที่ผู้แระสานงานการจัดสอบ
TGAT/TPAT และ A-Level 

งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย

ทักษะ/ความเชี่ยวชาญ
มีความรู้ ความสามารถในการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ 

มีมนุษยสัมพันธ์ในการติดต่อรายละเอียดเกี่ยวกับการ
ตรวจสอบคุณวุฒิแก่หน่วยงานภายในและภายนอก
รวมทั้งองค์กรเอกชน 

มีทักษะในการใช้ระบบ PNUCM ด้านงานทะเบียนกลาง 

ให้การบริการตลอดจนสนับสนุนด้านการบริการ
ให้นักศึกษาและบุคลากรทางการศึกษา


