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รบัผดิชอบในงานทะเบยีนกลาง ระดบัปรญิญาตรี
ทั�งหมด เริ�มตั�งแต่การรบัรายงานตัวนกัศึกษาใหม่
การตรวจสอบคณุวุฒ ิการลงทะเบยีนเรยีน การเพิ�ม
ถอนรายวชิา การออกเอกสารทางการศึกษาต่างๆ
จนถึงการอนุมติัการสาํเรจ็การศึกษา และการออกใบ
ปรญิญาบตัร 

รบัผดิชอบในการตรวจสอบคณุวุฒจิากหนว่ยงาน
ภายในและหนว่ยงานภายนอก 

รบัผดิชอบเกี�ยวกับ สถิติ จาํนวนนกัศึกษาของ
มหาวทิยาลัย 

รบัผดิชอบในหนา้ที�ผูแ้ระสานงานการจดัสอบ
TGAT/TPAT และ A-Level 

งานอื�นๆที�ไดร้บัมอบหมาย

ทักษะ/ความเชี�ยวชาญ
มคีวามรูค้วามสามารถในการใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอร ์

มมีนษุยสมัพนัธใ์นการติดต่อรายละเอียดเกี�ยวกับการ
ตรวจสอบคณุวุฒแิก่หนว่ยงานภายในและภายนอก
รวมทั�งองค์กรเอกชน 

มทัีกษะในการใชร้ะบบ PNUCM ด้านงานทะเบยีนกลาง 

ใหก้ารบรกิารตลอดจนสนบัสนนุดา้นการบรกิาร
ใหน้กัศึกษาและบุคลากรทางการศึกษา


