
บุษริน 
สาและ
นักวิชาการศึกษา
งานทะเบียนกลาง

วุฒิการศึกษา

ภาระงาน

ช่องทางติดต่อ

ปริญญาตรี
บริหารธุรกิจบัณฑิต
สาขาบริหารธุรกิจ เอกการจัดการ

090-2019998

busarin.s@pnu.ac.th

ให้บริการนักศึกษา / ผู้ที่มาติดต่อเคาเตอร์ บุคลากร
ภายในและภายนอก เพื่อให้การบริการที่ดีและ
ครอบคลุม 

จัดทำใบรับรองสภาพการเป็นนักศึกษา คณะ/สถาบัน 

ใบแสดงผลการเรียนฉบับไม่สมบูรณ์ คณะ/สถาบัน 

ลงทะเบียนให้นักศึกษา เพิ่ม - ถอน รายวิชา 
ให้กับนักศึกษา 

จัดทำใบปริญญาบัตร

แก้ไขข้อมูลผ่านระบบ PNUCM 

ดำเนินการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ข่าวสารและ
กิจกรรมต่างๆที่ได้รับมอบหมาย 

ทักษะ/ความเชี่ยวชาญ
การใช้งาน Microsoft office ในการปฏิบัติงาน 

ประสานการทำงานร่วมกันระหว่างทีมงานหรือหน่วย
งานทั้งภายในและภายนอก เพื่อให้เกิดความร่วมมือ
และผลสัมฤทธิ์ที่กำหนดไว้ 

ให้คำปรึกษา แนะนำเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้
รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆเกี่ยวกับงาน
ในหน้าที่ เพื่อให้ผู้รั บบริการได้ทราบข้อมูลต่างๆ
ที่เป็นประโยชน์


