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วุฒกิารศึกษา
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ชอ่งทางติดต่อ
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090-2019998
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ใหบ้รกิารนักศึกษา / ผูที้�มาติดต่อเคาเตอร ์บุคลากร
ภายในและภายนอก เพื�อใหก้ารบรกิารที�ดแีละ
ครอบคลมุ 

จดัทําใบรบัรองสภาพการเป�นนกัศึกษา คณะ/สถาบนั 

ใบแสดงผลการเรยีนฉบบัไมส่มบูรณ ์คณะ/สถาบนั 

ลงทะเบยีนใหน้กัศึกษา เพิ�ม - ถอน รายวชิา 
ใหกั้บนกัศึกษา 

จดัทําใบปรญิญาบตัร

แก้ไขขอ้มูลผา่นระบบ PNUCM 

ดาํเนินการเผยแพรป่ระชาสมัพนัธข์า่วสารและ
กิจกรรมต่างๆที�ไดร้บัมอบหมาย 

ทักษะ/ความเชี�ยวชาญ
การใชง้าน Microsoft office ในการปฏิบติังาน 

ประสานการทํางานรว่มกันระหวา่งทีมงานหรอืหนว่ย
งานทั�งภายในและภายนอก เพื�อใหเ้กิดความรว่มมอื
และผลสมัฤทธิ�ที�กําหนดไว ้

ใหคํ้าปรกึษา แนะนาํเบื�องต้น เผยแพร ่ถ่ายทอดความรู ้
รวมทั�งตอบป�ญหาและชี�แจงเรื�องต่างๆเกี�ยวกับงาน
ในหนา้ที� เพื�อใหผู้ร้บับรกิารไดท้ราบขอ้มูลต่างๆ
ที�เป�นประโยชน์


