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ประสานงานกับองค์กรระหวา่งประเทศในการ
ใหค้วามชว่ยเหลือทางวชิาการ 

ประสานงานการลงนามในสญัญาความรว่มมอื
ทางวชิาการ (MOU และ MOA) กับหนว่ยงาน
สถาบนัและมหาวทิยาลัยในต่างประเทศ 

รา่งหนงัสอืรบัรองภาษาอังกฤษ 

รา่ง โต้ตอบหนงัสอืเป�นภาษาต่างประเทศเพื�อใชใ้น
การติดต่อประสานงาน 

งานอื�นๆ ที�ไดร้บัมอบหมาย เชน่ งานจดัเก็บขอ้มูล
งานประกันคณุภาพ งานการจดัสอบ
TGAT/TPAT และ A-Level เป�นต้น

ทักษะ/ความเชี�ยวชาญ
การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอรเ์บื�องต้นในการ
ปฏิบติังาน Microsoft Office 

การติดต่อประสานงานกับองค์กรทั�งภายใน
และภายนอกมหาวทิยาลัย 

ความรูด้า้นการใชภ้าษาอังกฤษ ฟ�ง พูด อ่านและเขยีน


