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ประสานงานกับองค์กรระหว่างประเทศในการ
ให้ความช่วยเหลือทางวิชาการ 

ประสานงานการลงนามในสัญญาความร่วมมือ
ทางวิชาการ (MOU และ MOA) กับหน่วยงาน
สถาบันและมหาวิทยาลัยในต่างประเทศ 

ร่างหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ 

ร่าง โต้ตอบหนังสือเป็นภาษาต่างประเทศเพื่อใช้ใน
การติดต่อประสานงาน 

งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย เช่น งานจัดเก็บข้อมูล
งานประกันคุณภาพ งานการจัดสอบ
TGAT/TPAT และ A-Level เป็นต้น

ทักษะ/ความเชี่ยวชาญ
การใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์เบื้องต้นในการ
ปฏิบัติงาน Microsoft Office 

การติดต่อประสานงานกับองค์กรทั้งภายใน
และภายนอกมหาวิทยาลัย 

ความรู้ ด้านการใช้ภาษาอังกฤษ ฟัง พูด อ่านและเขียน


