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รบัผดิชอบคณะทํางานในขา่ยงานหอ้งสมุดมหาวทิยาลัย
สว่นภมูภิาค (PULINET)

จดัหาทรพัยากร ประเภทวสัด ุครุภัณฑ์ 
ของศูนยว์ทิยบรกิาร

วเิคราะหห์มวดหมู ่เลขผูแ้ต่งทรพัยากรสารสนเทศ
บนัทึกรายการทางบรรณานุกรมของทรพัยากร
สารสนเทศ ดําเนินการทางเทคนิคกับตัวเล่มทรพัยากร
สารสนเทศและสาํรวจวสัด ุครุภัณฑ์ กรณีชาํรุด สญูหาย

งานบรกิารหอ้งสมุด เชน่ จดัทําขา่วสารที�น่าสนใจเพื�อผู้
บรหิาร จดัเก็บรวบรวมหนังสอืพมิพฉ์บบัยอ้นหลัง
จดัเรยีงทรพัยากรสารสนเทศขึ�นชั�นวางตามหมวดหมู่
ทรพัยากรสารสนเทศ จดัเรยีงวารสารตามชื�อเรื�อง 
จดัเก็บวารสารฉบบัยอ้นหลังเพื�อใหบ้รกิารยมื–คืนต่อไป

งานอื�นๆ ที�ได้รบัมอบหมาย

ทักษะ/ความเชี�ยวชาญ
มคีวามรูค้วามสามารถเฉพาะทางด้านงานบรรณารกัษ์
ได้แก่ งานวเิคราะหท์รพัยากรสารสนเทศ เชน่ วเิคราะห์
หมวดหมูเ่ลขผูแ้ต่งทรพัยากรสารสนเทศ จดัหมวดหมู่
หนังสอืและงานอื�นๆ ที�เกี�ยวขอ้ง 

มคีวามรู ้เขา้ใจ และสามารถปฏิบติังานตามระบบหอ้ง
สมุดอัตโนมติัได้ โดยเฉพาะระบบการยมื-คืน OPAC
และด้านการชว่ยค้นควา้ทรพัยากรสารสนเทศประเภท
ต่างๆ เพื�อประโยชน์สงูสดุใหกั้บผูใ้ชบ้รกิาร 

มคีวามรูค้วามเขา้ใจในกฎระเบยีบของหอ้งสมุด
และสามารถใหคํ้าแนะนําต่างๆใหกั้บผูใ้ชบ้รกิารได้
 

มคีวามรูค้วามสามารถในการใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอร์
เบื�องต้นในการปฏิบติังาน 


