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รับผิดชอบคณะทำงานในข่ายงานห้องสมุดมหาวิทยาลัย
ส่วนภูมิภาค (PULINET)

จัดหาทรัพยากร ประเภทวัสดุ ครุภัณฑ์ 
ของศูนย์วิทยบริการ

วิเคราะห์หมวดหมู่ เลขผู้แต่งทรัพยากรสารสนเทศ
บันทึกรายการทางบรรณานุกรมของทรัพยากร
สารสนเทศ ดำเนินการทางเทคนิคกับตัวเล่มทรัพยากร
สารสนเทศและสำรวจวัสดุ ครุภัณฑ์ กรณีชำรุด สูญหาย

งานบริการห้องสมุด เช่น จัดทำข่าวสารที่น่าสนใจเพื่อผู้
บริหาร จัดเก็บรวบรวมหนังสือพิมพ์ฉบับย้อนหลัง
จัดเรียงทรัพยากรสารสนเทศขึ้นชั้นวางตามหมวดหมู่
ทรัพยากรสารสนเทศ จัดเรียงวารสารตามชื่อเรื่อง 
จัดเก็บวารสารฉบับย้อนหลังเพื่อให้บริการยืม–คืนต่อไป

งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย

ทักษะ/ความเชี่ยวชาญ
มีความรู้ ความสามารถเฉพาะทางด้านงานบรรณารักษ์
ได้แก่ งานวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ เช่น วิเคราะห์
หมวดหมู่เลขผู้แต่งทรัพยากรสารสนเทศ จัดหมวดหมู่
หนังสือและงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

มีความรู้  เข้าใจ และสามารถปฏิบัติงานตามระบบห้อง
สมุดอัตโนมัติได้ โดยเฉพาะระบบการยืม-คืน OPAC
และด้านการช่วยค้นคว้าทรัพยากรสารสนเทศประเภท
ต่างๆ เพื่อประโยชน์สูงสุดให้กับผู้ใช้บริการ 

มีความรู้ ความเข้าใจในกฎระเบียบของห้องสมุด
และสามารถให้คำแนะนำต่างๆให้กับผู้ใช้บริการได้
 

มีความรู้ ความสามารถในการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์
เบื้องต้นในการปฏิบัติงาน 


