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รบัผดิชอบดแูลภาระงานบรกิารวชิาการ เกี�ยวกับแผน
งานดําเนินการบรกิารวชิาการ การประสานงานหน่วย
งานภายในมหาวทิยาลัยและหน่วยงานภายนอกทั�ง
ภาครฐัและภาคเอกชน การจดักิจกรรมโครงการ
บรกิารวชิาการในภาพรวมของมหาวทิยาลัย

รบัผดิชอบดแูลงานแผน งบประมาณโครงการและ
ค่าใชจ้า่ยภายในกองสง่เสรมิวชิาการ

รบั-สง่หนังสอืที�เกี�ยวขอ้งกับงานสหกิจศึกษา/ 
ตอบโต้หนังสอืที�เกี�ยวขอ้งกับงานสหกิจศึกษา
และจดัเก็บเอกสาร 

ประชาสมัพนัธข์า่วสารที�เกี�ยวขอ้งหรอืหนังสอืที�
เกี�ยวขอ้งกับงานสหกิจศึกษาแจง้ไปยงัหน่วยงานต่างๆ
ในสงักัดมหาวทิยาลัยนราธวิาสราชนครนิทร ์

ปฏิบติังานอื�นๆ ตามที�มหาวทิยาลัยฯ มอบหมาย 

ทักษะ/ความเชี�ยวชาญ
ความรูค้วามสามารถในการใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอร์
เบื�องต้นในการปฎิบติังาน 

ดําเนินการด้านการจดัโครงการของมหาวทิยาลัย

ดําเนินการด้านประสานงานใหค้วามรว่มมอืสนับสนุนทั�ง
หน่วยงานภายในและหน่วยภายนอกมหาวทิยาลัย

ดําเนินการด้านบรกิารที�ดี ทั�งภายในและภายนอก
มหาวทิยาลัย มคีวามตั�งใจและความพยายามในการให้
บรกิารเพื�อใหเ้กิดการบรกิารที�ดีต่อเนื�องและรวดเรว็ 


