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รบัผดิชอบกิจกรรมในงานทะเบยีนกลาง 
ระดบัปรญิญาตรทัี�งหมด การรบัรายงานตัว
นกัศึกษาใหม ่การตรวจสอบคณุวุฒ ิ
การลงทะเบยีนเรยีน การเพิ�มถอนรายวชิา 
การออกเอกสารทางการศึกษาต่างๆ 
ไปจนถึงอนมุติัการสาํเรจ็การศึกษา 
และออกใบปรญิญาบตัร 

รบัผดิชอบในหนา้ที�ผูป้ระสานงานการจดัสอบ
TGAT/TPAT และ A-level 

งานอื�น ๆ ที�ไดร้บัมอบหมาย เชน่ การจดัเก็บ
ขอ้มูลงานประกันคณุภาพ 

ทักษะ/ความเชี�ยวชาญ
มคีวามรูค้วามสามารถในการใชโ้ปรแกรม
คอมพวิเตอร ์Microsoft Office

มทัีกษะการใชรัะบบสารสนเทศเพื�อการศึกษา
PNUCM ด้านงานทะเบยีนกลาง 

สนับสนุนการใหบ้รกิารดา้นการศึกษา
และบรกิารใหแ้ก่นักศึกษาและอาจารย์


