
ถูกตอ้ง 

ส่งคืนสัญญาฯ 2 ฉบับ  
ใหส้่วนราชการเกบ็รักษา 1 ฉบับ 
และ ส่งคืนคูส่ัญญา 1 ฉบับ 
 
ส่วนอีก 1 ฉบับเก็บท่ีกองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 

1-2 วัน 

1-2 วัน 

1-2 วัน 

1-2 วัน 

1-2 วัน 

3-5 วัน ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 1-2 วัน 

ไม่ถูกตอ้ง 

รายงานผล

การตรวจสอบ 

ขั้นตอนการจัดท าและตรวจสัญญาต่างๆ ของบุคลากร 
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มหาวิทยาลยัแจ้งค าสั่งฯ 

จ้างฯ / อนุญาตใหล้าศึกษาต่อฯ  

บุคลากรในสังกัดที่เกี่ยวข้องเข้าท าสัญญาฯ 

 

หวัหนา้ส านกังาน /               

ผอ.กอง 

คณบดี / ผูอ้ านวยการ  

เสนออธิการบดี (ลงนาม) 

งานวินยัและนิติการ 

ให้ด าเนินการแกไ้ข
ตามค าแนะน าให้
ถูกต้อง 

ไม่ถูกตอ้ง 

ให้ด าเนินการแกไ้ข
ตามค าแนะน าให้
ถูกต้อง 

ไม่ถูกตอ้ง 

แก้ไขตาม
ค าแนะน า 

แก้ไขตาม
ค าแนะน า 

ส่วนราชการ  

ถูกตอ้ง ไม่ถูกตอ้ง 

ส่งคืนส่วนราชการใหแ้ก้ไข 

งานบุคลากรประจ าส่วนราชการ 

 

งานบุคลากรประจ าส่วน
ราชการ 

 

ให้ด าเนินการแกไ้ข
ตามค าแนะน าให้
ถูกต้อง 

ไม่ถูกตอ้ง 

แก้ไขตาม
ค าแนะน า 

กองบริหารทรัพยากรบุคคล 
ด าเนินการนดัหมาย                   

วันลงนามในสัญญาฯโดยแจ้ง
ให้ส่วนราชการทราบ 

 

เร่ิม 

จบ 


