
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ 
ที่ ศธ 0587      วันที่ 
เรื่อง ขอตรวจสอบภาระผูกพันที่ยังค้างอยู่ต่อมหาวิทยาลัย   
 

เรียน  หัวหน้างานการเงิน/หัวหน้างานพัสดุ/หวัหนา้งานบริหารทรัพยากรบุคคล/หวัหน้างานวิจัย/หวัหน้างานหอพัก 
 

ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ............................................................. อายุ.......ปี......เดือน
บุคลากรสังกัดมหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ ประเภท        ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา      
    พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา ได้เริ่มปฏิบัติราชการเมื่อวันที่ ........ เดือน .......................... พ.ศ. ....... 
ต าแหน่ง ................................................ ............................. เลขที่ต าแหน่ง ...............................สังกัด 
................................................. มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ ได้รับเงินเดือน ....................... บาท มี
ความประสงค์ขอลา...........................................ในระดับ ................................. คณะ ...................................... 
สาขา ............................................. ณ ........................................ โดยมีระยะเวลาตามหลักสูตร .................... ป ี
 

  ในการนี้ ข้าพเจ้าขอตรวจสอบภาระผูกพันที่ยังค้างอยู่ต่อมหาวิทยาลัย เพ่ือประกอบการ
พิจารณาการขออนุญาตลาศึกษาต่อดังกล่าว     
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการตามขอ 
 
 
       
         ลงชื่อ ........................................................... 
           (....................................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์มที ่3 
ขอตรวจสอบภาระผกูพนัที่ยังค้างอยู ่

ต่อมหาวทิยาลยั 



 

  ตรวจสอบระดับคณะ/วิทยาลัย/สถาบัน          ตรวจสอบระดับมหาวิทยาลัย 
 

1 . งานการเงิน 
      

       ไม่มีติดค้าง 
       มีติดค้าง ............................................................ 
       .......................................................................... 
 

ลงชื่อ ..................................................... 
       (......................................................) 
ต าแหน่ง............................................... 

วันที่ ........./............/............ 
 
 

 
 

      ไม่มีติดค้าง 
       มีติดค้าง ............................................................ 
       .......................................................................... 
 

ลงชื่อ ..................................................... 
       (......................................................) 
ต าแหน่ง............................................... 

วันที่ ........./............/............ 
 

2 . งานพัสดุ 
      

       ไม่มีติดค้าง 
       มีติดค้าง ............................................................ 
       .......................................................................... 
 

ลงชื่อ ..................................................... 
       (......................................................) 
ต าแหน่ง............................................... 

วันที่ ........./............/............ 
 
 
 

 
 

      ไม่มีติดค้าง 
       มีติดค้าง ............................................................ 
       .......................................................................... 
 

ลงชื่อ ..................................................... 
       (......................................................) 
ต าแหน่ง............................................... 

วันที่ ........./............/............ 
 

3 . งานวิจัย 
      

       ไม่มีติดค้าง 
       มีติดค้าง ............................................................ 
       .......................................................................... 
 

ลงชื่อ ..................................................... 
       (......................................................) 
ต าแหน่ง............................................... 

วันที่ ........./............/............ 
 
 

 
 

      ไม่มีติดค้าง 
       มีติดค้าง ............................................................ 
       .......................................................................... 
 

ลงชื่อ ..................................................... 
       (......................................................) 
ต าแหน่ง............................................... 

วันที่ ........./............/............ 
 



 

4 . งานที่รับผิดชอบ 
      

       ไม่มีติดค้าง  
       มีติดค้าง ............................................................ 
       .......................................................................... 
 

ลงชื่อ ..................................................... 
       (......................................................) 
ต าแหน่ง............................................... 

วันที่ ........./............/............ 
 
 

 
 

      ไม่มีติดค้าง 
       มีติดค้าง ............................................................ 
       .......................................................................... 
 

ลงชื่อ ..................................................... 
       (......................................................) 
ต าแหน่ง............................................... 

วันที่ ........./............/............ 
 

 
 
 

5. หอพัก 
 

      ไม่มีติดค้าง 
       มีติดค้าง ............................................................ 
       .......................................................................... 
 

ลงชื่อ ..................................................... 
       (......................................................) 
ต าแหน่ง............................................... 

วันที่ ........./............/............ 
 

5. อ่ืนๆ 
 

      ไม่มีติดค้าง 
       มีติดค้าง ............................................................ 
       .......................................................................... 
 

ลงชื่อ ..................................................... 
       (......................................................) 
ต าแหน่ง............................................... 

วันที่ ........./............/............ 
 

   
 

      ไม่มีติดค้าง 
       มีติดค้าง ............................................................ 
       .......................................................................... 
 

ลงชื่อ ..................................................... 
       (......................................................) 
ต าแหน่ง............................................... 

วันที่ ........./............/............ 
 

 


