
 
 

ค ำร้องขอย้ำยคณะ 
กองส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

…………………………………………………………………………………………………………………………………..…….……………….……… 
 

วันที่..............เดือน.................พ.ศ............. 

เรื่อง  ขอย้ำยสำขำวิชำ 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรกองส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).................................................................รหัสนักศึกษา............................ 
คณะ......................................................สาขาวิชา............................................................ ......ชั้นปีที่.................... 
ขอยื่นค าร้องต่อมหาวิทยาลัยเพ่ือขอย้ายสาขาวิชา ตั้งแต่ภาคการศึกษา....................ปีการศึกษา................ ดังนี้ 

คณะ/สำขำวิชำเดิม คณะ/สำขำวิชำที่ขอย้ำยเข้ำศึกษำ 
  
 

 เหตุผลที่ขอย้ายคณะ........................................................................................ ...................................................... 
............................................................................................................................. ................................................................ 
  

พร้อมนี้ได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณา คือ 
(   )  ใบแสดงผลการศึกษา 
(   )  อ่ืน ๆ ............................................... 

 

ข้าพเจ้าไม่มีหนี้สินค้างจ่ายกับคณะเดิม 
          (   ) ช าระภายในวันที่ ..................................... 
          (   ) ไม่มีหนี้สิน 

 

จึงเรียนมาเพ่ือนโปรดพิจารณา 
 

                                                                           (ลงชื่อนักศึกษา)............................................ 
                                                                                      เบอร์โทรศัพท์............................................... 

 

 ควำมเห็นอำจำรย์ท่ีปรึกษำ 
............................................................................................................................. ................................................ 

. ............................................................................................................................. ................................................. 
(ลงชื่อ)............................................. 

(..........................................) 
ต าแหน่ง............................................ 

……………/……………/…………… 
 

 ควำมเห็นหัวหน้ำสำขำวิชำ 
เรียน  คณบดี/ผู้อ านวยการ 
 เพ่ือโปรดพิจารณา  การขอย้ายเข้าศึกษาในคณะ................................................................... .............. 
 (นาย/นาง/นางสาว)............................................................................รหัสนักศึกษา..................... ......... 
  (   )  เห็นชอบ               (   )      ไม่เห็นชอบ เนื่องจาก ........................................................ 
 

(ลงชื่อ)............................................. 
(..........................................) 

ต าแหน่ง............................................ 
                                                                                     ……………/……….………/………………… 
 

เลขที่รับ กบ.12................ 
วันที่รับ.............................. 



 
 คณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 

 (   )  อนุมัติ     (นาย/นาง/นางสาว)......................................................................................  
          ย้ายไปศึกษาในสาขาวิชา........................................................... ................... 
   ตั้งแต่ภาคการศึกษา.....................ประจ าปีการศึกษา.................................... 
 

 (   )  ไมอ่นุมัติให้ย้ายคณะ  เนื่องจาก .......................................................................................  
 

(ลงชื่อ)............................................. 
(..........................................) 

ต าแหน่ง............................................ 
……………/……………/…………… 

 
 
 

 ส ำหรับคณบดี/ผู้อ ำนวยกำร (คณะใหม่ที่นักศึกษำขอย้ำย) 
ค ำสั่ง  โดยมติคณะกรรมการ  (   )  ในคราวประชุมครั้งที่..................วันที่.....................................  

(   )  วาระเวียน 
(   )  อนุมัติ     (นาย/นาง/นางสาว)......................................................................................  

          ย้ายเข้าศึกษาในคณะ..................................................................................... 
   ตั้งแต่ภาคการศึกษา.....................ประจ าปีการศึกษา.................................... 
 

 (   )  ไมอ่นุมัติให้ย้ายคณะ   เนื่องจาก ...................................................................................... 
(ลงชื่อ)............................................. 

   (..........................................) 
ต าแหน่ง............................................ 
……………/…………………/…………… 

 
 

 ส ำหรับงำนทะเบียน 
ด ำเนินกำร (   )  เรียบร้อยแล้ว 
  (   )  ไม่เรียบร้อย เนื่องจาก......................................................................................................  
 

(ลงชื่อ)............................................. 
(..........................................) 

ต าแหน่ง............................................ 
……………/…………………/…………… 

 
 
 
 
 
 

 
 



 
ขั้นตอนค ำร้องขอย้ำยคณะ 

 

1. นักศึกษารับค าร้องขอย้ายคณะ (กบ.12) จากงานทะเบียนกลางและกรอกรายละเอียดให้ถูกต้องครบถ้วน  
2. นักศึกษาน าค าร้องขอย้ายคณะ (กบ.12) ให้อาจารย์ที่ปรึกษารับทราบ 
3. นักศึกษาน าค าร้องขอย้ายคณะ (กบ.12) ให้หัวหน้าสาขาวิชาเห็นชอบ 
4. คณะกรรมการประจ าคณะประชุม พิจารณาอนุมัติให้ย้ายคณะ และให้คณบดี/ผู้อ านวยการเห็นชอบลงนาม 
5. คณะ/สถาบันจัดส่งค าร้องขอย้ายคณะ (กบ.12) มาท่ีงานทะเบียนกลาง 
6. งานทะเบียนกลางจัดส่งค าร้องขอย้ายคณะ (กบ.12) มาท่ีคณะใหม่ที่นักศึกษาขอย้ายคณะ 
7. คณะกรรมการประจ าคณะใหม่ประชุม พิจารณาอนุมัติให้ย้ายคณะ และให้คณบดี/ผู้อ านวยการเห็นชอบ 

ลงนาม 
8. คณะ/สถาบันใหม่ท่ีนักศึกษาขอย้ายคณะจัดส่งค าร้องขอย้ายคณะ (กบ.12) มาท่ีงานทะเบียนกลาง 
9. งานทะเบียนกลางแจ้งผลการย้ายคณะ (กบ.12) ไปยังคณะเดิมและคณะใหม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


