
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ                                                                                                                     . 

ที ่ อว  ๐608                          วันที ่                                                                  . 
เรื่อง  ขอยืมเงินทดรอง                                                                                                           .      

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 
                                                 ตามท่ีข้าพเจ้า.....................................................................ต าแหน่ง..................................................... 
เบอร์โทรศัพท์................................หมายเลขบัญชี.................................................ธนาคาร........................................... 
ส านักงานอธิการบดี / คณะ / สถาบัน / วิทยาลัย .......................................................................................................
ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการ 

 

    เดินทางราชการ  เพ่ือ   เข้าร่วมประชุม           เข้าอบรม/ประชุมสัมมนา   

    เรื่องอ่ืนๆ.................................................... ................................ 

    ................................................................. .................................. 

       ระหว่างวันที่............................................โดยจะออกเดินทางวันที่............................................ 

       และกลับถึงมหาวิทยาลัยฯ วันที่..........................................รวมเวลาไปราชการ.................วัน 

    จัดท าโครงการ.............................................................................................................................. 

ข้าพเจ้าขอยืมเงิน        งบประมาณ       เงินรายได้       เงินอ่ืนๆ..................................................... 

ของ ส านักงาน/คณะ/วิทยาลัย/สถาบันฯ………………………………………………………………………………………………………… 

จ านวนเงิน.................................. ..............บาท (ตัวอักษร.............................................................................................) 

เพ่ือด าเนินการดังกล่าวข้างต้น พร้อมนี้ข้าพเจ้าไดย้ื่นสัญญายืมเงินแนบท้าย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ
 
 

ลงชื่อ....................................................... ..                         
(.................................................................) 

ต าแหน่ง.................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 

      
 

 
 



แบบ8500 

 
(ด้านหน้า) 

 

สัญญาการยืม 
 

ยื่นต่อ.....อธิการบดีมหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์..... 

 

เลขที.่................ 
วันครบก าหนด 
..................... 

 

                ข้าพเจ้า..............................................................................................ต าแหน่ง.................................................. 
สังกัดหน่วยงาน.............................................................................................................มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 
มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก................................................................................................................................................  
เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ......................................................................................................................ดังรายละเอียดต่อไปนี้  
 

.................................................................................... ............................................................................. 

............................................................................................. .................................................................... 

............................................................................................. .................................................................... 

............................................................................................. .................................................................... 

............................................................................................. ....................................................................

......................................................................................................................... ........................................

.................................................................................................................................................................  

 

.......................... 

.......................... 

.......................... 

.......................... 

.......................... 

..........................

.......................... 
 

ตัวอักษร (..................................................................................)   
      

                   ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะน าใบส าคัญคู่จ่ายที่ถูกต้อง
พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย  (ถ้ามี)  ส่งใช้ภายในก าหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  คือภายใน  15  วัน นับแต่วันที่
ข้าพเจ้าเดินทางกลับถึง  ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามก าหนด  ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ 
หรือเงินอ่ืนใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ ชดใช้จ านวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที 
 

ลงชื่อ...............................................................................................ผู้ยื มเงิน        วันที่.........................................................  
 
 

เสนอ อธิการบดีมหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 
        

                                                           ได้ตรวจสอบแล้วเห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้ จ านวน.................................................บาท 
 

ตัวอักษร (........................................................................................................)  
 

ลงชื่อ................................................................................... ...... วันที่...................................................... 
 

ค าอนุมัต ิ
                         

                        อนุมัติให้ยืมเงินตามเงื่อนไขข้างต้นได้  เป็นเงิน..........................................................บาท  

 

ตัวอักษร (........................................................................................................)  
 

ลงชื่อ.....................................................................................ผู้อนุมัติ   วันที่.................................................... 
 

ใบรับเงิน 
 

           ได้รับเงินยืมจ านวน....................................บาท (..............................................................) ไป เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
 

ลงชื่อ.......................................................................... .....ผู้รบัเงิน  วันที่.................................................... 



รายการส่งใช้เงนิยืม 

คร้ังที่ วนั เดือน ปี 
เงินสด หรือ 
ใบส าคัญ 

จ านวนเงิน คงค้าง ลายมือช่ือผู้รับ ใบรับเลขที่ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

หมายเหตุ  (1) ย่ืนต่อ ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง หัวหน้ำกองคลัง หัวหน้ำแผนกคลัง หรือต ำแหน่งอ่ืนใดท่ีปฏิบัติงำน
เช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี 

 (2) ให้ระบุช่ือส่วนรำชกำรท่ีจ่ำยเงินยืม 
 (3) ระบุวตัถปุระสงค์ท่ีจะน ำเงินยืมไปใช้จ่ำย 
 (4) เสนอต่อผู้มอี ำนำจอนุมติั 

(ด้านหลัง) 


