
   บันทึกขอความ
สวนราชการ............................................................................................................................................................................

ที.่...............................................................................................วันที่......................................................................................

เรื่อง ขอยืมเงินทดรองไปราชการ

เรียน.......................................................................................................................................................................................

ตามหนังสือที.่......................................................................เรื่อง........................................................................

...............................................................................................................................................................................................

แจงใหขาพเจาไปราชการที.่.....................................................................................................................................................

เพื่อ              เขาอบรม         ประชุมสัมมนา       เรื่องอื่น ๆ......................................................................................

ระหวางวันที่.........................................................................โดยจะออกเดินทางวันที่..............................................................

และกลับถึงมหาวิทยาลัยฯ วันที่...............................................................พาหนะในการเดินทางคือ........................................

รวมเวลาในการไปราชการครั้งนี้...........................................วัน

ขาพเจา ขอยืมเงินในงบประมาณ / เงินรายได ของสํานักงาน/คณะ/สถาบัน/วิทยาลัย.......................................

..............................................................................................................................จํานวน ...........................................บาท 

(............................................................................................) เพื่อไปราชการดังกลาว พรอมนี้ไดแนบสัญญายืมมาดวยแลว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

(ลงชื่อ)...................................................................

       (..................................................................)

ตําแหนง................................................................
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แบบฟอรมขอยืมเงินทดรองไปราชการ



สังกัดหนวยงาน..............................................................................................................มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร

1.คาเบี้ยเลี้ยง....................................................................................................

2.คาที่พัก..........................................................................................................

3.คาพาหนะ......................................................................................................

4.คาใชจายอื่น ๆ...............................................................................................

ตัวอักษร (..........................................................................................................

ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนําใบสําคัญจายที่ถูกตองพรอม

เงินที่เหลือจาย (ถาม)ี สงใชภายในกําหนดไวในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง คือ ภายใน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับเงิน

ยืมนี้ ถาขาพเจาไมสงใชตามกําหนด ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน คาจาง บําเหน็จ บํานาญ หรือเงินอื่นใดที่ขาพเจา

พึงจะไดรับจากทางราชการชดใชจํานวนเงินยืมจนครบถวน

(ลงชื่อ).........................................................ผูยืม

     (............................................................)

    วันที่............../.................../....................

เสนอ อธิการบดี / คณบดี / ผูอํานวยการ / มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร

ไดตรวจสอบแลว เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได จํานวน........................................................บาท

(ลงชื่อ).........................................................ผูขออนุมัติ

    วันที่................./..................../...................

คําอนุมัติ อนุมัติใหยืมตามเงื่อนไขขางตนได

เปนเงิน..........................................บาท (...........................................................................................................................)

(ลงชื่อ).........................................................ผูอนุมัติ

   วันที่................/...................../................

ไดรับเงินยืมจํานวน.............................................บาท (......................................................................................................)

ไวเปนการถูกตองแลว

(ลงชื่อ).........................................................ผูรับเงิน

    วันที่................./.................../..................

......................................................................

......................................................................

.....................................................................

                                                          สัญญายืม                          เลขที่ บย ..............................................

ใบรับเงิน

ยื่นตอ................................................................................................วันครบกําหนด..............................................................

ขาพเจา................................................................................ตําแหนง.....................................................................................

....................................................................

....................................................................



ครั้งที่ วัน เดือน ป คงคาง ลายมือชื่อผูรับเงิน ใบรับเลขที่

เงินสดหรือใบสําคัญ จํานวน

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

หมายเหตุ

   แลวแตกรณี
2. ใหระบุชื่อสวนราชการที่จายเงินยืม

3. ระบุวัตถุประสงคที่จะนําเงินยืมไปใชจาย

4. เสนอตอผูมีอํานาจอนุมัติ

รายการสงใชเงินยืม

รายการสงใช

จายเงินยืม

1. ยื่นตอผูอํานวยการกองคลัง หัวหนากองคลัง หัวหนาแผนกคลัง หัวหนาตําแหนงอื่นใด ที่ปฏิบัติเชนเดียวกัน
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